
Pułtusk, 03.11.2023r.

OR. 2600. 33 .2023

Zapytanie ofertowe
W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego poniżej kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. prawo zamówień publicznych, Starostwo Powiatowe w Pułtusku zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na wykonanie zamówienia obejmującego „Przeprowadzenie oceny zewnętrznej audytu wewnętrznego w Powiecie Pułtuskim w formie samooceny                                     z niezależną walidacją”.
I. Zamawiający

Powiat Pułtuski, ul. Marii Skłodowskiej-Curie 11, 06-100 Pułtusk

Jednostka organizacyjna: Starostwo Powiatowe w Pułtusku 

NIP: 568-16-18-062, REGON: 130377729

tel. 23 306-71-01, e-mail: sekretariat@powiatpultuski.pl
II. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie oceny zewnętrznej audytu wewnętrznego                      w formie samooceny z niezależną walidacją zgodnie ze Standardem ,,1312 - Oceny zewnętrzne” Międzynarodowych standardów praktyki zawodowej audytu wewnętrznego. Powyższa ocena obejmować będzie wszystkie aspekty działalności audytu wewnętrznego                  w Powiecie Pułtuskim, w szczególności ocenę w zakresie zgodności: 

- z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, w tym z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1270, ze zm.) oraz rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 4 września 2015 r. w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o pracy         i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 506), 

-z ,,Międzynarodowymi standardami praktyki zawodowej audytu wewnętrznego," opracowanymi przez The Institute of Internal Auditors (USA) stanowiący załącznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardów audytu wewnętrznego dla jednostek sektora finansów publicznych (Dz. Urz. MRiF. z 2016r. poz. 28); 

- z ,,Definicją audytu wewnętrznego," ,,Kodeksem etyki" opracowanymi przez The Institute of Internal Auditors.

Wymagania dot. przedmiotu zamówienia i realizacji zamówienia:

1) Przegląd zgodności działania audytu wewnętrznego z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 
2) Przegląd regulacji wewnętrznych z zakresu funkcji audytu wewnętrznego w Powiecie Pułtuskim. 
3) Przegląd i weryfikacja dokumentacji wybranych zadań audytowych. Oceną powinny zostać objęte co najmniej cztery zadania audytowe z okresu lat 2018-2022. 
4) Ocenę efektywności i skuteczności działania audytu wewnętrznego w Powiecie Pułtuskim. 5) Opracowanie raportu wraz z opinią z przeprowadzonej walidacji zawierającego rekomendacje w zakresie dalszego doskonalenia funkcjonowania audytu wewnętrznego. 
6) Prezentacja i omówienie wyników na posiedzeniu Zarządu Powiatu w Pułtusku.
Informacje dodatkowe:

 1. Audyt wewnętrzny w Powiecie Pułtuskim jest przeprowadzany przez audytora wewnętrznego, który jest zatrudniony na samodzielnym stanowisku od dnia 13.02.2023r.                    W latach poprzednich audyt wewnętrzny był przeprowadzany przez usługodawcę. 
2. Audytor Wewnętrzny przeprowadza audyt w Starostowie Powiatowym w Pułtusku oraz                      w pozostałych jednostkach organizacyjnych Powiatu Pułtuskiego. Przeprowadzenie walidacji samooceny nie będzie wiązało się z wyjazdami osoby oceniającej do jednostek organizacyjnych. Powiat Pułtuski posiada 16 jednostek organizacyjnych, w tym inspekcje, służby i straże. 
III. Termin wykonania

Zamówienie powinno zostać realizowane od dnia podpisania umowy do 22.12.2023r. 
IV. Warunki płatności

Forma: przelew, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.

Termin:  30 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury i merytorycznym stwierdzeniu wykonania usługi. 
V. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują odpowiednimi kwalifikacjami i doświadczeniem niezbędnym do realizacji zamówienia oraz spełniają łącznie poniższe warunki:

1. Osoba (lub zespół oceniający) dokonująca oceny zewnętrznej audytu wewnętrznego powinna: 
1) posiadać uprawnienia audytora wewnętrznego dla jednostek sektora finansów publicznych określone obowiązującymi przepisami ustawy o finansach publicznych; 
2) być kompetentnym, dyplomowanym profesjonalistą w zakresie audytu wewnętrznego                     i posiadać aktualną, dogłębną znajomość ,,Międzynarodowych standardów praktyki zawodowej audytu wewnętrznego" wydanych przez The Institute of Internal Auditors; 
3) dobrze znać najlepsze praktyki zawodu audytora wewnętrznego; 
4) posiadać co najmniej trzyletnie doświadczenie zdobyte w ostatnim czasie na stanowisku kierowniczym lub samodzielnym w audycie wewnętrznym (w tym na jednoosobowym stanowisku audytora wewnętrznego); 
5) posiadać kompetencje w zakresie przeprowadzania ocen zewnętrznych, np.: ukończone szkolenie IIA na temat oceny jakości audytu wewnętrznego lub innego stosownego szkolenia w zakresie przeprowadzania ocen zewnętrznych; udokumentowane doświadczenie                              w zakresie prowadzenia oceny zewnętrznej audytu wewnętrznego; 
6) złożyć stosowne oświadczenie (Załącznik nr 2), iż nie zachodzą okoliczności uniemożliwiające przeprowadzenie niezależnej walidacji przez osobę oceniającą, nie występuje rzeczywisty lub domniemany konflikt interesów. Ocena zewnętrzna musi być przeprowadzona przez osobę niezależną od jednostki i od działalności audytu wewnętrznego. Niezależność osoby lub zespołu oceniającego oznacza, iż osoby przeprowadzające ocenę: 
a) są wolne od jakiegokolwiek konfliktu interesów, który mógłby stanowić przeszkodę dla wykonywania oceny, rodzić wątpliwość co do bezstronności, niezależności lub rzetelności albo wpływać na jakość oceny; 
b) nie prowadzą żadnych innych prac na rzecz ocenianej jednostki (nie są w niej zatrudnione, nie wykonują audytu jako usługodawca lub w jakikolwiek inny sposób nie współpracują                          z jednostką); 
c) nie prowadziły audytu wewnętrznego w ocenianej jednostce od czasu ostatniej oceny zewnętrznej. 
2. Brak podstaw wykluczenia.

Zamawiający oceni warunek za spełniony, gdy Wykonawca złoży oświadczenie (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego), że nie zachodzą w stosunku do niego przesłanki wykluczenia                      z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

VI. Kryteria oceny ofert

Do realizacji zamówienia wybrany zostanie Wykonawca, który uzyska największą liczbę punktów. Przy ustalaniu liczby punktów Zamawiający będzie się kierował dwoma kryteriami oceny ofert: „cena” oraz „doświadczenie”, za które Wykonawca może uzyskać nie więcej niż 100 pkt.

Kryterium CENA – waga 70%

Określenie „cena” należy rozumieć jako całkowitą cenę oferty brutto (wraz z należnym podatkiem VAT) na realizację zadania. Cena winna być zaoferowana, jako cena kompletna, jednoznaczna i ostateczna uwzględniająca wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania niniejszego zamówienia. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich                     i określać wartość realizacji przedmiotu zamówienia. Cena winna obejmować pełen zakres usług określonych w przedmiocie zamówienia oraz uwzględniać wszystkie elementy związane z prawidłową i terminową realizacją zamówienia.

Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę zamówienia otrzyma 70 pkt za kryterium „cena”, natomiast pozostali – odpowiednio mniej punktów wg wzoru:

C = Cn / Cb x 70

gdzie:

C – liczba punktów za kryterium „cena”

Cn – cena oferty najniższej

Cb – cena oferty badanej
Kryterium DOŚWIADCZENIE– waga 30%

Wykonawcy, w kryterium „doświadczenie” mogą max. otrzymać 30 pkt lub odpowiednio wg poniższej punktacji:

Wykonawca otrzyma 30 punktów, gdy wykaże, że przeprowadził co najmniej 3 oceny zewnętrzne audytu wewnętrznego.

Wykonawca otrzyma 20 punktów, gdy wykaże, że przeprowadził co najmniej 2 oceny zewnętrzne audytu wewnętrznego..

Wykonawca otrzyma 10 punktów, gdy wykaże, że przeprowadził co najmniej 1 ocenę zewnętrzną audytu wewnętrznego.
Obowiązkiem Wykonawcy jest udokumentowanie posiadanego doświadczenia                       w zakresie przeprowadzonych ocen audytów. 

VII. Sposób przygotowania ofert

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Cena ofertowa jest ceną ryczałtową i powinna obejmować wynagrodzenie za wszystkie obowiązki Wykonawcy, niezbędne do zrealizowania zamówienia.

4. Wykonawca określi faktyczną cenę oferty netto oraz brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie za realizację całego przedmiotu zamówienia. Cena oferty brutto uwzględnia podatek VAT wyliczony przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami na dzień składania ofert i należy ją podać do dwóch miejsc po przecinku w zapisie zarówno cyfrowym jak i słownym (w złotych polskich).

5. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia, w tym składniki na ubezpieczenie społeczne, podatki i opłaty, w przypadku osób nieprowadzących działalności gospodarczej podana cena będzie maksymalnym zobowiązaniem Zamawiającego, uwzględniającym składki na ubezpieczenie społeczne płatne również przez Zamawiającego.

6. W przypadku, gdy upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy osoby, która podpisała ofertę, nie wynika z właściwego wypisu z rejestru, ewidencji itp. oferta powinna zawierać również dokument potwierdzający to upoważnienie, np. odpowiednie pełnomocnictwo, umowa spółki cywilnej itp.

7. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty zawierające treść były parafowane przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wszystkie miejsca w dokumentach oferty, w których Wykonawca po napisaniu naniósł zmiany, winny być również podpisane przez osobę, o której mowa powyżej.

VIII. Miejsce i termin składania ofert

Ofertę należy złożyć w kancelarii Starostwa Powiatowego w Pułtusku, ul. Marii Skłodowskiej-Curie 11, 06-100 Pułtusk. 
Dopuszcza się składanie ofert za pośrednictwem poczty elektronicznej (skany dokumentów) na adres mailowy: kancelaria@powiatpultuski.pl lub w formie dokumentu ePUAP, odpowiednio uwierzytelnionego zgodnie z art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57, ze zm.).

Termin składania ofert: 13.11.2023 r. godz. 10.00
IX. Pozostałe informacje

1. Wykonawca jest związany z ofertą 30 dni od daty terminu składania ofert.

2. Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Pytania mogą być przekazywane pisemnie lub pocztą elektroniczną na adres kancelaria@powiatpultuski.pl. 

3. Odpowiedź udzielona przez Zamawiającego zmieniająca lub uzupełniająca zapisy stanowi integralną część zapytania ofertowego i staje się wiążąca i nadrzędna w stosunku do pierwotnych zapisów niniejszego zapytania.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

STAROSTA

/-/ Jan Zalewski

Załączniki:

1. Wypełniony formularz ofertowy - Załącznik nr 1. 
2. CV oceniającego ze wskazaniem okresów pracy w audycie wewnętrznym lub pokrewnym doradztwie
3. Kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnętrznego określone w ustawie o finansach publicznych. 
4. Oświadczenie o posiadanym co najmniej 3 letnim doświadczeniu zdobytym na stanowisku kierowniczym lub samodzielnym w audycie wewnętrznym (w tym na jednoosobowym stanowisku audytora wewnętrznego). 
5. Kserokopie dokumentów potwierdzających np. ukończenie szkolenia IIA na temat oceny jakości audytu wewnętrznego lub innego stosownego szkolenia w zakresie przeprowadzania ocen zewnętrznych. Udokumentowane doświadczenie w zakresie prowadzenia oceny zewnętrznej audytu wewnętrznego;
6. Oświadczenie osoby oceniającej o braku przeszkód do przeprowadzenia oceny zewnętrznej w formie samooceny z niezależną walidacją (Załącznik nr 2).
7. Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Załącznik nr 3).
Sprawę prowadzi: Agnieszka Wądolna, tel. 23 306-71-11, mail: a.wadolna@powiatpultuski.pl 
___________________________________________________________________________

Informacja w zakresie przetwarzania danych w związku z udzielaniem zamówień poniżej 130 000 zł

Realizując obowiązek wynikający z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuję, że:

1. Tożsamość i dane kontaktowe Administratora:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Pułtuski z siedzibą: Starostwo Powiatowe w Pułtusku, ul. Marii Skłodowskiej-Curie 11, 06-100 Pułtusk tel.: 23 306-71-01, mail: sekretariat@powiatpultuski.pl.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Administrator informuje, że w celu należytej ochrony danych osobowych powołał Inspektora Ochrony Danych z którym można kontaktować się poprzez adres e-mail: iod@powiatpultuski.pl. 

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:

Państwa dane osobowe przetwarzane będą w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego do 130 000,00 zł prowadzonym w trybie nie podlegającym ustawie Prawo zamówień publicznych w celu związanym z potrzebą wyłonienia wykonawcy w ramach postępowań o udzielenie zamówienia lub organizacji konkursu realizowanych w trybie wynikającym z odpowiednich przepisów prawa lub w celu zawarcia, realizacji rozliczenia umowy ze Starostwem Powiatowym w Pułtusku.

Państwa dane osobowe przetwarzane będą zgodnie art. 6 ust. 1 lit. b (w celu zawarcia umowy) lub art. 6 ust. 1 lit. c(obowiązki prawne ciążące na administratorze), innych krajowych lub unijnych przepisów odnoszących się do zamówień i konkursów, przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w szczególności na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny oraz wewnętrznych procedur obowiązujących u Administratora.

4. Okres przechowywania danych:

Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa dotyczących archiwizacji.

5. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorców:

Dostęp do danych osobowych mogą uzyskać organy lub podmioty upoważnione na podstawie odrębnych przepisów, a także podmioty, które na podstawie zawartych przez administratora umów, świadczą usługi związane z przetwarzaniem danych osobowych oraz inne podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.

6. Prawa osób, których dane są przetwarzane:

7. Osoby, których dane osobowe są przetwarzane przez Starostwo Powiatowe w Pułtusku w związku z udzielaniem zamówienia mają prawo do złożenia wniosku:

1) na podstawie art. 15 RODO o dostęp do danych oraz mogą żądać od administratora informacji o celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 – 3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;

2) na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, które są nieprawidłowe lub niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

3) na podstawie art. 17 RODO o usunięcie danych przetwarzanych bezpodstawnie;

4) na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;

5) na podstawie art. 20 RODO o przeniesienie danych do innego administratora, o ile dane przetwarzane są na podstawie zgody i w sposób zautomatyzowany;

6) na podstawie art. 21. RODO o sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jeżeli podstawą przetwarzania jest interes publiczny lub prawnie uzasadniony interes administratora. Administrator nie będzie już mógł przetwarzać tych danych osobowych, chyba że wykaże, że istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania danych, które według prawa uznaje się za nadrzędne wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.

Gdy przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, mają Państwo prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

Osoba, której dane dotyczą ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w tych przypadkach, gdy przetwarzanie danych narusza przepisy prawa. 

8. Zamiar przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej z wyłączeniem sytuacji wynikających z przepisów prawa.

9. Informacja o wymogu podania danych:

Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia poniżej 130 000,00 zł.

10. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:

Administrator nie będzie podejmować decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym profilować przetwarzanych danych osobowych.
