
Pułtusk, 02.06.2026 r.
OR.2600. 24 .2026
Zapytanie ofertowe
W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego poniżej kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.), Starostwo Powiatowe w Pułtusku zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na wykonanie zamówienia obejmującego „Opracowanie Programu Opieki Nad Zabytkami Powiatu Pułtuskiego na lata 2027-2030”.
I. Zamawiający

Powiat Pułtuski, ul. Marii Skłodowskiej-Curie 11, 06-100 Pułtusk

Jednostka organizacyjna: Starostwo Powiatowe w Pułtusku 

NIP: 568-16-18-062, REGON: 130377729

tel. 23 306-71-01, e-mail: sekretariat@powiatpultuski.pl
II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie programu opieki nad zabytkami znajdującymi się na terenie powiatu pułtuskiego na lata 2027-2030, zwanego dalej Programem, wraz z kompletem dokumentów formalno-prawnych opracowanych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym ustawą o ochronie zabytków                 i opiece nad zabytkami.  
2. Program musi zawierać w szczególności wytyczne art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1292, ze zm.) oraz:
1) podstawy prawne opracowania Programu;
2) uwarunkowania prawne ochrony i opieki nad zabytkami w Polsce;
3) strategiczne cele polityki państwa w zakresie ochrony zabytków i opieki nad zabytkami;
4) relacje powiatowego Programu z dokumentami wykonanymi na poziomie województwa, spójnego z krajowym programem ochrony i opieki nad zabytkami;
5) uwarunkowania wewnętrzne ochrony dziedzictwa kulturowego;
6) charakterystykę zasobów i analizę dziedzictwa i krajobrazu kulturowego powiatu tj. zarys historyczny, zabytki nieruchome, zabytki ruchome, zabytki archeologiczne, zabytki w zbiorach muzealnych i innych, dziedzictwo niematerialne, zabytki objęte prawnymi formami ochrony;
7) ocenę stanu dziedzictwa kulturowego powiatu, analiza szans i zagrożeń;
8) założenia programowe (priorytety, kierunki działań, zadania Programu);
9) instrumenty realizacji Programu;
10) zasady oceny realizacji Programu;
11) źródła finansowania Programu. 
3. Zakres zamówienia obejmuje również:

1) przeprowadzenie konsultacji społecznych,
2) sporządzenie projektu Programu w części opisowej i graficznej, a następnie przedstawienie go do akceptacji Zamawiającemu, 

3) reprezentowanie Zamawiającego przed właściwym Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków w sprawie zaopiniowania Programu, w tym wystąpienie z wnioskiem o zatwierdzenie,

4) uzyskanie pozytywnej opinii właściwego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków, zaś w przypadku wydania przez niego opinii negatywnej lub zgłoszenia zastrzeżeń do projektu Programu, dokonanie poprawy Programu celem ostatecznego pozytywnego zaopiniowania;
5) wykonanie kwerendy do właściwego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków,

6) przekazanie kompletnego projektu Programu wraz z pozytywną opinią właściwego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków, a także projektu uchwały Rady Powiatu w Pułtusku w sprawie przyjęcia Programu opieki nad zabytkami Powiatu Pułtuskiego na lata 2027-2030. 
7) dokonanie prezentacji Programu podczas sesji Rady Powiatu w Pułtusku w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

4. Wykonawca przekaże Zamawiającemu Program wraz z załącznikami w formie:

1) Papierowej oprawione w sposób trwały – 2 egzemplarze wraz z popisami autora (do 1 egz. należy dołączyć całą korespondencję prowadzoną z właściwym Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków);

2) Elektronicznej na płycie CD lub DVD (w wersji cyfrowej edytowalnej) – 2 egzemplarze;
3) Projekt uchwały Rady Powiatu w Pułtusku wraz z uzasadnieniem. 
III. Termin wykonania

1. Program, o którym mowa w rozdziale II ust. 1 należy wykonać w terminie 90 dni od dnia podpisania umowy.

2. Pozostałe obowiązki wynikające z realizacji zamówienia Wykonawca będzie wykonywał do czasu uzyskania pozytywnej opinii właściwego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków i zaprezentowania Programu na sesji rady Powiatu w Pułtusku w terminie 60 dni od daty podpisania protokołu ostatecznego przyjęcia Programu nie zawierającego zastrzeżeń, jednak nie dłużej niż do 30 listopada 2026r. 
IV. Warunki płatności

Forma: przelew, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.

Termin: 30 dni od dnia dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury i merytorycznym stwierdzeniu wykonania usługi. 
V. Warunki udziału w postępowaniu 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 
1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie. 

2) posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia,

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia niniejszy warunek, jeżeli wykaże, iż opracował co najmniej 2 programy ochrony opieki nad zabytkami na rzecz jednostek samorządu terytorialnego pozytywnie zaopiniowane przez Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków wraz z dokumentami, że usługi te zostały wykonane należycie oraz opiniami Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków dla każdego programu wymienionego w załączniku nr 2 (Wykonawca zobowiązany jest wymienić max. 4 usługi).  
3) dysponują osobami posiadającymi kwalifikacje do wykonania zamówienia.
Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie. 

2. Brak podstaw wykluczenia.

Zamawiający oceni warunek za spełniony, gdy Wykonawca złoży oświadczenie (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego), że nie zachodzą w stosunku do niego przesłanki wykluczenia                      z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025r. poz. 514).

VI. Kryteria oceny ofert

Do realizacji zamówienia wybrany zostanie Wykonawca, który uzyska największą liczbę punktów. Przy ustalaniu liczby punktów Zamawiający będzie się kierował dwoma kryteriami oceny ofert: „cena” oraz „doświadczenie”, za które Wykonawca może uzyskać nie więcej niż 100 pkt.

Kryterium CENA – waga 70%

Określenie „cena” należy rozumieć jako całkowitą cenę oferty brutto (wraz z należnym podatkiem VAT) na realizację zadania. Cena winna być zaoferowana jako cena kompletna, jednoznaczna i ostateczna uwzględniająca wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania niniejszego zamówienia. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich i określać wartość realizacji przedmiotu zamówienia. Cena winna obejmować pełen zakres usług określonych w przedmiocie zamówienia oraz uwzględniać wszystkie elementy związane z prawidłową i terminową realizacją zamówienia.

Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę zamówienia otrzyma 70 pkt za kryterium „cena”, natomiast pozostali – odpowiednio mniej punktów wg wzoru:

C = Cn / Cb x 70

gdzie:

C – liczba punktów za kryterium „cena”

Cn – cena oferty najniższej

Cb – cena oferty badanej
Kryterium DOŚWIADCZENIE– waga 30%

Wykonawca, który zaproponuje największą liczbę usług (max. 4) otrzyma 30 pkt za kryterium „doświadczenie”, natomiast pozostali – odpowiednio mniej punktów wg wzoru:

D = Db / Dn x 30

gdzie:

D – liczba punktów za kryterium „doświadczenie”
Dn – doświadczenie oferty, która wykazała największą liczbę usług (liczba usług)
Cb – doświadczenie oferty badanej (liczba usług)

VII. Sposób przygotowania ofert

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Cena ofertowa jest ceną ryczałtową i powinna obejmować wynagrodzenie za wszystkie obowiązki Wykonawcy, niezbędne do zrealizowania zamówienia.

4. Wykonawca określi faktyczną cenę oferty netto oraz brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie za realizację całego przedmiotu zamówienia. Cena oferty brutto uwzględnia podatek VAT wyliczony przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami na dzień składania ofert i należy ją podać do dwóch miejsc po przecinku w zapisie zarówno cyfrowym jak i słownym (w złotych polskich).

Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia, w tym składniki na ubezpieczenie społeczne, podatki i opłaty, w przypadku osób nieprowadzących działalności gospodarczej podana cena będzie maksymalnym zobowiązaniem Zamawiającego, uwzględniającym składki na ubezpieczenie społeczne płatne również przez Zamawiającego.

5. W przypadku, gdy upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy osoby, która podpisała ofertę, nie wynika z właściwego wypisu z rejestru, ewidencji itp. oferta powinna zawierać również dokument potwierdzający to upoważnienie, np. odpowiednie pełnomocnictwo, umowa spółki cywilnej itp.

6. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty zawierające treść były parafowane przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.

7. Wszystkie miejsca w dokumentach oferty, w których Wykonawca po napisaniu naniósł zmiany, winny być również podpisane przez osobę, o której mowa powyżej.

VIII. Miejsce i termin składania ofert

Ofertę należy złożyć w kancelarii Starostwa Powiatowego w Pułtusku, ul. Marii Skłodowskiej-Curie 11, 06-100 Pułtusk. 
Dopuszcza się składanie ofert w formie elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym kwalifikowanym bądź profilem zaufanym za pośrednictwem portalu e- doręczenia adres AE:PL-99737-85078-WWVCJ-22 lub poczty elektronicznej na adres mailowy: kancelaria@powiatpultuski.pl 
Termin składania ofert: 12.06.2026r. godz. 12.00
IX. Pozostałe informacje

1. Wykonawca jest związany z ofertą 30 dni od daty terminu składania ofert.

2. Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Pytania mogą być przekazywane pisemnie lub pocztą elektroniczną na adres kancelaria@powiatpultuski.pl. 

3. Odpowiedź udzielona przez Zamawiającego zmieniająca lub uzupełniająca zapisy stanowi integralną część zapytania ofertowego i staje się wiążąca i nadrzędna w stosunku do pierwotnych zapisów niniejszego zapytania.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania zapytania bez podania przyczyny lub unieważnienia go w każdym momencie, a Wykonawcy nie będzie przysługiwało z tego tytułu jakiekolwiek roszczenie. Unieważnienie zapytania ofertowego nie wymaga uzasadnienia.
STAROSTA

/-/ Robert Czyżewski 
Załączniki:

1. Wypełniony formularz ofertowy - Załącznik nr 1. 
2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 2
3. Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Załącznik nr 3).
Informacja o obowiązywaniu procedury zgłoszeń wewnętrznych
Informuję, że na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928) w Starostwie Powiatowym w Pułtusku została ustalona procedura zgłoszeń wewnętrznych i wprowadzona zarządzeniem Nr 58/2024 Starosty Pułtuskiego z dnia 18 września 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczącego przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych oraz podejmowania działań następczych.

W związku z powyższym, mają Państwo prawo zgłoszenia naruszenia prawa, polegającego na działaniu lub zaniechaniu niezgodnego z prawem lub mającego na celu obejście prawa, w obszarach określonych w art. 3 ust. 1 ustawy.

Zgłoszeń można dokonywać za pośrednictwem następujących kanałów:

1)         za pomocą poczty elektronicznej na adres: sygnalista@powiatpultuski.pl; 
2)         w formie listownej na adres Starostwa Powiatowego w Pułtusku, ul. Marii Skłodowskiej-Curie 11, 06-100 Pułtusk z dopiskiem na kopercie, np. „zgłoszenie nieprawidłowości”, „stanowisko, o którym mowa w § 3 ust. 1 – do rąk własnych”;

3)         osobiście, za pomocą bezpośredniego spotkania zorganizowanego na wniosek osoby zgłaszającej;

4)         poprzez dedykowany formularz zamieszczony na stronie www.powiatpultuski.pl.

Państwa dane osobowe przekazane w związku ze zgłoszeniem sygnalistycznym nie podlegają ujawnieniu osobom nieupoważnionym, chyba że ujawnienie takie następuje za wyraźną zgodą sygnalisty, bądź ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa.

Procedura zgłoszeń wewnętrznych (załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 58/2024 Starosty Pułtuskiego z dnia 18 września 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczącego przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych oraz podejmowania działań następczych) dostępna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Pułtuskiego – Starostwa Powiatowego w Pułtusku w zakładce Urząd Starostwa ( Prawo lokalne ( Zarządzenia Starosty Pułtuskiego ( 2024 rok (https://bip.powiatpultuski.pl/index//id/1118).
Sprawę prowadzi: Agnieszka Wądolna, tel. 23 306-71-11, mail: a.wadolna@powiatpultuski.pl 
___________________________________________________________________________

Informacja w zakresie przetwarzania danych w związku z udzielaniem zamówień poniżej 170 000 zł

Realizując obowiązek wynikający z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuję, że:

1. Tożsamość i dane kontaktowe Administratora:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Pułtuski z siedzibą: Starostwo Powiatowe w Pułtusku, ul. Marii Skłodowskiej-Curie 11, 06-100 Pułtusk tel.: 23 306-71-01, mail: sekretariat@powiatpultuski.pl.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Administrator informuje, że w celu należytej ochrony danych osobowych powołał Inspektora Ochrony Danych z którym można kontaktować się poprzez adres e-mail: iod@powiatpultuski.pl. 

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:

Państwa dane osobowe przetwarzane będą w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego do 170 000,00 zł prowadzonym w trybie nie podlegającym ustawie Prawo zamówień publicznych w celu związanym z potrzebą wyłonienia wykonawcy w ramach postępowań o udzielenie zamówienia lub organizacji konkursu realizowanych w trybie wynikającym z odpowiednich przepisów prawa lub w celu zawarcia, realizacji rozliczenia umowy ze Starostwem Powiatowym w Pułtusku.

Państwa dane osobowe przetwarzane będą zgodnie art. 6 ust. 1 lit. b (w celu zawarcia umowy) lub art. 6 ust. 1 lit. c(obowiązki prawne ciążące na administratorze), innych krajowych lub unijnych przepisów odnoszących się do zamówień i konkursów, przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w szczególności na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny oraz wewnętrznych procedur obowiązujących u Administratora.

4. Okres przechowywania danych:

Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa dotyczących archiwizacji.

5. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorców:

Dostęp do danych osobowych mogą uzyskać organy lub podmioty upoważnione na podstawie odrębnych przepisów, a także podmioty, które na podstawie zawartych przez administratora umów, świadczą usługi związane z przetwarzaniem danych osobowych oraz inne podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.

6. Prawa osób, których dane są przetwarzane:

7. Osoby, których dane osobowe są przetwarzane przez Starostwo Powiatowe w Pułtusku w związku z udzielaniem zamówienia mają prawo do złożenia wniosku:

1) na podstawie art. 15 RODO o dostęp do danych oraz mogą żądać od administratora informacji o celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 – 3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;

2) na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, które są nieprawidłowe lub niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

3) na podstawie art. 17 RODO o usunięcie danych przetwarzanych bezpodstawnie;

4) na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;

5) na podstawie art. 20 RODO o przeniesienie danych do innego administratora, o ile dane przetwarzane są na podstawie zgody i w sposób zautomatyzowany;

6) na podstawie art. 21. RODO o sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jeżeli podstawą przetwarzania jest interes publiczny lub prawnie uzasadniony interes administratora. Administrator nie będzie już mógł przetwarzać tych danych osobowych, chyba że wykaże, że istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania danych, które według prawa uznaje się za nadrzędne wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.

Gdy przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, mają Państwo prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

Osoba, której dane dotyczą ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w tych przypadkach, gdy przetwarzanie danych narusza przepisy prawa. 

8. Zamiar przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:

Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej z wyłączeniem sytuacji wynikających z przepisów prawa.

9. Informacja o wymogu podania danych:

Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia poniżej 170 000,00 zł.

10. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:

Administrator nie będzie podejmować decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym profilować przetwarzanych danych osobowych.
