Zalgcznik do uchwaly Nr 275/2025
Zarzgdu Powiatu w Puttusku

z dnia 21 sierpnia 2025 .
REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§ 1.

Komisja konkursowa, zwana dalej ,,Komisja”, przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491, ze zm.) na zadanie publiczne powiatu puttuskiego
okreslone w zatgczniku do uchwaty Nr 261/2025 Zarzadu Powiatu w Puttusku z dnia 30 lipca
2025 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie realizacji zadania
publicznych powiatu puttuskiego w 2025 r. w zakresie wspierania i upowszechniania kultury
fizycznej i sportu oraz krajoznawstwa.
§ 2.
Zadaniem Komisji jest dokonanie analizy ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert
na wsparcie realizacji zadania publicznych powiatu pultuskiego w 2025 r. w zakresie
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu oraz krajoznawstwa, ich ocena
formalna i merytoryczna, a nastgpnie przedtozenie Zarzadowi Powiatu w Puttusku propozycji
wyboru ofert, tj. zadan i kwot dotacji.
§ 3.
1. Cztonek Komisji podlega wylaczeniu z udzialu w komisji, gdy jest:
1) oferentem 1 pozostaj¢ z nim w takim stosunku prawnym, ze wynik konkurs moze mie¢
wplyw na jego prawa lub obowigzki,
2) matzonkiem oferenta oraz jego krewnych i powinowatych do drugiego stopnia,
3) zwigzany z oferentem z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
4) jest/byt przedstawicielem oferenta , ani zadna z 0so6b o ktorych mowa w pkt 2 1 3 nie jest
przedstawicielem oferenta,
5) zaden z oferentéw nie jest osoba pozostajaca wobec czlonka Komisji w stosunku
nadrzg¢dnosci stuzbowe;.
Powody wylaczenia trwajg takze po ustaniu matzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Zarzad Powiatu w Pultusku w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, dokonuje wytaczenia
I powotuje nowego cztonka Komisji.
§ 4.
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktory posiada glos rozstrzygajacy w sprawach nie

uregulowanych niniejszym regulaminem.



2. Komisja dziala na posiedzeniach.

3. Komisja podejmuje rozstrzygni¢cia w glosowaniu jawnym, zwykla wickszoscia glosow,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu osobowego.

§ 5.

1. Otwarcie 1 rozpatrzenie ofert przez Komisj¢ nastepujgce w terminie wskazanym
w ogloszeniu.

2. Posiedzenie, na ktorym odbywa si¢ ocena formalna i merytoryczna ofert odbywa
si¢ na posiedzeniu zamknigtym bez udzialu oferentow.

§ 6.

1. Ocena formalna ofert w ramach poszczegdlnych zadan dokonywana jest przez wszystkich
cztonkéw Komisji Konkursowej przez wypetnienie formularza stanowigcego zalacznik
Nr 1 do regulaminu.

2. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkow Komisji poprzez
przyznanie okre§lonej liczby punktéw na formularzu stanowigcym zalacznik
Nr 2 do regulaminu.

3. Ocene merytoryczng Komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie
przez wszystkich cztonkow Komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi zatacznik
Nr 3 do regulaminu.

4. Za najkorzystniejszg ofert¢ bedzie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow
W ocenie merytorycznej.

§7.

W razie, gdy do postgpowania konkursowego na dane zadanie zgtoszona zostata tylko jedna

oferta, Komisja moze przyjac te oferte, jezeli stwierdzi, ze spetnila ona wymagania okreslone

w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. z2024 r. poz. 1491, ze zm.) i ogloszeniu o konkursie.

§ 8.

Komisja, przystepujac do rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert w obrgbie poszczegolnych

zadan, dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:

1) otwiera koperty z ofertami dotyczacymi danego zadania,

2) ustala, ktore z ofert speniajg warunki formalne okre$lone w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491,
ze zm.) oraz ogloszeniu o konkursie,

3) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom okreSlonym w ustawie z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491,



ze zm.) oraz ogloszeniu o konkursie lub zgtoszone po wyznaczonym terminie,

4) rozpatruje merytoryczne oferty spetniajgce warunki okre$lone w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491,
ze zm.) oraz W ogloszeniu o konkursie:

a) oceniajgc mozliwosci realizacji zadania przez organizacje pozarzadowa i podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego oraz jednostki organizacyjne podlegle
organom administracji publicznej lub przez nie nadzorowane,

b) oceniajgc przedstawiong kalkulacj¢ kosztow realizacji zdania, w tym odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania,

5) wskazuje oferte lub oferty, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji i proponuje jej
wysokos¢ dla poszczegolnych oferentow albo nie przyjmuje zadnej z ofert.

§09.

1. Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokot, ktory powinien zawieracé:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

2) imiona 1 nazwiska cztonkow Komisji Konkursowe;j,

3) liczbe zgloszonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.z 2024 r. poz. 1491,
ze zm.) 1 oglaszaniu o konkursie,

5) wskazanie ofert nie odpowiadajagcych warunkom okreslonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2024r.
poz. 1491, ze zm.) i oglaszaniu o konkursie lub zgtoszonych po terminie,

6) wskazanie wybranych ofert lub oferty, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji
albo stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostala przyjeta — wraz z uzasadnieniem,

7) wzmianke o przeczytaniu protokotu,

8) podpisy cztonkéw Komisji.

2. Protokot podpisuja cztonkowie Komisji.

§ 10.
Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz z pozostata dokumentacj¢ konkursowa

Komisja przektada Zarzagdowi Powiatu w Puttusku.

Sporzgdzit: Zbigniew Matusiak



Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

na realizacj¢ zadania

NR OFERTY ..coviiiiiiiiiiiieeieee

Lp. Warunki formalne TAK NIE

1 |Oferta ztozona zgodnie =ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu
PRZEWODNICZACEGO KOMITETU DO SPRAW POZYTKU PUBLICZNEGO
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoroéw ofert i ramowych wzoré6w umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania

tych zadan.

2 |Kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego , innego rejestru lub

ewidenciji.

3 | W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu skladajacego oferte
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru —

dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta.

4 | Aktualny statut lub wyciag ze statutu potwierdzajacy prowadzenie takiej lub

podobnej dziatalnosci stowarzyszenia jak zadania okreslone w konkursie.

5 |Oswiadczenie o braku jednoczesnego prowadzenia odplatnej dziatalnosci pozytku

publicznego i dziatalnosci gospodarczej w odniesieniu do tego samego przedmiotu

dziatalnosci
6 Dotaczone rekomendacje i opinie o oferencie.
Puttusk .......c.ocooco i Podpis Przewodniczqcego Komisji

Sporzqdzit :Zbigniew Matusiak



Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na realizacj¢ zadania

Kryteria merytoryczne Maksymalna
liczba punktow

1. Dotychczasowe dokonania i do$wiadczenie Oferenta w realizacji | 5
ogloszonego zadania

2. Profesjonalizm przygotowania oferty, w tym szczegotowos¢ | 10
1 przejrzysto$¢ wniosku

3. Racjonalno$¢  budzetu, analiza planowanych kosztow zadania
w odniesieniu do zalozen programowych ( uzasadnienie do | 20
wysokosci 1 rodzajow kosztow)

4. Wysoko§¢ planowanego przez oferenta udzialu $rodkéw | 8
finansowych wtasnych lub $§rodkéw pochodzacych z innych zrodet
na realizacj¢ zadania publicznego

5. Planowany przez oferenta wktad rzeczowy, osobowy, w tym |5
$wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw organizacji

6. Ocena realizacji zleconych w latach poprzednich zadan publicznych,
w przypadku Oferentéw, ktorzy w latach poprzednich realizowali | 2
zlecone zadania publiczne, bioragc pod uwage rzetelnosé
1 terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow.

OGOLEM PUNKTOW 50

Podpis cztonka Komisji

Pultusk, ......oooovvvvviiiiiiiiiieene,

Sporzqdzit: Zbigniew Matusiak



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

na realizacj¢ zadania

Lp. Imig i nazwisko czlonka Ocena
Komisji
Oferta | Oferta | Oferta | Oferta | Oferta | Oferta
nri nr2 nr3 nr4 nr5 nr 6
1.
2.
3.
Suma (pkt)
Podpisy cztonkow Komisji
L e
2 e e
B e ——————————
Pultusk, ......cooovvveviiiiiiiiiiiinne,

Sporzqdzit: Zbigniew Matusiak



