STAROSTWO POWIA

T RS e 006
0 B0PL ?USL?( 11 0
tel. 23 306 71 g Umowa Nré 12026
zawarta w dniu () kmetma 2026r. w Pultusku pomiedzy:

Powiatem Pultuskim z siedzibg: ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11, 06-100 Puttusk,
NIP: 568 16 18 062, jednostka organizacyjna: Starostwo Powiatowe w Pultusku z siedziba:
ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06-100 Puttusk, w imieniu ktérego dziata:

Robert Czyzewski  — Starosta Pultuski

a

Panig Agnieszka Religa prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza pod firmg: Przedsiebiorstwo
Handlowo Ustugowe Agnieszka Religa z siedziba w Puttusku (06-100) ul. Piotra Skargi 16A/B
NIP: 568-156-55-32

zwang dalej ,, Wykonawcg”

0 wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320, ze zm.), strony
zawarly umowe o nastepujacej tresei:
§ 1.
I. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania prace o charakterze ustugowym:
przeglad konserwacyjny kserokopiarek.
2. Szczegblowy opis kserokopiarek stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

§2.
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania wszystkich czynnoéci zwigzanych z przegladem
konserwacyjnym.
2. Jezeli Wykonawca stwierdzi konieczno$¢ wymiany niesprawnych lub zuzytych czedci
eksploatacyjnych, zobowiazany jest do przedstawienia na pismie kosztorysu zakupu wylacznie
fabrycznie nowych czgsci w celu zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

§3.
1. Przeglad konserwacyjny kserokopiarek powinien byé wykonany w terminie do 17.04.2026 r.

2. Kazdy przeglad konserwacyjny kserokopiarek musi by¢ odnotowany przez pracownika
Wykonawcy na karcie serwisowej danej kserokopiarki ze wskazaniem stanu licznika.

§ 4.
1. Wykonawcy z tytutu wykonania czynnosci wskazanych w § 1 przystuguje wynagrodzenie
w wysokosci 5.258,25z1 brutto (stownie: pigé tysiecy dwiescie pie¢dziesigt osiem ztotych 25/100).
Cena jednostkowa brutto za przeglad jednego urzadzenia wynosi 276,75 zi.
2. Naleznos¢ Wykonawcy z tytutu realizacji umowy platna bedzie przelewem w terminie 30
dni liczonych od dnia dostarczenia do Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT. Opdznienie terminu zaplaty przez
ZAMAWIAJACEGO uprawnia Wykonawce do naliczenia ustawowych odsetek za zwloke.
3. W przypadku nieuwzglednienia przez ZAMAWIAJACEGO wszystkich czynnosei i innych
wydatkéw niezbednych do zrealizowania przedmiotu umowy na warunkach okreslonych niniejsza
umowg sg one elementem ryzyka WYKONAWCY i nie skutkujg zwiekszeniem wynagrodzenia.

4, Wynagrodzenie umowy w trakcie realizacji przedmiotu umowy jest stale i nie podlega
waloryzacji.
3. Wykonaweca o$wiadcza, Zze podana cena ofertowa/wynagrodzenie umowne obejmuje

obowigzujacg w 2026r. stawk¢ minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalng stawke
godzinowg, ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg i w przypadku ich zmiany nie bedzie wystepowat o zmiane wynagrodzenia

umownego.
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6. W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie wystawiat faktur w Krajowym Systemie e-Faktur
(KSeF) rozliczenie wynagrodzenia nastapi w oparciu o fakture, wystawiong wg ponizszych danych:
Nabywca: Powiat Puttuski

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11

06-100 Puttusk

NIP 568 16 18 062
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Puttusku

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11
06-100 Pultusk
7. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie wystawial faktury w Krajowym Systemie e-Faktur
(KSeF) fakture nalezy wystawié na rzecz:
Nabywca (podmiot2): Powiat Puttuski

ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11

06-100 Puttusk

NIP 568 16 18 062
Odbiorca (podmiot inny/podmiot3): Starostwo Powiatowe w Puttusku

ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11
06-100 Puttusk
NIP: 568-14-17-174
8. W przypadku o ktérym mowa w ust. 7 faktury bedg wystawiane i odbierane za posrednictwem
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Co do terminu
platnosci ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio. Za dzien doreczenia faktury uznaje si¢ dzien przydzielenia
jej numeru w KSeF, z zastrzezeniem ust. 9.
9. W przypadku awarii KSeF, faktury beda tymczasowo przesylane w formie elektronicznej
w formacie pliku PDF za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
kancelaria@powiatpultuski.pl.
10. Za dzien dorgczenia faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF uznaje sie dzien
wplywu wiadomos$ci zawierajacej fakture w formacie pliku PDF na adres e-mail:
kancelaria@powiatpultuski.pl, albo dzien przydzielenia jej numeru w KSeF, w zaleznosci, ktore
z tych zdarzen nastapilo wczesniej. Doreczenie w KSeF faktury wystawionej w czasie trwania
awarii nie skutkuje rozpoczgciem biegu terminu platnosci.
11. W przypadku niedostgpnosci KSeF po stronie Wykonawcy za dzief doreczenia faktury uznaje
si¢ dzien przydzielenia jej numeru w KSeF. Przez tryb niedostepnosci KSeF nalezy rozumieé
niedostgpnos¢, o ktorej stanowi przepis art. 106ne ust. 4 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towar6éw i ustug, a takze tryb offline24, o ktérym stanowig przepisy art. 106nda ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.
12. W przypadku faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF zaplata wynagrodzenia nastapi
na podstawie prawidlowo wystawione]j faktury w terminie 30 dni liczonym od pierwszego dnia
roboczego po dniu potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci zawierajgcej fakture w formacie pliku
PDF na adres e-mail: kancelaria@powiatpultuski.pl, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze.
13. Zamawiajgcy zastrzega ze, platnosé nastapi na podstawie prawidlowo wystawionej faktury. Za
prawidlowo wystawiong uznaje si¢ fakture:
1) wystawiona w KSeF (z wyjatkiem przypadkow, kiedy faktura wystawiana jest w czasie awarii
KSeF), gdzie w zakresie prawidlowego okre$lenia nabywcy w polu ,,Podmiot2” w pozycji ,,JST”
wpisano ,,1”, oraz w polu ,,Podmiot inny/Podmiot3” wpisano NIP Odbiorcy raz w polu ,,Rola”
wpisano ,,8” — JST odbiorca,
2) zawierajacg w swojej tresci nr umowy/ zamdwienia, ktorej dotyczy,
3) wystawiong zgodnie z przepisami prawa oraz prawidlowg pod wzgledem formalnym
i rachunkowym.
W przypadku wystawienia faktury w spos6b niezgodny z powyzszym, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wstrzymania zaplaty do czasu otrzymania prawidlowo wystawionej faktury. Po otrzymaniu
prawidlowo wystawionej faktury termin platnosci bedzie liczony zgodnie z ust. 12.

OV N



14. Zalgczniki, ktére nie moga zgodnie z obowigzujacymi przepisami stanowié zalacznika do
faktury wystawionej w KSeF, nalezy przestaé w formie elektronicznej w formacie pliku PDF za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: kancelaria@powiatpultuski.pl,

w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania faktury, o ktérym mowa w ust. 8 lub ust. 10 lub
ust. 11.

15. Wykonawca moze réwniez wystawié fakture w formie elektronicznej i przedlozy¢ jg
Zamawiajacemu przez Platforme Elektronicznego Fakturowania (PEF) znajdujaca si¢ na stronie
https://efaktura.gov.pl/, poprzez Konto Podmiotu (Wykonawcy). Taka faktura elektroniczna
uwazana jest za fakturg ustrukturyzowana po przydzieleniu jej numeru identyfikujacego w KSeF.
Z momentem przydzielenia fakturze elektronicznej numeru identyfikujacego w KSeF faktura
uwazana jest za odebrang, wczesniejsze pobranie faktury elektronicznej z PEF nie skutkuje
rozpoczgeiem biegu terminu platnosci naleznosci w tytutu $wiadczenia nig dokumentowanego.”
Pozostale postanowienia umowne dot. faktur ustrukturyzowanych, w tym dotyczace prawidtowo
wystawionej faktury, awarii i niedostgpnosci KSeF, rozpoczecia biegu terminu platnosci stosuje sie
do faktur elektronicznych, o ktérych mowa w ustawie o elektronicznym fakturowaniu, ktérym
przydziela si¢ numer KSeF.

16. Przyjazd do ustug konserwacyjnych jest bezptatny.

§5.

1. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia uprawnia Zamawiajacego do
wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym.

2. Za nienalezyte (w tym nieterminowe) wykonanie zobowiaza umownych Zamawiajacy obciazy
Wykonawceg karg umowna w wysokosci 50,00 zt brutto za kazdy rozpoczety dzief zwloki.

3. Za niewykonanie umowy lub rozwigzanie/odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy — Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci
500,00 zt brutto.

4. W razie, gdy kary umowne nie pokryja poniesionej szkody Zamawiajacy zachowuje mozliwosé
dochodzenia odszkodowania uzupelniajgcego na zasadach przewidzianych w Kodeksie
cywilnym.

5. W przypadku niezaptacenia przez Wykonawcg kar umownych, w ciggu 7 dni od daty
otrzymania wezwania do dobrowolnej zaplaty, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
potracania kar umownych z biezacych naleznosci Wykonawcy, bez uprzedniego wezwania do
ich zaplaty. Zaptacenie lub potracenie kary za nie dotrzymanie terminu, nie zwalnia
Wykonawcy z obowigzku wykonywania pozostatych zobowigzan umownych.

§ 6.

1. Wykonawca o$wiadcza, ze wypelit obowiazek informacyjny wzgledem oséb fizycznych

skierowanych do realizacji niniejszego zaméwienia przewidziany w przepisach art. 13 i 14

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie

o ochronie danych, Dz.Urz. UE L 119 z 04 maja 2016r.,, zwane dalej ,,RODO”), tj. ze

poinformowat osoby skierowane do realizacji niniejszej umowy, ze ich dane osobowe w zakresie

wskazanym w umowie zostana udostgpnione Zamawiajgcemu w celu zwigzanym z realizacja
niniejszej umowy.

2. Zamawiajgcy oswiadcza, ze realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych okreslone

w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r., dalej: RODO) oraz

wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.

3. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie

z przepisami RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony

danych osobowych.
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4. Zamawiajgcy, w trybie art.28 RODO powierza Wykonawcy dane osobowe, tj. dane oséb
wyznaczonych przez Zamawiajacego do realizacji niniejszej umowy, wskazanych w niniejszej
umowie do przetwarzania na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.
5. Wykonawca bedzie przetwarzal powierzone na podstawie umowy nastepujace rodzaje danych
osobowych: dane zwykle oraz dane dotyczace nastepujgcych kategorii oséb — pracownikéw
Zamawiajgcego — w postaci imion i nazwisk, numeréw telefonéw oraz adreséw mailowych,
wylacznie ww. celu realizacji umowy.
6. Wykonawca zobowigzuje sig przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej
umowy do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, zapewniajacych adekwatny stopiefi bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz
wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych.
7. Wykonawca zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannos$ci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych.
8. Wykonawca zobowiagzuje si¢ do nadania stosownych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy oraz bedzie prowadzit i aktualizowal rejestr.
9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. B
RODO, danych przetwarzanych w zakresie umowy, a w szczegdlno$ci nieudostepniania ich innym
podmiotom, takze w postaci zagregowanych danych statystycznych, zar6wno podczas trwania
umowy, jak i po jej ustaniu.
10. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpié¢ jedynie w przypadku, ze
obowiazek taki naklada na Wykonawce prawo Unii lub prawo pafstwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega Wykonawca. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Wykonawca
informuje Zamawiajacego o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
11. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig
umowy, RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych
osobowych, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.
12. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwloki, nie
pozniej jednak niz w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie
naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.
Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie pisemnej lub mailowe;.
13. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi
Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢, pod rygorem niezwlocznego rozwigzania umowy, do usunigcia
uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
14. Wykonawca po zakonczeniu umowy usunie wszelkie dane osobowe uzyskane na podstawie
regulacji umowy oraz wszelkie ich istniejgce kopie w ciggu 7 dni. Po wykonaniu zobowigzania, o
ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Wykonawca powiadomi Zamawiajacego pisemnie o fakcie
usunigcia danych.
15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
naruszenia prze Wykonawce warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

§7
1. Wypowiedzenie umowy przez kazdg ze stron moze nastgpi¢ w postaci pisemne;.

§8.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.
2. Wszelkie ewentualne spory wynikle na tle realizacji umowy Strony beda rozstrzygac¢ ugodowo.
3. W wypadku nie dojscia do ugody, Strony poddadza sprawe rozstrzygnigciu przez wilasciwy
miejscowo dla Zamawiajgcego sad powszechny.

4. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
5. Cesja praw i obowigzkéw (w tym wierzytelnosci) wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego.
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6. Umowa zostala sporzagdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Informacja o obowigzywaniu procedury zgloszen wewnetrznych

Zamawiajacy informuje, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U.
poz. 928) w Starostwie Powiatowym w Puttusku zostala ustalona procedura zgloszefh wewnetrznych i wprowadzona
zarzadzeniem Nr 58/2024 Starosty Pultuskiego z dnia 18 wrze$nia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
dotyczacego przyjmowania zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych.

W zwigzku z powyzszym, maja Panstwo prawo zgloszenia naruszenia prawa, polegajacego na dzialaniu lub
zaniechaniu niezgodnego z prawem lub majacego na celu obejécie prawa, w obszarach okreslonych w art. 3 ust. 1
ustawy.

Zgloszen mozna dokonywaé za posrednictwem nastgpujacych kanatow:

1) za pomocg poczty elektronicznej na adres: sygnalista@powiatpultuski.pl;

2) w formie listownej na adres Starostwa Powiatowego w Pultusku, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100
Puttusk z dopiskiem na kopercie, np. ,,zgloszenie nieprawidlowosci”, ,,stanowisko, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 —do rak
wilasnych”;

3) osobiscie, za pomoca bezposredniego spotkania zorganizowanego na wniosek osoby zglaszajacej;

4) poprzez dedykowany formularz zamieszczony na stronie www.powiatpultuski.pl.

Panstwa dane osobowe przekazane w zwiazku ze zgloszeniem sygnalistycznym nie podlegaja ujawnieniu osobom
nieupowaznionym, chyba ze ujawnienie takie nastgpuje za wyrazng zgoda sygnalisty, badZ ich ujawnienie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa.

Procedura zgloszen wewnetrznych (zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 58/2024 Starosty Puttuskiego z dnia 18 wrzesnia
2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczacego przyjmowania zgloszen wewngtrznych oraz podejmowania
dziatan nastgpczych) dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Pultuskiego — Starostwa Powiatowego
w Puttusku w zaktadce Urzad Starostwa — Prawo lokalne — Zarzadzenia Starosty Pultuskiego — 2024 rok
(https://bip.powiatpultuski.pl/index//id/1118).
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