UMOWA ZLECENIE NR 12024

Zawarta w dniu 8 lutego 2024 r. w Puttusku pomiedzy:

Powiatem Pultuskim - Starostwem Powiatowym W Pultusku
ul. Marii Sklodowskiej-Curie 11, 06-100 Pultusk, reprezentowanym przez Starost¢ - Jana
Zalewskiego przy kontrasygnacie Pani Renaty Krzyzewskiej — Skarbnika Powiatu, zwanym w tresci
umowy ,,Zleceniodawcg”, a

; ., Zwang
Lns $ 3 2
w tresci umowy ,,Zleceniobiorcg”.

o wartosci ponizej kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamo6wien publicznych (Dz.U. z 2023r. poz. 1605, z pdzn.zm.) o nastgpujacej tresci:

§ 1.

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie polegajace na doraznej pomocy w zakresie
obstugi kadrowej Starostwa Powiatowego w Pultusku.

§ 2.
Do obowiazkéw Zleceniobiorcy nalezy realizacja w szczegdlnosci nastepujacych zadan tj.:

1) porzadkowanie akt osobowych pracownikéw Starostwa Powiatowego oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych zatrudnianych przez Zarzad Powiatu w Pultusku;

2) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikdw;

3) prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty i Zarzadu Powiatu, rejestru
zwolnien lekarskich, delegacji;

4) sporzadzanie sprawozdan do GUS o zatrudnianiu i wynagrodzeniach oraz czasie pracy;
5) analiza przepisow z zakresu prawa pracy i wynagradzania pracownikéw;

6) udziat w opracowywaniu projektéw regulaminu organizacyjnego, regulaminu pracy, regulaminu
wynagradzania pracownikéw, regulaminu naboru, regulaminu odbywania stuzby przygotowawczej;
regulaminu oceny pracownikéw oraz ich nowelizacji;

7) wykonywanie innych czynnosci zlecanych przez Zleceniodawce.

§ 3.
1.Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od 8 lutego 2024 roku do 30 kwietnia 2024 roku.

2. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy za 1- miesigcznym okresem
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§ 4.

1. Strony zgodnie postanawiaja, ze z tytulu realizacji przedmiotu umowy Zleceniodawca wyplacaé
bedzie Zleceniobiorcy miesigczne wynagrodzenie w wysokosci 3600 zlotych brutto (slownie: trzy
tysigce szeséset zlotych).

2. Strony ustalaja, ze Zleceniobiorca bedzie wykonywat powierzone obowigzki 80 godzin w miesigcu.

3. Wynagrodzenie platne jest przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy na podstawie
przedlozonego rachunku i ewidencji godzin pracy, w terminie 14 dni od dnia wptywu ww. dokumentow
do Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca wystawia rachunek oraz ewidencj¢ godzin pracy i dorgcza Zleceniodawcy do
ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca.



§ 5.

1. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz posiada odpowiednie kwalifikacje i wiedz¢ do zrealizowania
niniejszego zlecenia.

2. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonywania swoich zadan, wynikajacych z niniejszej umowy
osobie trzeciej bez zgody Zleceniodawcy, wyrazonej na pismie.

3. Zleceniobiorca wykonuje zadania samodzielnie i z nalezyta starannoscia, kierujac si¢ etyka pracy
zawodowej.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow
i zabezpieczania, do ktérych dostep ma w zwiagzku z wykonywaniem obowiazkéw wynikajacych
Z niniejszej umowy.

5. W razie naruszenia postanowien ust. 2-4 Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

§ 6.

Zleceniodawca ponosi koszty wyposazenia i inne koszty zwigzane z wykonywaniem zadania.
§ 7.

Zmiany w umowie wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 8.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§ 9.

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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