OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Nr ogtoszenia: 01/2024

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej ,Pod Sosnami” w Pultusku oglasza otwarty i konkurencyjny nabér
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze Domu Pomocy Spolecznej ,,Pod Sosnami” w Pultusku,
ul. Spacerowa 11, 06—100 Pultusk.

1. Stanowisko pracy: GLOWNY KSIEGOWY

2. Niezbedne wymagania od kandydatéw:
1) spelnienie wymagan, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, ze zm.), tj.:
a) ma obywatelstwo pafistwa czfonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskie;j
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy

o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie

w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

b) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

¢) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

d) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw glownego ksiegowego;

e) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

— ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

— ukonczyta Srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiggowosci,

— Jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

— posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,
wydane na podstawie odrgbnych przepisow;

2) nieposzlakowana opinia;
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
1) znajomos¢ ustaw wraz z aktami wykonawczymi:
a) o finansach publicznych,
b) o rachunkowosci,
¢) o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
d) Kodeks karny skarbowy,
e) Prawo zamowien publicznych,
f) o samorzadzie powiatowym,
g) o pracownikach samorzadowych,
h) Kodeks postgpowania administracyjnego,
i) o pomocy spotecznej.
2) znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej w jednostce budzetowej samorzadu terytorialnego,
3) znajomos¢ przepisdw z zakresu prawa podatkowego, ubezpieczen spotecznych,
4) znajomos¢ obstugi komputera w zakresie:
a) systemu operacyjnego Windows,
b) aplikacji biurowych (Microsoft Office, Open Office),
5) predyspozycje osobowo$ciowe: umiejetnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjno$é, umiejetnosé dobrej
organizacji wlasnej pracy, kultura osobista, uprzejmo$¢ w kontaktach miedzyludzkich.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:
1) Prowadzenie gospodarki finansowej Domu Pomocy Spotecznej ,,Pod Sosnami” w Pultusku zgodnie




z obowigzujacymi przepisami i zasadami.

2) Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi z rachunk6éw jednostki.

3) Wykonywanie spraw zwigzanych z odptatnosciami mieszkaficow za pobyt w Domu.

4) Dokonywanie wstepnej kontroli:
— zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
—  kompletnosci i rzetelnosci dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

5) Analiza i nadzér nad prawidtowym wykorzystaniem $rodkéw przydzielonych z budzetu lub srodkow
pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozycji jednostki.

6) Sporzadzanie rzetelnej sprawozdawczosci z zakresu wykorzystania srodkéw budzetowych i wykonania
budzetu.

7) Opracowywanie i nadzér nad projektami planéw finansowych, zakupéw inwestycyjnych i kapitalnych
remontow.

8) Opracowywanie instrukcji wewnetrznych i nadzoér nad prawidlowym obiegiem dokumentacji.

9) Przygotowywanie projektu planu finansowego, opracowywanie planu finansowego dochodow
i wydatkéw budzetowych jednostki.

10) Obstuga finansowa srodkéw pozyskiwanych w ramach programéw z Unii Europejskiej.

11) Analizowanie realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych w ciggu roku.

12) Prowadzenie ksiggowosci i sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;j.

13) Przestrzeganie dyscypliny finansowo—budzetowej oraz zasad prawidtowej i oszczednej gospodarki
budzetowe;j.

14) Kierowanie i nadzor nad praca podleghych pracownikow dziatu.

15) Wiasciwe, terminowe i zgodne z obowiazujacymi przepisami wykonywanie powierzonych zadan.

16) Wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres wiasciwosci rzeczowej Dziatu zleconych
przez bezposredniego przetozonego.

5. Informacja o warunkach pracy:
1) Zatrudnienie na 1/2 wymiaru czasu pracy.
2) Praca administracyjno-biurowa, stanowisko pracy zwigzane z praca przy komputerze.

6. Informacja o zapewnieniu dostepnosci:

1) Budynek jest dostosowany dla 0sob poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich.

2) Dla os6b niedowidzgcych wywieszony na tablicy ogloszen tekst ogloszenia o naborze zostat powigkszony,
ogloszenie zamieszczone na stronie internetowej: https:/bip.powiatpultuski.pl mozna odczyta¢ powigkszajac
litery.

7. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie zawierajacy klauzulg
informacyjna/obowiazek informacyjny o przetwarzaniu danych osobowych;

4) kserokopie dokumentdéw potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia;

6) o$wiadczenie dotyczace wymagan, o ktérych mowa w punkcie 2 ogloszenia;

7) o$wiadczenie o stanie zdrowia niezbgednym do pracy na stanowisku GLOWNEGO KSIEGOWEGO;

8) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Dom Pomocy Spotecznej ,.Pod Sosnami”
w Puttusku danych osobowych kandydata dla potrzeb realizacji procesu naboru o tresci: ,, Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu naboru w trybie art. 6 ust. 1
lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych), Dz. U. UE . L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016 r.”;

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiazana do przedtozenia oryginatu aktualnego “Zapytania
o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego oraz orzeczenia lekarskiego o braku
przeciwskazan zdrowotnych do podjecia pracy na stanowisku Gtéwnego Ksiggowego.
Wszelkie sporzadzone osobiscie przez kandydata dokumenty winny by¢ whasnorgeznie podpisane;
w przypadku skfadania kserokopii dokumentéw winny by¢ one potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem na kazdej stronie poprzez zamieszczenie klauzuli ,,za zgodnos¢ z oryginatem” i ztozenie podpisu.



Nickompletne (w tym ich brak), nieprawidtowo sporzadzone lub nie podpisane dokumenty, jak
rowniez nie poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw beda
skutkowaty odrzuceniem oferty jako nie spetniajacej wymagan formalnych.

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem i danymi kontaktowymi
kandydata oraz dopiskiem , Nabér 01/2024”
- w sekretariacie Domu Pomocy Spotecznej ,,Pod Sosnami” w Pultusku, ul. Spacerowa 11;
- naadres: Dom Pomocy Spolecznej ,,Pod Sosnami” w Puttusku, ul. Spacerowa 11, 06—100 Puttusk
w terminie nie krétszym niz 10 dni od daty ukazania si¢ ogloszenia tj. do 16 grudnia 2024 r. do godz. 16.00.
O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu oferty na sekretariat Domu Pomocy Spolecznej
,»Pod Sosnami” w Pultusku.

Ogloszenie o naborze jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Pultusku www.bip.powiatpultuski.pl, Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Pultusku www.pcprpultusk.bip.gov.pl oraz na tablicy ogloszen Domu Pomocy Spolecznej
,,Pod Sosnami” w Pultusku ul. Spacerowa 11, 06-100 Puttusk.

O terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci, ktorzy spetnia wymagania formalne, zostana
powiadomieni indywidualnie.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze wskainik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Puttusk, 05.12.2024 .

Dyrektor
Domu Pomocy Spoteczne;j
,.Pod Sosnanii” w Puttusku

mgr Magtta Laszezych






