KP.210.3.2022

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Nr ogtoszenia: KP 03/2022

Starosta Pultuski oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Pultusku, ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11, 06 — 100 Pultusk.
1. Stanowisko pracy: GEODETA W WYDZIALE GEODEZJI I GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAML
2. Niezbedne wymagania od kandydatéw:
a) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022r. poz. 530);
b) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych;
c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysle przestgpstwo skarbowe;
d) nieposzlakowana opinia;
e) wyksztalcenie wyzsze geodezyjne.
3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
a) znajomo$¢ ustaw wraz z aktami wykonawczymi: o samorzadzie powiatowym, o pracownikach
samorzagdowych, o ochronie danych osobowych, Prawo geodezyjne i kartograficzne, Kodeks
postepowania administracyjnego;
b) znajomos¢ obshugi programu EWMAPA, OSRODEK.
4. Zadania wykonywane na stanowisku:
1. Przyjmowanie i przygotowywanie dokumentacji sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
podziemnego na posiedzenia narad koordynacyjnych oraz sporzadzanie protokotow.
2. Aktualizacja numerycznych baz danych obejmujacych zbiory danych przestrzennych infrastruktury
informacji przestrzennej.
3. Przygotowywanie materialéw geodezyjnych i kartograficznych do udostgpnienia wykonawcom prac
geodezyjnych na podstawie zgloszenia pracy geodezyjnej.
4.  Archiwizacja dokumentdéw w zasobie geodezyjnym i kartograficznym.
5. Prowadzenie rejestru udostepnianych materialtéw  panstwowego zasobu  geodezyjnego
i kartograficznego.
6. Obstuga maszyn biurowych m.in.: skaner, drukarka, kopiarka, ploter.
7. Biezaca obstuga interesantéw w zakresie:
- odpowiedzi na pisma instytucji, jednostek organizacyjnych, oséb prawnych i fizycznych,
- udostegpniania dokumentdw z zasobu na wniosek zainteresowanego,
- wykonywania reprodukcji,
- sporzadzania dokumentéw obliczenia opfaty.
8. Przygotowywanie dokumentacji do przetargdbw na prace geodezyjne i kartograficzne
zlecane przez Starostwo Powiatowe w Puttusku.
9. Przygotowywanie  rzeczowego projektu wydatkéw budzetowych w ramach  limitu
dostepnych srodkéw w dziale 010, 710, wplywow z udostepniania map, danych z ewidencji gruntow
i budynkéw oraz innych materiatéw i informacji z zasobu powiatowego, a takze z optat za czynnosci
zwigzane z prowadzeniem tego zasobu i uzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu oraz sprawozdan z ich wydatkowania.
10. Przygotowywanie i realizacja prac geodezyjnych dofinansowywanych ze zrédet zewngtrznych.
11. Przekazywanie informacji publicznej celem umieszczenia jej w Biuletynie Informacji
Publicznej.
12. Przestrzeganie terminowosci i obowiazujacych norm prawnych w trakcie zalatwiania spraw.



13. Wlasciwe uzytkowanie i zabezpieczenie sprzetu, na ktéorym prowadzone i przechowywane

sa bazy danych PODGIK.

14.Wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres wlasciwosci rzeczowej Wydziatu

Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, zleconych przez Staroste, Wicestaroste, Dyrektora

Wydzialu  oraz  Kierownika  Powiatowego  Osrodka  Dokumentacji ~ Geodezyjnej

i Kartograficzne;j.

5. Informacja o warunkach pracy:

1. Praca administracyjno — biurowa, stanowisko pracy zwigzane z praca przy komputerze.

2. Budynek jest dostosowany dla 0sdb poruszajacych si¢ na wdzkach inwalidzkich.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;

- CV;

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe;

- os$wiadczenie o spelnieniu niezbednych wymagan, o ktérych mowa w punkcie 2 ogloszenia;

- oswiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na stanowisku GEODETY W WYDZIALE
GEODEZJI I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI,

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe w Puttusku danych
osobowych kandydata dla potrzeb realizacji procesu naboru, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.119.1
z 04.05.2016) oraz ustawg o pracownikach samorzadowych;

- os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulag informacyjna/obowigzkiem informacyjnym
o  przetwarzaniu  danych osobowych znajdujaca si¢ na  stronie  internetowej
https://bip.powiatpultuski.pl

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiazana do przediozenia oryginalu aktualnego
“Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego oraz orzeczenia
lekarskiego o braku przeciwskazan zdrowotnych do podjecia pracy na stanowisku geodety.

Wszelkie sporzadzone osobiscie przez kandydata dokumenty winny by¢ wiasnorecznie
podpisane; w przypadku sktadania kserokopii dokumentéw winny by¢ one potwierdzone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie poprzez zamieszczenie klauzuli ,,za zgodnosé
z oryginatem” i ztozenie podpisu.

Niekompletne (w tym ich brak), nieprawidlowo sporzadzone lub niepodpisane dokumenty, jak
réwniez nie po$wiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie dokumentow beda
skutkowaty odrzuceniem oferty jako nie spetniajacej wymagan formalnych.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy skiada¢é w zamknigtych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem i danymi

kontaktowymi kandydata oraz dopiskiem ,,Naboér KP 03/2022”

- na adres: Starostwo Powiatowe w Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06 — 100 Puttusk,

- w kancelarii Starostwa Powiatowego w Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11

w terminie 10 dni od daty ukazania si¢ ogloszenia tj. do 4 lipca 2022r. do godz. 16.00.

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty do kancelarii Starostwa Powiatowego.

Dopuszcza sie sktadanie droga elektroniczng za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki
Podawczej Starostwa Powiatowego w Pultusku dokumentéw aplikacyjnych opatrzonych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zgodnie z ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej - Dz.U. z 2021r. poz. 1797) badz profilem zaufanym ePUAP.

Ogloszenie o naborze jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa

Powiatowego w Pultusku bip.powiatpultuski.pl oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego

w Pultusku ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06-100 Puttusk.

O terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne,
zostang powiadomieni indywidualnie.




W miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Informacje o kandydatach, ktérzy zglosili si¢ do naboru stanowia informacje publiczng
w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu o naborze.

Puttusk, 21.06.2022 r.




