Zarzadzenie Nr 20/2023
Starosty Puttuskiego

z dnia 13 kwietnia 2023 r.

w sprawie okreslenia zasad anonimizacji danych osobowych w Starostwie

Powiatowym w Puttusku

Na podstawie art. 34 ust. 1 i 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526, z pézn. zm.) oraz zarzgdzenia
Nr 38/2022 Starosty Puttuskiego z dnia 19 sierpnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Starostwie Powiatowym

w Puttusku zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

1. W celu skutecznego egzekwowania zasad wynikajacych z ,Systemu Zarzadzania
Bezpieczeristwem Informacji w Starostwie Powiatowym w Puttusku” wprowadzam
zasady anonimizacji danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Puftusku

w brzmieniu zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Pracownicy Starostwa zobowigzani s3 do zapoznania sie z zasadami i podpisania

o$wiadczenia, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom wydziatéw i pracownikom

zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach.

§3.
Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam dyrektorom  wydziatéw

i pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach.



§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatqcznik nr 1 do zarzqdzenia
Nr 20/2023 Starosty Puttuskiego
z dnia 13 kwietnia 2023 r.

Zasady anonimizacji danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Puttusku

Merytorycznie odpowiedzialni Pracownicy Wydziatéw Starostwa Powiatowego
w Puttusku zobowigzani sg do anonimizacji danych osobowych w udostepnianych

tresciach zawierajgcych dane osobowe.

Pracownik dokonujacy anonimizacji danych osobowych zobowigzany jest do zachowania
szczegdlnej doktadnosci i ostroznosci, w szczegdlnosci poprzez prawidtowe dokonanie

anonimizacji.

Anonimizacji nalezy dokonaé w sposéb mozliwie najmniej zmieniajacy lub znieksztatcajacy
tre$é¢ anonimizowanych materiatéw, przy czym wybor zakresu i srodkéw anonimizaciji
powinien w pierwszej kolejnosci uwzglednia¢ prywatnos¢ osoby fizycznej, a dopiero
nastepnie uzyteczno$é zanonimizowanego dokumentu lub materiatéw dla jego

odbiorcow.
Anonimizacji podlegajg wszystkie informacje umozliwiajgce identyfikacjg osoby fizyczne;j.

Anonimizacji nalezy dokonaé w spos6b uniemozliwiajacy jej odwrocenie przez adresatow

lub odbiorcow, w szczegdlnosci poprzez:

1) zastoniecie tekstu lub obrazéw przed wykonaniem udostepnianej papierowej kopii

materiatow;

2) edycje tresci dokumentéw elektronicznych poprzez zastapienie danych osobowych
inicjatami, pierwszymi literami wyrazéw lub innymi znakami (np. XXX, [...], itp.);
3) znieksztaicenie obrazu lub diwieku w przypadku danych osobowych w postaci

wizerunku lub gtosu osoby fizycznej;

4) stosowanie innych rozwigzan informatycznych po uprzedniej konsultacji

z Inspektorem Ochrony Danych.

Przed publikacjs w Biuletynie Informacji Publicznej nalezy przeprowadzi¢ przez
pracownika wykonujgcego dang czynno$¢ samokontrole jak rowniez zastosowac kontrolg
przez wskazana przez Dyrektora Wydziatu inng osobe (tzw. kontrola na druga reke).
W przypadku 0séb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach kontroli na drugg reke

dokonuje osoba wskazana przez Sekretarza Powiatu.



7. W przypadku watpliwosci dotyczacych anonimizacji danych osobowych, pracownik
Wydziatu merytorycznie odpowiedzialny za anonimizacje danych osobowych

zobowigzany jest do przeprowadzenia konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych (I0D).

8. Wszyscy pracownicy zobligowani sg do zapoznania sie z niniejszymi zasadami i ztozenia
czytelnego podpisu pod oswiadczeniem, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 Zarzadzenia Nr
20/2023  Starosty Puftuskiego w sprawie okreslenia zasad anonimizacji danych

osobowych w Starostwie Powiatowym w Puftusku.

Pygekior |
Wydziaty Jridnizac)i Nadzoru



Zafgcznik nr 2 do zarzqdzenia
Nr 20/2023 Starosty Puftuskiego
z dnia 13 kwietnia 2023 r.

/imie i nazwisko/

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatam sie / zapoznatem sie z zasadami anonimizacji danych
osobowych w Starostwie Powiatowym w Puttusku ustalonych w zataczniku nrl do
zarzadzenia Nr 20/2023 Starosty Puttuskiego z dnia 13 kwietnia 2023 r. w sprawie okreslenia
zasad anonimizacji danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Putftusku i zobowigzuje

sie do ich przestrzegania.

/podpis pracownika/



