Zarzadzenie Nr 522020
Starosty Pultuskiego
z dnia 40 pazdziernika 2020r.

w sprawie zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy
w Starostwie Powiatowym w Pultusku w okresie epidemii

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.

o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020r. poz. 920), art. 15, art. 207 i art. 226 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020r. poz. 1320) w zwigzku z § 24
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz. U. poz. 1758, ze zm.), zarzagdzam co nast¢puje:

§ 1.
W zwigzku z ogloszeniem na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii oraz
w celu minimalizacji zagrozenia zakazenia si¢ wirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikéw i klientéw Starostwa Powiatowego w Pultusku wprowadza si¢ do
stosowania zasady organizacji miejsc pracy w okresie pandemii COVID-19 zgodnie
z zalagcznikiem.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia obowigzuje wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Puttusku i zawiera szczegélne zasady postgpowania i obstugi interesantow.

§3.

Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr .5%/2020
Starosty Pultuskiego

z dnia 22 pazdziernika 2020r.

Zasady organizacji miejsc pracy w okresie pandemii COVID-19

I. Postanowienia ogolne.

1. Stanowiska pracy w Starostwie Powiatowym w Pultusku (zwanego dalej
w skrocie starostwem) nalezy zorganizowa¢ z uwzglednieniem wymaganego
dystansu miedzy pracownikami (minimum 1,5 m). W przypadku braku
mozliwosci zachowania ww. odleglosci. stosuje si¢ przestony ochronne (pleksti)
lub przytbice ochronne/ maseczKi.

Za powyzszg organizacj¢ odpowiada bezposredni przelozony pracownika.

2. Pracownicy obstugujacy bezposrednio klientow, majg dostep do maseczek/
przylbic ochronnych, srodkow do dezynfekcji rak/ rekawiczek ochronnych.

3. Wprowadza si¢ ograniczenie korzystania przez pracownikow starostwa
z przestrzeni wspolnych poprzez ograniczenie osobistego kontaktu miedzy
pracownikami do sytuacji niezbednych, zwiazanych z realizacja zadan
stuzbowych; pomigdzy pracownikami zaleca sic w miar¢ mozliwosci kontakt
za posrednictwem telefonu, poczty elektronicznej:

1) zmniejszenie liczby pracownikow korzystajacych ze wspdlnych obszaréw
w danym czasie;

2) zachowanie w kontaktach bezposrednich zalecanego 1,5 m odstepu od
rozmowcy.

4. W ogolnodostgpnych pomieszczeniach starostwa umieszczono pojemniki
z ptynem dezynfekcyjnym wraz z instrukcja dotyczacg prawidlowej dezynfekcji
rak.

5. Wprowadza si¢ obowigzek stosowania zalecanej przez stuzby sanitarne higieny
rak, polegajacej na czestym myciu rgk woda z mydiem, a takze dezynfekcji
srodkiem odkazajacym na bazie alkoholu (min. 60%), ktory jest dostgpny na
terenie starostwa — zgodnie z wywieszonymi instrukcjami.

6. Poleca si¢ regularne wietrzenie pomieszczen biurowych.



7.

Ogranicza si¢ do niezbednego minimum spotkania i narady wewngtrzne; jesli

zaistnieje taka konieczno$¢, z zachowaniem rekomendowanych przez stuzby

sanitarne odlegtos$ci pomigdzy osobami (minimum 1,5 m).

Zobowigzuje dyrektorow wydzialow do zglaszania do Wydzialu Organizacji

1 Nadzoru:

1) braku ptynu dezynfekcyjnego w pomieszczeniach biurowych i korytarzach;

2) braku recznikéw jednorazowych stosowanych przez pracownikow do
dezynfekcji m.in. blatow, biurek, klamek oraz stuchawek telefonow
stuzgcych do uzytku przez wigceej niz 1 osobg oraz nadzoru nad adekwatnym
do zagrozenia i potrzeb korzystaniem przez pracownikow z przydzielanych

im srodkoéw ochrony osobistej.

II. Szczegolowe zalecenia dla pracownikow Starostwa.

l.

Przed rozpoczeciem pracy, niezwlocznie po przyjsciu do budynku, obowiagzkowo
nalezy zdezynfekowaé rgce ptynem dezynfekujacym.

W trakcie pracy zachowa¢ bezpieczna odlegtos¢ od rozmowcey i
wspolpracownikoéw (min. 1,5 m).

W trakcie bezposredniej (twarza w twarz) obstugi klienta pracownik starostwa
stosuje przylbice ochronna/ maseczkg. W przypadku przyjmowania od klienta
starostwa dokumentdw, pracownik stosuje regularna dezynfekcje rak.
Pracownicy wykonujgcy czynnosci stuzbowe na terenie starostwa, przy
zachowaniu bezpiecznej odleglosci ( 1,5 m) nie maja obowigzku stosowania
przylbic ani maseczek ochronnych, chyba ze zachodzg okolicznosci wskazane
w pkt 3.

Pracownicy wykonujgcy czynnosci stuzbowe poza urzedem — w miejscach
ogoélnodostepnych (np. drogi, place, budowy), w miejscach uzytecznosei
publicznej lub w trakcie kontroli, wizji wykonywanych u przedsigbiorcow oraz
innych miejscach okre§lonych przepisami — stosuja maseczki ochronne/

przyltbice i rekawiczki jednorazowe.



Uprawnieni pracownicy starostwa, przemieszczajacy si¢ wspolnie pojazdami
stuzbowymi w trakcie wykonywania swoich obowiazkow, kazdorazowo stosuja
w samochodzie maseczki ochronne.

Za zapewnienie zaopatrzenia pracownika w maseczki (w miarg potrzeb rowniez
rekawiczki jednorazowe) kazdorazowo gdy zajdzie taka potrzeba, odpowiada
bezposredni przelozony.

W pomieszczeniach, w ktorych przyjmowane sa dokumenty bezposrednio od
klientow urzedu, pracownicy zobowigzani sa do czestego, regularnego
dezynfekowania blatu/ biurka, na ktorym lezaly.

Zaleca sie regularne ( min. 1x na godz.) i doktadne mycie rgk woda z mydlem,
zgodnie z instrukcjg znajdujaca si¢ w kazdej tazience, zaleca si¢ w miarg potrzeb
dezynfekowa¢ rece srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%), zgodnie
z wywieszonymi instrukcjami.

Uwaga! Przed i po zdjgciu rekawiczek ochronnych nalezy umy¢ i zdezynfekowa¢

rece.

10. Zgodnie z instrukcjg shuzb sanitarnych, zaleca si¢ nie dotyka¢ dlonmi (réwniez

11

w rekawiczkach) okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

Podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym ltokciem lub
chusteczka, a nastepnie jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego
kosza i umy¢ rece, uzywajac mydla i wody lub zdezynfekowa¢ je specjalnymi

srodkami dostepnymi w starostwie.

.Dla wszystkich pracownikéw wprowadza si¢ obowigzek zachowania czystosci

stanowiska pracy. Oznacza to czgste (min. co 2 godz.) odkazanie przez
pracownikoéw przy pomocy plynu dezynfekcyjnego (bgdacego na wyposazeniu
kazdego pokoju) blatu/ biurka oraz klamek, a takze regularng dezynfekcj¢
wilgcznikow $wiatel, kluczy, stuchawki telefonu, klawiatury, myszKi oraz
powierzonych do stosowania Srodkéw ochrony indywidualnej (przylbic,
rekawiczek). Maseczki wielorazowe mozna uzywac po codziennym ich

wypraniu w wodzie z detergentem oraz wyprasowaniu Zelazkiem w temp. min.

60 st. C.

12. Dla personelu sprzatajacego wprowadza si¢ obowigzek:



1) stosowania podczas wykonywania obowigzkow przekazanych S$rodkow
ochrony indywidualnej (maseczek lub przytbic oraz r¢kawiczek ochronnych);
2) codziennego mycia wodg z detergentem, a nastepnie dezynfekcji specjalnymi
pltynami podtdég i powierzchni dotykowych (np. blaty, biurka, klamki
w drzwiach, uchwyty, krzesla, porecze, wiaczniki $wiatel, przyciski
w windzie) oraz zlewOw, baterii w pomieszczeniach kuchennych i urzadzen

sanitarnych w tazienkach.

II1. Zapewnienie bezpieczenstwa na terenie budynku starostwa.

s

Wprowadza si¢ obowiazek dezynfekcji rak przez wszystkich klientow urze¢du
wchodzgcych do budynku starostwa.

Zobowigzuje pracownikow starostwa do zwracania uwagi klientom, ktorzy
w budynku starostwa nie maja zastonigtych ust i nosa na koniecznos¢ stosowania
obowigzujacych w tym zakresie przepisow.

W ogolnodostepnych pomieszezeniach sanitarno-higienicznych dla klientow
wywiesza si¢ instrukcje dotyczace mycia rak, a przy dozownikach z ptynem
do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

Wprowadza si¢ zasade, ze w przypadku realizacji przez wydziat osobistej obstugi
interesantow, dopuszczalna liczba 0sob przebywajacych w tym samym czasie
w jednym pomieszczeniu (z wylgczeniem pracownikow) nie moze by¢ wigksza
niz 1 osoba na jedno stanowisko obstlugi. Podobnie na korytarzu przed
pomieszczeniem biurowym, limit oczekujgcych z tym samym czasie na obstuge
wynosi 1 osoba na jedno stanowisko. Zobowiazuj¢ dyrektoréw wydziatow
do zapewnienia realizacji ww. zasad.

Na kazdym pietrze znajdujg si¢ numery telefonéw do stacji sanitarno-

epidemiologicznej oraz shuzb medycznych.




