Zalgcznik nr 1
do Instrukcji obiegu dokumentéw

Wykaz dokumentéw rejestrowanych w EZD i przekazywanych przez kancelari¢

bezposrednio do wydzialow

1. Wydzial Finanséw:

1) sprawozdania budzetowe za poszczegélne okresy sprawozdawcze jednostek
organizacyjnych powiatu zwanych dalej jednostkami,

2) sprawozdania w zakresie operacji finansowych jednostek,

3) sprawozdania finansowe jednostek,

4) plany finansowe jednostek po zmianach dokonanych uchwatami Rady Powiatu lub
uchwatami Zarzadu Powiatu,

5) wnioski jednostek organizacyjnych powiatu o wprowadzenie zmian w planie
finansowym dochodow 1 wydatkow,

6) uchwaty sktadu orzekajacego RIO,

7) potwierdzenia salda,

8) informacje o naleznosciach za zajecie pasa drogowego oraz umieszczenia urzgdzen
w pasie drogowym,

9) jednolity plik kontrolny,

10) deklaracje VAT-7,

11) informacje o monitorowaniu zalegtych naleznosci,

12) informacje dotyczgce oplat ponoszonych na utrzymanie dzieci bgdacych w pieczy
zastepczej,

13) informacje dotyczace kosztow ponoszonych na rehabilitacj¢ uczestnikow warsztatow
terapii zajeciowej,

14) rozliczenia dotacji,

15) rozliczenia finansowe uméw 1 porozumien,

16) informacje o zmianie rachunku bankowego;

2. Wydzial Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska:
1) wniosek o wydanie zezwolenia na usuni¢cie drzew z nieruchomosci stanowigcych
wiasno$¢ gmin,

2) wniosek o wydanie karty wedkarskiej lub karty towiectwa podwodnego,



3) wniosek o wydanie zaswiadczenia, czy nieruchomos$¢ jest objeta uproszczonym
planem urzadzenia lasu lub decyzja wydang na podstawie inwentaryzacji stanu lasu,
o ktérej mowa w art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach,

4) wniosek o rejestracje zwierzat nalezacych do gatunkow, podlegajacych ograniczeniom
na podstawie przepisow prawa Unii Europejskie;,

5) wniosek o zmian¢ lasu na uzytek rolny,

6) wniosek o wydanie w drodze decyzji zezwolenia na dokonanie zabiegu gospodarczego
w lesie niestanowigcym wiasnosci Skarbu Panstwa,

7) wniosek o wydanie opisu taksacyjnego lasu,

8) wniosek o wydanie wyciggu z UPUL lub ISL,

9) wniosek o udzielenie zezwolenia na zbieranie odpadow,

10) wniosek o udzielenie zezwolenia na przetwarzanie odpadow,

11) wniosek o udzielenie pozwolenia na wytwarzanie odpadow,

12) wniosek o wydanie legitymacji Straznikom Spotecznej Strazy Rybackie;j,

13) informacja przedsigbiorcy i ilosci wytworzonych, przetworzonych odpadow,

14) wniosek o udzielenie pozwolenia na wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,

15) wniosek o udzielenie pozwolenia zintegrowanego,

16) zgtoszenie instalacji, ktorej eksploatacja wymaga zgtoszenia (wprowadzanie gazow
lub pyléw do powietrza, wytwarzanie pél elektromagnetycznych),

17) sprawozdanie z pomiaru emisji gazow lub pytéw,

18) informacja o zakresie korzystania ze srodowiska,

19) wniosek o udzielenie, zmiang wygaszenie koncesji,

20) informacje dotyczace optaty za wydobyta kopalineg,

21) zmiany w zasobach ztoza kruszywa naturalnego,

22) wniosek o zatwierdzenie projektow robot geologicznych,

23) wniosek o zatwierdzenie dokumentacji geologicznych,

24) wniosek o ustalenie, zmiang kierunku i terminu rekultywacji terendw po eksploatacji
kopaliny,

25) wniosek o odbior rekultywacji terenow po eksploatacji kopaliny,

26) wniosek o rejestracj¢ jachtow i innych jednostek ptywajacych ;

3. Wydzial Komunikacji i Drog:
1) zaswiadczenia o demontazu pojazdu,

2) zawiadomienia o zbyciu/nabyciu pojazdu,



3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

wnioski o wyrejestrowanie pojazdu;

wnioski o udostepnienie danych osobowych,

potwierdzenia przekazania akt kierowcdw,

informacje 1 postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy,

orzeczenia sgdéw powszechnych w sprawie zakazoéw prowadzenia pojazdow,
informacje od organdéw zagranicznych w sprawach posiadanych uprawnien
do kierowania pojazdami przez osoby ubiegajace si¢ o0 wymiane prawa jazdy w kraju,

informacje o prowadzonych kursach nauki jazdy,

10) zestawienia wynikow egzamindw na prawa jazdy,

11) zaswiadczenia o ukonczeniu warsztatow przez instruktoréw nauki jazdy,

12) orzeczenia lekarskie, psychologiczne,

13) zaswiadczenia o ukonczeniu kursow reedukacyjnych;

4. Wydzial Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

arkusze organizacji szkot i placowek oswiatowych oraz ich aneksy,

wniosek o rejestracje uczniowskich klubéw sportowych/klubéw sportowych
dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktérych statuty nie przewiduja prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

wniosek o wykreslenie uczniowskich klubéw sportowych/klubéw sportowych
dziatajgcych w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewidujg prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej,

wniosek o wydawanie wyciggéw/zaswiadczen z ewidencji uczniowskich klubdw,
sportowych/klubéw sportowych dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktérych
statuty nie przewidujg prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

wniosek o sprowadzenie zwtok lub szczatkow ludzkich z zagranicy,

wniosek o skierowanie do SOSW,

wniosek o przyznanie stypendium Starosty Pultuskiego,

wnioski o pomoc zdrowotng dla nauczycieli;

5. Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami:

1) wniosek o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

2) wniosek o wylgczenie gruntéw z produkeji rolnicze;j,

3) wniosek o udzielenie informacji dotyczgcej wylaczenia gruntow z produkc;ji rolniczej,



4) wniosek o wydanie zaswiadczenia, ze dziatka nie byla objgta postgpowaniem
uwlaszczeniowym,

5) oswiadczenie o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia odwotania,

6) wniosek o aktualizacj¢ informacji zawartych w ewidencji gruntéw i budynkow
na podstawie dokumentacji geodezyjne;j i kartograficznej,

7) wniosek o aktualizacje informacji zawartych w ewidencji gruntéw i budynkow
na podstawie innych dokumentéw,

8) wniosek — o$wiadczenie o zmianie danych osobowych w ewidencji gruntéw
1 budynkéw ,

9) wniosek o przekazanie dokumentacji do Sadu,

10) wniosek o udost¢pnienie danych zgromadzonych w rejestrze publicznym,

11) wniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego,

12) wniosek o wydanie zaswiadczenia o istnieniu gospodarstwa rolnego,

13) wniosek o wydanie za§wiadczenia o posiadaniu gospodarstwa rolnego,

14) decyzja zatwierdzajaca podziat nieruchomosci,

15) decyzja zatwierdzajgca rozgraniczenie gruntow,

16) decyzja o nabyciu przez jednostke samorzadu terytorialnego whasnosci nieruchomoscei,

17) zawiadomienie o nadaniu numeru porzgdkowego,

18) Akt Notarialny i Akt Poswiadczenia Dziedziczenia,

19) zawiadomienie o wpisie w ksigdze wieczystej,

20) operat techniczny,

21) zgloszenie prac geodezyjnych,

22) zawiadomienie o przekazaniu wynikow zgloszonych prac geodezyjnych,

23)wniosek o udostgpnienie materialdw powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

24) wniosek o zatozenie konta i nadanie uprawnien do korzystania z serwisu znajdujgcego

si¢ pod adresem http://powiatpultuski.geoportal2.pl/ ,

25)wniosek o wuzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

na naradach koordynacyjnych,

6. Wydzial Budownictwa i Architektury:
1) o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane,

2) wniosek o pozwolenie na budowe/rozbidrke,



3) wniosek o zmiang¢ pozwolenia na budowg,

4) zgloszenie budowy /robdt budowlanych,

5) wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokali,

6) wniosek o wydanie i zarejestrowanie dziennika budowy,

7) decyzje i zaswiadczenia o oddaniu budynku do uzytkowania i zakonczeniu roboét

wydane przez PINB;

7. Wieloosbowe Stanowisko ds. Kadr i Plac:

Oferty dotyczace naboru na wolne stanowisko.

8. Wydzial Organizacji i Nadzoru:

oferty dotyczace zamdwien publicznych.

9. Powiatowy Rzecznik Konsumentow:

wnioski o udzielenie porady.
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