Zarzgdzenie Nr 43/2012
Starosty Pultuskiego
z dnia 16 listopada 2012 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223, ze zm.) oraz zarzadzenia
Nr 38/2002 Starosty Pultuskiego z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie: instrukcji
inwentaryzacyjnej (dokument systemowy DS-37), zarzadzam co nastepuje:

§1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej nastepujacych aktywow i pasywow
Starostwa Powiatowego w Pultusku:
1. METODA SPISU Z NATURY:

1) nie stanowigcych wilasnosci powiatu $rodkéw trwatych oraz pozostalych
srodkow trwalych i wyposazenia (obce srodki trwale bedace w uzytkowaniu),

2) stanu zapasow materialowych, ktore zostaly zaliczone do kosztéw bezposrednio
po zakupie (druki komunikacyjne, tablice rejestracyjne, materialy biurowe, olej
opaltowy).

2. METODA WERYFIKACII:

1) gruntow powiatowych oraz gruntow Skarbu Panstwa,

2) naleznosci 1 zobowigzan z kontrahentami nie prowadzacymi Kksiag
rachunkowych,

3) naleznosci i zobowiazan wobec pracownikow,

4) inwestycji rozpoczgtych,

5) wartosci niematerialnych i prawnych,

6) pozostalych skladnikéw aktywow i pasywow.

3. METODA UZGODNIENIA I POTWIERDZENIA SALD:

1) naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiggi rachunkowe,

2) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw, pozyczek, obligacji
i lokat.




§2. :
Inwentaryzacjg¢, o ktérej mowa w § 1. nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2012 r.

§3.
Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 2 stycznia2013r.,

a zakonczenia na dzien 11 stycznia 2013 r.

§4. .
Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng odpowiedzialng za prawidiowe przeprowadzenie
i rozliczenie inwentaryzacji w skladzie:
1. Marianna Permanicka — Przewodniczacy,
2. Agnieszka Wadolna — Sekretarz,

3. Pawel Mroczkowski — czlonek.

§5.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ nastgpujace zespoly spisowe:
I. METODA SPISU Z NATURY:

1.1. Nie stanowiace wlasnosci powiatu $rodki trwale oraz pozostate srodki trwale
i wyposazenie (obce srodki trwale bedace w uzytkowaniu)

Zespol spisowy Nr 1:

1. Grzegorz Rzepkowski - Przewodniczacy,
2. Joanna Golatowska - czlonek,
3. Mariusz Koczara - cztonek.

1.2. Stan =zapaséw materialowych, ktore zostaly zaliczone do kosztéw
bezposrednio po zakupie (druki komunikacyjne, tablice rejestracyjne,

materialy biurowe, olej opatowy)

Zespot spisowy Nr 2:
1. Ewa Witkowska - Przewodniczacy,
2. Dorota Sokot - czlonek,

3. Malgorzata Tyszkiewicz = — czlonek.




II. METODA WERYFIKACII:

2.1. Grunty powiatowe oraz grunty Skarbu Panstwa

Zespol spisowy Nr 3:

1. Dorota Biegata - Przewodniczacy,
2. Iwona Gorkiewicz - czlonek,
3. Wiestawa Lachowska - czlonek.

2.2. Naleznosci i zobowiazania z kontrahentami nie prowadzacymi ksiag

rachunkowych: naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow

Zespdt spisowy Nr 4:

1. Sylwia Sekutowicz - Przewodniczacy,
2. Iwona Jaworowska - czlonek,

3. Dorota Kalinowska — czlonek.

2.3. Inwestycje rozpoczete; wartosci niematerialne i prawne

Zespdl spisowy Nr 5:

1. Dorota Sobotka - Przewodniczacy,
2. Marta Blazniak - czlonek,

3. Joanna Piecychna - czlonek.

2.4. Pozostale skladniki aktywow i pasywow

Zesp6t spisowy Nr 6:

1. Monika Wojtczak - Przewodniczacy,
2. Iwona Blazniak - czlonek,

3. Ewa Wydra - czlonek.

III. METODA UZGODNIENIA [ POTWIERDZENIA SALD:

3.1. Naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiggi rachunkowe; srodki
pieni¢zne na rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki, obligacje i lokaty

Zespot spisowy Nr 7:

1. Jolanta Karpinska - Przewodniczacy,
2. Katarzyna Gutowska = czlonek,
3. Ewelina Studniak - czlonek.




§ 6.

. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury oraz metodg potwierdzenia
i uzgodnienia sald nalezy udokumentowa¢ sprawozdaniami podpisanymi przez

zespol spisowy.

. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji nalezy udokumentowaé
protokotami weryfikacji podpisanymi przez zespol spisowy, glownego ksiegowego

oraz kierownika jednostki.

. Osoby powolane do zespolow spisowych ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie

inwentaryzacji.

§7.

. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

1) przeszkolenie czlonkow zespolow spisowych w zakresie trybu i zasad
przeprowadzenia inwentaryzacji,

2) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji, a takze
dopilnowania ich wykonania we wlasciwym terminie,

3) przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale osoéb materialnie
odpowiedzialnych,

4) kontrolowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym dokumentow
Z inwentaryzacji,

5) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien w sprawie ewentualnych roznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

6) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienia
wnioskow w sprawie ich rozliczenia,

7) stawianie wnioskow w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych
w czasie inwentaryzacji zapasOw niepelnowartosciowych, zbednych lub
nadmiernych oraz w sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi
i pienigznymi skiadnikami majatku.

. Szczegélowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych

przewidzianych w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz

niniejszym zarzadzeniu okresla Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.




Y} sa =

§8. .
Komisja Inwentaryzacyjna w terminie do dnia 15 stycznia 2013 r. przedlozy protokot
z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z protokotem rozliczenia ewentualnych roznic

inwentaryzacyjnych Gléwnemu Ksiggowemu.

§9.
Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku

obrotowego.

§10.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 11.
Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscig inwentaryzacji powierza

si¢ Glownemu Ksiggowemu.

§12.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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