dLerY,
Zarzadzenie nr BE 19?0»26

------------

Starosty Pultuskiego

z dnia 4S. SXWCW‘C ,'ZO;Z?) \£

zmieniajgce zarzqdzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji i kontroli drukéw

Scistego zarachowania w Starostwie Powiatowym w Pultusku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 2022, poz. 1526, ze zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2023, poz. 120 ze zm.) oraz na podstawie art. 68 i 69 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2022, poz. 1634 ze zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1.
W zalgczniku do zarzadzenia nr 2/2023 Starosty Puttuskiego z dnia 05 stycznia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania
w Starostwie Powiatowym w Pultusku:

1) §2 otrzymuje brzmienie:

Do drukéw $cistego zarachowania w Starostwie Powiatowym w Puttusku zalicza sig:

a) karty drogowe,

b) arkusze spisu z natury (za wyjatkiem wygenerowanych arkuszy z systemu
komputerowego w okresie spisu z natury z zastosowaniem systemu
komputerowego),

c) prawa jazdy,

d) karty kwalifikacji kierowcow,

€) miedzynarodowe prawa jazdy,

f) pozwolenia na kierowanie tramwajem,

g) legitymacje instruktoréw,

h) zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub przewozacym
wartosci pieniezne,

1) profesjonalne dowody rejestracyjne oraz dowody rejestracyjny pojazdu,
z wylgczeniem dowoddw rejestracyjnych pojazdéw, o ktorych mowa w art. 73 ust.
3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,

J) pozwolenia czasowe,



k)
D)

p)

q)

w)

X)

y)

z)

nalepki legalizacyjne na tablice i dowody rejestracyjne,

nalepki legalizacyjne na tablice rejestracyjne tymczasowe,

zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

Wypis z zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
0s6b samochodem osobowym,

wypis z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu 0s6b samochodem osobowym,

licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
0s0b pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu
powyzej 7 i nie wigcej niz 9 0s6b tgcznie z kierowes,

wypis z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu 0s6b pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do
przewozu powyzej 7 i nie wigcej niz 9 0s6b facznie z kierowca,

licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego 0séb,

wypisy z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego 0sob,

licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,

wypisy z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,
licencje na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy,

zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w  krajowym
transporcie drogowym,

Wypisy z zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw o0séb w krajowym
transporcie drogowym,

zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw o0séb

w krajowym transporcie drogowym,

aa) wypisy z zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw oséb

w krajowym transporcie drogowym,

bb) zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wiasne,

cc) wypisy z zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wiasne,

dd) zaswiadczenia na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego,

ee) potwierdzenia zgloszenia przewozu,

ff)

zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatywnego kat. I,

gg) zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatywnego kat. I1,



hh) dzienniki budowy,

ii) karty wedkarskie,

Jj) karty towiectwa podwodnego,

kk) dowody rejestracyjne jednostek ptywajacych.

2) § 3 ust. 1 pkt a - d otrzymuje brzmienie:

1.

Druki scistego zarachowania wymienione § 2 s3 przechowywane w:
a) Wydziale Finanséw (druki wymienione § 2 lit. a-b),
b) Wydziale Komunikacji i Drog (druki wymienione § 2 lit. c-gg),
¢) Wydziale Budownictwa (druki wymienione § 2 lit. hh),
d) Wydziale Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska (druki wymienione § 2
lit. jj-kk).

3) § 5 otrzymuje brzmienie:

L

Podstawa gospodarki drukami $cistego zarachowania jest ich dokladna ewidencja
1 kontrola obrotu. Ewidencja prowadzona jest przy uzyciu nastepujacych narzedzi:
a) ,,Ksiega (rejestr) drukéw $cistego zarachowania”,
b) Systemy informatyczne ,,POJAZD”, »KIEROWCA”, ,REJA24” . Portal
Starosty”.
Druki wymienione w § 2 lit. a, b, h, m - jj ewidencjonowane sg w ,,Ksiedze (rejestrze)

drukéw Scistego zarachowania”.

. Druki wymienione w § 2 lit. ¢, d, e, f ewidencjonowane sg w systemie

informatycznym ,, KIEROWCA?”.

Druki wymienione w § 2 lit. 1, j, k, | ewidencjonowane sa w systemie informatycznym
»POJAZD”.

Druki wymienione w § 2 lit. kk ewidencjonowane sa w systemie informatycznym
»REJA24”,

Druki wymienione w § 2 lit. g ewidencjonowane sg w systemie informatycznym

»Portal Starosty”.

4) § 6 otrzymuje brzmienie:

L

Ewidencja drukéw Sscistego zarachowania prowadzona jest specjalnie do tego celu
zalozonych ksiegach (rejestrach), zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszej instrukcji. Dopuszcza sie inny wzor ksiegi drukéw Scistego zarachowania,
jednakze musi on zawiera¢ co najmniej dane okre§lone w kolumnach od 1 do 10

zalacznika.



Wpisom do ksiegi podlegaja druki z nadanym numerem ewidencyjnym lub serig

1 numerem.

. W ksiedze rejestruje si¢ pod odpowiednig datg liczbe i numery przyjetych, wydanych

lub zwréconych formularzy, ustalajac po kazdej z tych operacji stan poszczegolnych
druk6éw. Osoba pobierajaca druki, kwituje ich odbiér podpisem w ksiedze.

W przypadku drukéw broszurowych (w blokach) nalezy na oktadce kazdego bloku
odnotowa¢ numer kolejnego bloku, numer kart bloku od nr .... do nr ...., liczbe kart
kazdego bloku poswiadczong podpisem osoby odpowiedzialnej za gospodarke
drukami $cistego zarachowania.

Ksigga, w ktérej prowadzona jest ewidencja musi posiadaé¢ ponumerowane strony.
W przypadku, gdy strony ksiggi nie sg fabrycznie lub automatycznie komputerowo
ponumerowane, dokonuje si¢ numeracji stron.

Ostatnia strona ksiggi winna zawiera¢ adnotacje: ,,Ksiega zawiera ... stron (stownie:
.....) kolejno ponumerowanych i przesznurowanych”, podpis kierownika jednostki
oraz dyrektora wydzialu prowadzacego ewidencje drukéw scistego zarachowania lub

0s6b przez nich upowaznionych, date.

5) § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1.

Wydanie drukéw $cistego zarachowania moze nastapié wylacznie na podstawie
pisemnego upowaznienia do ich pobrania zaakceptowanego przez kierownika lub
osobg przez niego upowazniona za wyjatkiem drukéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 3, 4
1 6, wydawanych przez pracownikéw Wydziatu Komunikacji i Drég zgodnie
z posiadanymi zakresami czynnosci. Wzoér upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do

niniejszej instrukcji.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom wydzialéw Starostwa Powiatowego

w Pultusku.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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