Zatqcznik

do zarzgdzenia Nr 26/2022
Starosty Puftuskiego

z dnia 16 maja 2022r.

Zasady organizacji miejsc pracy

w okresie zagrozenia epidemicznego COVID-19

I. Postanowienia ogdlne.

1. Zaleca sie:

1) kontakt pomiedzy pracownikami za posrednictwem telefonu lub poczty

elektronicznej w celu realizacji zadan stuzbowych;

2) zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajgcych ze wspdlnych obszaréw

w danym czasie;
3) zachowanie w kontaktach bezposrednich odstepu od rozmdwcy.
2. W ogodlnodostepnych pomieszczeniach starostwa umieszczono pojemniki

z ptynem dezynfekcyjnym wraz z instrukcjg dotyczgcg prawidtowej dezynfekcji

rak.
3. Polecasie regularne wietrzenie pomieszczen biurowych.

4. Zaleca sie ograniczenie do niezbednego minimum spotkan i narad

wewnetrznych.

5. Zobowigzuje dyrektoréw wydziatéw i pracownikdw na samodzielnych
stanowiskach do zgtaszania do Wydziatu Organizacji i Nadzoru:
1) braku ptynu dezynfekujgcego w pomieszczeniach biurowych i korytarzach;

2) braku recznikéw jednorazowych oraz mydta w pomieszczeniach

sanitarnych.



Il. Szczegdlne zalecenia dla pracownikéw Starostwa.

1. Przed rozpoczeciem pracy, niezwtocznie po przyjsciu do budynku, zaleca sie

zdezynfekowaé rece ptynem dezynfekujgcym.

2. W przypadku przyjmowania od klienta starostwa dokumentéw, zaleca sie

regularng dezynfekcje rak.

3. Za zapewnienie zaopatrzenia pracownikdw w ptyn do dezynfekcji rak,

kazdorazowo gdy zajdzie taka potrzeba, odpowiada bezposredni przetozony.

4. W pomieszczeniach, w ktérych przyjmowane sg dokumenty bezposrednio
od klientdw starostwa, pracownikom zaleca sie czeste i regularne

dezynfekowanie blatu biurka, na ktérym lezaty.

5. Zaleca sie regularne i doktadne mycie rgk wodg z mydtem, zgodnie z instrukcja
znajdujgca sie w kazdej tazience, zaleca sie w miare potrzeb dezynfekowacd rece

specjalnym srodkiem dezynfekujgcym, zgodnie z wywieszonymi instrukcjami.

6. Zaleca sie odkazanie przez pracownikéw przy pomocy ptynu dezynfekujgcego
blatu / biurka oraz klamek, wtgcznikdéw $wiatta, kluczy, stuchawki telefonu,

klawiatury, myszki, itp.

7. Dla personelu sprzatajgcego wprowadza sie obowigzek codziennego mycia
wodg z detergentem, a nastepnie dezynfekcji specjalnymi ptynami podtog
i powierzchni dotykowych (np. blaty, biurka, klamki, uchwyty, krzesta, porecze,
wtgczniki Swiatta, przyciski w windzie) oraz zlewéw, baterii w pomieszczeniach

kuchennych i urzadzen sanitarnych w fazienkach.

lll. Zapewnienie bezpieczenistwa na terenie budynku starostwa.

1. Zaleca sie dezynfekcje rgk przez wszystkich klientéw urzedu wchodzacych do

budynku starostwa.
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W ogdlnodostepnych pomieszczeniach sanitarno — higienicznych dla klientow
wywieszone sg instrukcje dot. mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem

do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

Na kazdym pietrze znajdujg sie numery telefonéw do stacji sanitarno —

epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

Zobowigzuje dyrektoréw wydziatébw i pracownikdw na samodzielnych

stanowiskach do zapewnienia realizacji ww. zasad.




