Zatqcznik do uchwaty nr 1012/2024

Zarzqdu Powiatu w Puttusku z dnia 11 marca 2024r.

PROCEDURA DOTYCZACEJ WYPELNIANIA OBOWIAZKOW WYNIKAJACYCH
Z PRZEPISOW O RAPORTOWANIU SCHEMATOW PODATKOWYCH (MANDATORY
DISCLOSURE RULES - MDR) PRZEZ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE POWIATU

PULTUSKIEGO

PREAMBULA

Niniejsza procedura okre$la obowiazki ciazace na pracownikach wszystkich jednostek organizacyjnych
Powiatu Pultuskiego, tak aby zapewnié prawidlowe i terminowe identyfikowanie transakcji oraz
czynnosci, ktére stanowia schematy podatkowe w rozumieniu przepisow Rozdziatu 11a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacji podatkowej (t.j. Dz.U. 2023 r. poz. 2383 ze zm. dalej: ,,Ordynacja
podatkowa”) oraz umozliwi¢ terminowe zglaszanie takich czynnosci i transakcji Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej (dalej: ,,.Szef KAS”).

Procedura MDR reguluje obowigzujace wszystkich pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
Puttuskiego zasady w zakresie:

1
2)
3)
4)
3)

6)

okreslenia czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania niewywiazywaniu
sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych;

érodkéw stosowanych w celu wiasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych;

okreslenie zasad przechowywania dokumentow oraz informacji dotyczacych schematow
podatkowych;

okreslenia zasad upowszechniania wsrdéd pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
wiedzy z zakresu schematéw podatkowych;

okre$lenia zasad zgtaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych uzgodnien
mogacych spetniaé kryteria uznania ich za schemat podatkowy;

okre$lenia zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw w zakresie
raportowania schematéw podatkowych oraz zasad postepowania okre$lonych w niniejszej
procedurze.

Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o wlasciwe przepisy Ordynacji podatkowe;j.

dokk

WYKAZ UZYTYCH SKROTOW (SELOWNICZEK)

[lekroé w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) jednostce organizacyjnej Powiatu — nalezy rozumie¢ jednostki budzetowe Powiatu Pultuskiego,

2)

3)
4)

osoba odpowiedzialna za czynno$ci zwigzane z MDR - nalezy rozumie¢ Dyrektora jednostki
budzetowej Powiatu (z wytaczeniem Starostwa Powiatowego), Dyrektora wydzialu Starostwa
Powiatowego oraz osobe zatrudniong na samodzielnym stanowisku pracy w Starostwie
Powiatowym;

Wydziale Finanséw — nalezy przez to rozumie¢ wydziat Starostwa Powiatowego o tej nazwie;
dokonaniu czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego — nalezy rozumieé
dokonanie przez jednostke organizacyjna Powiatu czynnoéci faktycznej lub prawnej
prowadzacej bezposrednio lub posrednio do zastosowania schematu podatkowego np. zawarcie
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umowy dzierzawy, wniesienie aportu do spétki, ztozenie wniosku o wydanie interpretacii
podatkowej, ztozenie wniosku o stwierdzenie nadplaty lub o zwrot nadwyzki podatku VAT etc.;

5) uzyskaniu korzysci podatkowej — nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktorej w wyniku zastosowania
schematu podatkowego w rozliczeniach podatkowych jednostki organizacyjnej Powiatu
zaistnieje jedna z ponizszych sytuacji:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsunigcie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci;

b) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadplaty lub
zwrotu podatku;

c) brak obowiazku pobrania podatku przez pfatnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w pkt. a) powyzej;

d) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepiséw ustawy o VAT, do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy;

e) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowiazku sporzgdzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

6) promotorze - nalezy przez to rozumieé kazdy podmiot zewngtrzny wzgledem jednostek
organizacyjnych Powiatu oferujacy lub $wiadczacy ustugi doradztwa podatkowego, ustugi
doradztwa prawnego, ustugi doradztwa biznesowego (konsultingowego) lub finansowego,
promotorami sa réwniez radcy prawni i adwokaci $wiadczacy na rzecz jednostek
organizacyjnych Powiatu ustugi w oparciu o umowy inne niz umowa o pracg (np. umowy
o $wiadczenie ustug, umowy o wspdlpracy), z zastrzezeniem postanowiefi Rozdziatu
V niniejszej procedury;

7) podmiocie zagranicznym — nalezy przez to rozumie¢ kazdy podmiot (niezaleznie od posiadanej
formy prawnej) wspétpracujacy z jednostkami organizacyjnymi Powiatu, ktéry posiada
siedzibe lub miejsce zamieszkania w kraju innym niz Polska;

8) podmiocie powigzanym — nalezy przez to rozumie¢ spétki, w ktérych Powiat posiada co
najmniej 25% udziatéw lub akeji oraz inne jednostki organizacyjne Powiatu;

9) schemacie podatkowym — nalezy przez to rozumieé czynnos¢ lub transakeje (lub odpowiednio
zespot czynnosci lub transakcji), ktérej dokonanie moze prowadzi¢ do uzyskania korzysci
podatkowej;

10) schemacie podatkowym standaryzowanym — nalezy przez to rozumie¢ schemat podatkowy
pozwalajacy na uzyskanie korzysci podatkowej u wigcej niz jednego podmiotu korzystajacego,
bez koniecznosci istotnej zmiany jego zatozen (prawdopodobienstwo wystapienia tego rodzaju
schematow podatkowych w Powiecie jest niskie);

11) schemacie podatkowym transgranicznym — nalezy przez to rozumie¢ schemat podatkowy,
w ktérym przynajmniej jeden z podmiotéw zaangazowanych jest podmiotem zagranicznym,
stad wystapienie tego rodzaju schematu podatkowego moze mie¢ miejsce W przypadku
zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdziale II niniejszej procedury;

12) informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) — informacjg, o ktérej mowa w art. 86b
Ordynacji podatkowej;

13) informacji o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) — informacje, o ktorej mowa w art.
86j Ordynacji podatkowe;j;

14) kwartalnej informacji o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego (MDR-4) —
informacje, o ktérej mowa w art. 86f Ordynacji podatkowej;

15) bazie MDR — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczne archiwum dokumentow dotyczacych
schematéw podatkowych zgtoszonych przez jednostki organizacyjne Powiatu do Szefa KAS;

16) ustawie o VAT —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (t.j. Dz.U. 22018 r., poz. 2174 ze zm.);



17) ustawie o CIT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku

L

dochodowym od 0s6b prawnych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 865).

%k %k

WSPOLPRACA Z PROMOTOREM

Al. Nawigzanie i prowadzenie wspolpracy z promotorem

1.

5.

Jednostka organizacyjna Powiatu podpisujac umowy z promotorami uwzglednia w nich zapisy
dotyczace raportowania schematéw podatkowych. Modelowe postanowienia dotyczace
raportowania schematéw podatkowych zawiera zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Zaleca sie, aby modelowe postanowienia dotyczace raportowania schematéw podatkowych
zostaty dodane w formie aneksu do obowiazujacych i dtugoterminowych uméw z podmiotami
$wiadczacymi na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu ustugi doradztwa podatkowego,
ustugi doradztwa prawnego oraz ustugi doradztwa biznesowego (konsultingowego).

Niezaleznie od powyzszego, osoba zlecajaca w imieniu jednostki organizacyjnej Powiatu do
wykonania ustuge promotorowi powinna uzyskaé na pismie (np. e-mailem) oswiadczenie od
promotora, czy jego zdaniem przedmiot tego zlecenia stanowi schemat podatkowy podlegajacy
zgloszeniu do Szefa KAS. O$wiadczenia promotoréw, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim
podlegaja archiwizacji w bazie MDR przez osobg zlecajaca w imieniu jednostki organizacyjnej
Powiatu do wykonania ustugg promotorowi.

Jezeli promotor wspétpracuje z jednostka organizacyjna Powiatu i oferuje jej realizacj¢ swoich
ustug z zastrzezeniem ktéregokolwiek z ponizszych warunkéw, to przedmiot wspotpracy
z promotorem stanowi schemat podatkowy i podlega zgtoszeniu do Szefa KAS:

a) promotor lub jednostka organizacyjna Powiatu zobowigzali si¢ do zachowania
w tajemnicy wobec 0sob trzecich rozwigzania podatkowego proponowanego przez
promotora i sposobu, w jaki pozwala on na uzyskanie korzysci podatkowej przez
jednostke organizacyjna Powiatu; lub

b) promotor jest uprawniony do wynagrodzenia od sukcesu zaleznego od uzyskania przez
jednostke organizacyjng Powiatu korzysci podatkowe;j (success fee); lub

¢) promotor zobowigzal si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czgsci, jezeli jednostka
organizacyjna Powiatu nie uzyska korzysci podatkowej lub uzyska korzys¢ mniejsza,
niz zaktadano; lub

d) promotor, ktéry przedstawit jednostce organizacyjnej Powiatu rozwigzanie podatkowe,
zobowiazal jednostke, ze bedzie pracowaé wytacznie z nim przy jego wdrozeniu,
a w przeciwnym wypadku zaplaci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie.

Jezeli w ramach wspblpracy jednostki organizacyjnej Powiatu z promotorem wystapia
nastepujace okolicznosci, to przedmiot wspétpracy z promotorem moze stanowi¢ schemat
podatkowy podlegajacy zgtoszeniu do Szefa KAS:



b)

d)

promotor ocenia konsekwencje prawne czynnosci lub transakeji realizowanych przez
jednostke organizacyjna Powiatu oraz wskazuje jej, jakie dziatania powinna podjac, aby
zastosowa¢ najkorzystniejsze podatkowo rozwigzanie dla tych czynnosci lub transakcji,

promotor jest pomystodawcag zmian w podejsciu podatkowym do czynnosci lub
transakcji realizowanych przez jednostke organizacyjng Powiatu, mimo ze sposob
realizacji czynnosci lub transakcji nie ulega zmianie lub zmiana ta nie jest istotna;

promotor uzaleznia wdrozenie proponowanych jednostce organizacyjnej Powiatu
rozwigzan od uzyskania korzystnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego;

promotor przedstawia jednostce organizacyjnej Powiatu ogolne zalozenia rozwigzania
z zastrzezeniem, ze jego zastosowanie wymaga dodatkowej analizy stanu faktycznego
lub wprowadzenia zmiany w tym stanie faktycznym.

6. Co do zasady nie stanowi schematu podatkowego podlegajacego zgtoszeniu do Szefa KAS
wspétpraca jednostki organizacyjnej Powiatu z promotorem, jezeli jej przedmiotem jest:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

i)

przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i zeznan podatkowych;

przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie
pozwolen lub zezwolen;

przeprowadzenie przegladu dotyczacego rozliczen podatkowych;

przygotowanie opinii i komentarzy podatkowo-prawnych - w zakresie skutkow
podatkowych, w ktérych promotor informuje jednostke organizacyjng Powiatu
o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych
interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez jednostke
transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszte i zamknigte);

udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi
przepisami i praktyka podatkowsg;

udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadpfaconych zobowigzan
podatkowych;

przeprowadzenie ~szkolenia dotyczacego obowiazujacych przepisow  prawa
podatkowego lub planowanych zmian w przepisach prawa podatkowego (o wylacznie
informacyjnym charakterze);

$wiadczenie ustug biezacego doradztwa prawno-podatkowego;

wsparcie i reprezentowanie jednostki organizacyjnej Powiatu przed organami
administracji publicznej, sadami administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed
Sadem Najwyzszym;

wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celéw podatkowych.

7. W razie wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 4-6 powyzej, w razie watpliwosci
osoba odpowiedzialna za czynno$ci zwigzane z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu
moze przekaza¢ na ich temat informacj¢ do Wydziatu Finans6w, ktory dodatkowo ocenia czy
przedmiot wspétpracy z promotorem stanowi schemat podatkowy podlegajacy zgtoszeniu do
Szefa KAS. Procedura opisana w zdaniu poprzednim jest stosowana rowniez w sytuacji, gdy
jednostka organizacyjna Powiatu uzyska od promotora o$wiadczenie, ze jego zdaniem



przedmiot wspdtpracy nie stanowi schematu podatkowego podlegajacego zgtoszeniu do Szefa
KAS.

8. Wydziat Finanséw przedstawia osobie odpowiedzialnej za czynnosci zwigzane z MDR w dane;
jednostce organizacyjnej Powiatu wynik przeprowadzonej analizy niezwtocznie nie pézniej niz
w terminie 3. dni roboczych wraz ze wskazaniem doktadnego planu czynnosci, ktdre nalezy
podjaé w zwigzku z wynikiem analizy.

9. Jezeli transakcja lub czynno$é zostata uznana za schemat podatkowy i doszto do zgloszenia
informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) do Szefa KAS, a nastgpnie zmienily sig warunki
jej realizacji osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce
organizacyjnej Powiatu informuje o tym Wydziat Finansow i wspdlnie rozstrzygaja czy zmiana
ta wymaga zlozenia aktualizacji informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) lub jej
ponownego zgloszenia.

A.2. Zgloszenie informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) przez promotora

10. Jezeli zgodnie z postanowieniami pkt. 4-9 powyzej przedmiot wspétpracy jednostki
organizacyjnej Powiatu z promotorem stanowi schemat podatkowy podlegajacy zgloszeniu
do Szefa KAS, osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce
organizacyjnej Powiatu jest odpowiedzialna za:

a) wyegzekwowanie obowiazkéw cigzacych na promotorze w  zwigzku
z koniecznoscia dokonania przez niego zgtoszenia schematu podatkowego do Szefa
KAS, tj.:

- uzyskanie od promotora o$wiadczenia o tym, czy przedmiot wspétpracy stanowi schemat podatkowy
podlegajacy zgtoszeniu do Szefa KAS;

- uzyskanie od promotora projektu informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) w celu dokonania
weryfikacji danych w niej zawartych;

- uzyskanie od promotora informacji o przekazaniu informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) do
Szefa KAS;

- uzyskanie od promotora projektu uzupetnien lub wyjasnien do ztozone; informacji o schemacie
podatkowym (MDR-1) w odpowiedzi na ewentualne wezwania Szefa KAS w celu dokonania
weryfikacji danych w nich zawartych;

- uzyskanie od promotora informacji o nadaniu zgloszonemu schematowi podatkowemu numeru
schematu podatkowego (NSP) przez Szefa KAS albo o wydaniu przez Szefa KAS postanowienia o
odmowie nadania numeru schematu podatkowego (NSP).

b) rozstrzygniecie czy dokonanie lub zamiar dokonania modyfikacji warunkéw realizacji
transakgji lub czynnoéci, ktéra byla przedmiotem informacji o schemacie podatkowym
(MDR-1) zgloszonej przez promotora do Szefa KAS wymaga zlozenia jej aktualizacji
lub jej ponownego zgloszenia;

¢) archiwizacje dokumentéw zwigzanych ze schematem podatkowym zgloszonym przez
promotora na Bazie MDR;



11.

12.

13.

14.

15.

d) przygotowywanie projektéw informacji o zastosowaniu schematu podatkowego
(MDR-3) na potrzeby ich ztozenia przez Starost¢ Puttuskiego.

Osoba odpowiedzialna za czynnosci zwiazane z MDR w danej jednostce organizacyjnej
Powiatu jest zobowiazana do przygotowywania projektéw informacji o zastosowaniu schematu
podatkowego (MDR-3) w razie dokonania lub zamiaru dokonania jakichkolwiek czynnosci
bedacych elementem schematu podatkowego zgloszonego do Szefa KAS lub uzyskania
wynikajacej z niego korzysci podatkowej oraz ich niezwlocznego:

a) w przypadku, gdy schemat podatkowy dotyczy podatku VAT - przekazania do podpisu
i ztozenia przez Staroste Puttuskiego; albo

b) w przypadku, gdy schemat podatkowy dotyczy innego podatku niz podatek VAT, ale
korzystajacym ze schematu podatkowego jest Starostwo Powiatowe- przekazania do
podpisu i ztozenia przez Starostg Puttuskiego; albo

c¢) w przypadku, gdy schemat podatkowy dotyczy innego podatku niz podatek VAT,
a korzystajacym ze schematu podatkowego jest inna jednostka budzetowa Powiatu —
samodzielnego podpisania przez Dyrektora jednostki organizacyjnej Powiatu i ztoZenia
do Szefa KAS.

Po uprzednim potwierdzeniu tego faktu przez osobg odpowiedzialng za czynnosci zwigzane
zMDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu, zgloszenia informacji o zastosowaniu
schematu podatkowego (MDR-3) w imieniu jednostki organizacyjnej Powiatu dokonuje:

a) Starosta Pultuski - jezeli schemat podatkowy dotyczy podatku VAT albo schemat
podatkowy dotyczy innego podatku, ale korzystajacym jest jednostka organizacyjna
Starostwa Powiatowego;

b) Dyrektor whasciwej jednostki budzetowej Powiatu — jezeli schemat podatkowy dotyczy
podatku innego niz podatek VAT, a korzystajacym jest inna niz Starostwo Powiatowe
jednostka organizacyjna Powiatu.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) skiadana jest pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia i zawiera klauzulg
o nastepujacej tresci: "Jestem $wiadomy odpowiedzialnodci karnej za ztozenie falszywego
o$wiadczenia.". Klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za skladanie
fatszywych oswiadczen.

Zgloszenia informacji o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) nalezy dokona¢ za
posrednictwem platformy znajdujacej si¢ na stronie internetowe; mdr.mf.gov.pl i przy
wykorzystaniu elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub  podpisu zaufanego (tzw.
ePUAP). Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) musi zostaé ztozona
w formacie XML, przy czym dopuszczalne sg rozszerzenia plikow ,,. XML” i »-XAdES”.
Zgloszenia informacji o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) nalezy dokona¢
najpézniej w terminie wskazanym przez osobg odpowiedzialng za czynnosci zwiazane z MDR
w danej jednostce organizacyjnej Powiatu, ktorym co do zasady jest termin ztoZenia deklaracji
podatkowej dotyczacej okresu rozliczeniowego, w ktorym jednostka organizacyjna Powiatu
dokonata czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskata wynikajaca z
niego korzys¢ podatkowa, tj.:

a) 25. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, W ktérym jednostka organizacyjna
Powiatu dokonata czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskata
wynikajaca z niego korzy$¢ podatkowa — jesli schemat podatkowy dotyczy podatku
VAT;

b) 30. marca roku nastgpujacego po roku, w ktérym jednostka organizacyjna Powiatu
dokonata czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskata
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wynikajaca z niego korzy$¢ podatkowa — jezeli schemat podatkowy dotyczy podatku
dochodowego od 0séb prawnych, w tym podatku u zrédta;

¢) 30. kwietnia roku nastepujacego po roku, w ktérym jednostka organizacyjna Powiatu
dokonata czynnoéci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskata
wynikajaca z niego korzy$¢ podatkowa — jezeli schemat podatkowy dotyczy podatku
dochodowego od 0séb fizycznych;

d) 31. stycznia roku, w ktérym jednostka organizacyjna Powiatu dokonafa czynnosci
bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskata wynikajaca z niego korzysc
podatkows lub w terminie 30. dni od dnia dokonania przez jednostke organizacyjna
Powiatu czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego lub uzyskania przez nig
wynikajacej z niego korzysci podatkowej — jezeli schemat podatkowy dotyczy podatku
od nieruchomosci.

16. W sytuacjach,' o ktérych mowa w pkt. 13 powyzej, osoba odpowiedzialna za czynnosci

zwiazane z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu przedstawia projekt informacji
o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) Staroscie Puituskiemu w terminie
zapewniajacym jego terminowe zlozenie wskazujac przy tym termin, w ktorym niniejsza
informacja musi zosta¢ ztozona, oraz:
a) najp6zniej w terminie 3. dni roboczych przed uplywem terminu na ztozenie informacji
o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) potwierdza czy doszlo do jej
skutecznego ztozenia;
b) uzyskuje od Starosty Pultuskiego potwierdzenie skutecznego zlozenia informacji
o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3).

A.3 Sytuacja, gdy promotor nie dokonuje zgloszenia informacji o schemacie podatkowym (MDR-

1)

17. Jezeli osoba odpowiedzialna za czynno$ci zwigzane z MDR w danej jednostce organizacyjnej

18.

Powiatu uznala, ze przedmiot wspélpracy z promotorem stanowi schemat podatkowy
podlegajacy zgloszeniu do Szefa KAS, mimo uzyskania przez jednostke organizacyjng Powiatu
od promotora o$wiadczenia, ze jego zdaniem przedmiot wspétpracy nie stanowi schematu
podatkowego podlegajacego zgtoszeniu do Szefa KAS, osoba odpowiedzialna za czynnosci
zwiazane z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu przygotowuje informacjg o
schemacie podatkowym (MDR-1) w oparciu o kompletne dane na temat schematu
podatkowego, o ktérych mowa w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej w oparciu o posiadane
dokumenty i informacje dotyczace przedmiotu wspdtpracy z promotorem.
Osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce organizacyjne;j
Powiatu dokonuje zgtoszenia do Szefa KAS informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) na
podstawie stosownego petnomocnictwa lub przekazuje projekt informacji o schemacie
podatkowym (MDR-1) do Starosty Puttuskiego tak, aby zgtoszenie informacji do Szefa KAS
zostato dokonane najpézniej w terminie 30 dni od dnia wystapienia najwczesniejszego z
ponizszych zdarzen:

a) udzielenie przez jednostke organizacyjna Powiatu zlecenia promotorowi, ktorego

przedmiotem jest schemat podatkowy;

b) zawarcie przez jednostke organizacyjng Powiatu umowy, ktorej przedmiotem jest
schemat podatkowy;



II.

19.

20.

21.

22.

c¢) udostepnienie jednostce organizacyjnej Powiatu przez promotora efektu swoich prac
wykonanych w ramach zlecenia lub umowy, ktérych przedmiotem jest schemat
podatkowy.
Zgtoszenia informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) w imieniu jednostki organizacyjnej
Powiatu dokonuje na podstawie stosownego petnomocnictwa osoba odpowiedzialna za
czynnosci zwiazane z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu lub:
a) Starostwa Pultuski - jezeli schemat podatkowy dotyczy podatku VAT albo schemat
podatkowy dotyczy innego podatku, ale korzystajacym jest Starostwo Powiatowe;
b) Dyrektor jednostki budzetowej korzystajacej ze schematu podatkowego - jezeli
schemat podatkowy dotyczy podatku innego niz podatek VAT.
Zgloszenia informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) nalezy dokona¢ za posrednictwem
platformy znajdujacej si¢ na stronie internetowej mdr.mf.gov.pl i przy wykorzystaniu
elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub podpisu zaufanego (tzw. ePUAP). Informacja
o schemacie podatkowym (MDR-1) musi zosta¢ zlozona w formacie XML, przy czym
dopuszczalne sg rozszerzenia plikow ,, XML” i ,, XAdES”.
Procedure opisang w pkt. 18-20 powyzej stosuje si¢ odpowiednio w sytuacji, gdy promotor
mimo cigzacego na nim obowigzku zgloszenia informacji o schemacie podatkowym (MDR-1)
nie poinformowat jednostki organizacyjnej Powiatu o dokonaniu niniejszego zgloszenia
w terminie 10. dni od dnia zawarcia umowy z jednostka organizacyjng Powiatu lub odrgbnie
ustalonym przez promotora i jednostke organizacyjna Powiatu terminie.
W pozostalym zakresie do procedury dokonywania zgloszefi informacji o zastosowaniu
schematu podatkowego (MDR-3) postanowienia pkt. 11-17 powyzej stosuje si¢ odpowiednio.

k¥

WSPOEPRACA Z PODMIOTAMI ZAGRANICZNYMI
Obowiazki osoby odpowiedzialnej za czynnosci zwigzane z MDR

Kazda ptatnos¢, ktéra ma zosta¢ dokonana przez jednostke organizacyjna Powiatu na rzecz
podmiotu zagranicznego, inna niz zaplata za towar, powinna by¢ zglaszana osobie
odpowiedzialnej za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu
w celu jej analizy pod katem, czy podlega podatkowi u zrédta na podstawie polskich przepiséw,
a jezeli podlega podatkowi u Zrédla, to czy maja do niej zastosowanie umowy o unikaniu
podwéjnego opodatkowania lub zwolnienie z podatku u zrédta wynikajace z polskiej ustawy
o CIT. Liste $wiadczen, z tytutu ktérych wyptaty podlegaja podatkowi u zrédta na podstawie
polskich przepiséw zawiera zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

Jezeli od platnosci realizowanej przez jednostke organizacyjng Powiatu na rzecz podmiotu
zagranicznego, ktéra podlega podatkowi u zrédfa na podstawie polskich przepiséw, nie jest
pobierany podatek lub jest pobierany podatek wediug stawki nizszej niz 19% lub 20%, dlatego
ze naleznos¢ podlega zwolnieniu z podatku u Zzrédfa wynikajacemu z polskiej ustawy o CIT lub
podlega umowie o unikaniu opodatkowania, to osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z
MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu jest zobowigzany do:

a) uzyskania od podmiotu zagranicznego certyfikatu rezydencji nie starszego niz rok -
certyfikat powinien by¢ przedstawiony w oryginale;



b) potwierdzenia statusu prawnego podmiotu zagranicznego (spétka kapitatowa, spotka
osobowa, osoba fizyczna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
stowarzyszenie, fundacja etc.);

¢) zgromadzenia z publicznie dostepnych Zrédet (np. internetu) informacji na temat
zakresu prowadzonej przez podmiot zagraniczny dziatalnosci.

Jezeli w ramach wspdlpracy jednostki organizacyjnej Powiatu z podmiotem zagranicznym
wystapia nastepujace okolicznosci, to przedmiot wspotpracy z podmiotem zagranicznym
stanowi schemat podatkowy podlegajacy zgloszeniu do Szefa KAS:

a) w wyniku zastosowania przez jednostke organizacyjng Powiatu stawki podatku u Zzrédfa
nizszej niz 19% lub 20%, dlatego ze ptatnosé na rzecz podmiotu zagranicznego podlega
zwolnieniu z podatku u Zrédta wynikajacemu z polskiej ustawy o CIT lub podlega
umowie o unikaniu opodatkowania i taczna kwota podatku u zrédta pobrana w trakcie
roku kalendarzowego od tego samego podmiotu zagranicznego zostala zanizona
o ponad 5.000.000 zt wzgledem kwoty podatku u Zrédta, ktéra zostataby pobrana przez
jednostke organizacyjng Powiatu gdyby nie doszto do zastosowania wzgledem tych
ptatnosci zwolnien lub stawek obnizonych;

b) w wyniku transakcji dokonanej przez jednostke organizacyjng Powiatu z podmiotem
zagranicznym doszto do sytuacji, w ktérej wynagrodzenie z tego tytutu dla celow
podatkowych w Polsce oraz w kraju siedziby podmiotu zagranicznego rozni si¢ 0 co
najmniej 25%.

Jezeli jednostka organizacyjna Powiatu dokonuje na rzecz jednego podmiotu zagranicznego
platnosci z jakiegokolwiek tytutu, w tym za dostawe towardw, ktorych wartos¢ przekracza
100.000 zt rocznie i podmiot zagraniczny:

a) nie jest osoba fizyczng, ani spétka prawa handlowego, w szczegdlnosci dziata jako
fundacja, trust, stowarzyszenie; lub

b) zgodnie z informacjami z publicznie dostgpnych Zrodet nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej, w ramach ktorej wykonywane sa $wiadczenia takie, jak nabyte przez
jednostke organizacyjng Powiatu; lub

¢) z informacji z publicznie dostepnych zrédet nie mozna ustali¢ czy posiada siedzibg,
lokal, personel, wyposazenie niezbedne do wykonania §wiadczenia, takiego rodzaju,
ktére nabyta jednostka organizacyjna Powiatu,

osoba odpowiedzialna za czynno$ci zwiazane z MDR w danej jednostce organizacyjnej
Powiatu stosuje procedure opisang w pkt 5-6 ponizej.

Jezeli w ramach wspélpracy jednostki organizacyjnej Powiatu z podmiotem zagranicznym
wystapia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 4 powyzej osoba odpowiedzialna za czynnosci
zwigzane z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu jest odpowiedzialny za uzyskanie:

a) certyfikatu rezydencji podatkowej podmiotu zagranicznego;

b) podpisanego oswiadczenia podmiotu zagranicznego wedlug wzoru zawartego
w zatgczniku nr 4 do niniejszej procedury;



¢) kopii wszelkich dokumentéw dotyczacych wspdtpracy z podmiotem zagranicznym
(umowy, faktury, potwierdzenia dokonania ptatnosci).

6. Jezeli mimo zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 4 powyzej osoba odpowiedzialna
za czynnoéci zwigzane z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu nie uzyska od
podmiotu zagranicznego o$wiadczenia, wedtug wzoru zawartego w zalaczniku nr 4 do
niniejszej procedury, to osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce
organizacyjnej Powiatu dokonuje ztozenia do Szefa KAS informacji o schemacie podatkowym
(MDR-1). W celu ustalenia, ktéra cecha rozpoznawcza zaistniala wramach wspotpracy
jednostki organizacyjnej Powiatu z podmiotem zagranicznym nalezy odwotac¢ sig do Instrukcji
identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszej
procedury.

7. Jezeli w ramach wspétpracy jednostki organizacyjnej Powiatu z podmiotem zagranicznym
wystapi schemat podatkowy ze wzgledu na zaistnienie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 3
lub pkt. 4 i 6 powyzej, przedmiot wspdlpracy z podmiotem zagranicznym stanowi schemat
podatkowy transgraniczny, o ktérym mowa w pkt. 11) ,,Wykazu uzytych skr6téw”, a osoba
odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu jest
odpowiedzialna za:

a) jezeli korzystajagcym ze schematu podatkowego jest jednostka organizacyjna Starostwa
Powiatowego - przygotowanie projektow informacji o schemacie podatkowym (MDR-
1) oraz informacji o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) i przekazanie ich
do Starosty Puttuskiego celem ich podpisania i ztozenia do Szefa KAS;

b) w pozostatych przypadkach:

- przygotowanie i ztozenie informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) w oparciu o kompletne dane
na temat ww. okolicznosci, o ktérych mowa w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej wraz z wszelkimi
dokumentami oraz informacje na temat wspdipracy z podmiotem zagranicznym (umowy, faktury,
potwierdzenia dokonania ptatnosci);

- przygotowanie i przekazanie do 0séb, ktére powinny dokona¢ ich ztozenia do Szefa KAS informacji
o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) w razie dokonania lub zamiaru dokonania kolejnych
platnosci na rzecz podmiotu zagranicznego lub uzyskania korzysci podatkowej;

¢) dokonanie oceny czy dokonanie lub zamiar dokonania modyfikacji warunkow
wspbtpracy z podmiotem zagranicznym, ktéra byla przedmiotem informacji
o schemacie podatkowym (MDR-1) zgloszonej do Szefa KAS w zwiazku
z zaistnieniem okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 3 powyzej, wymaga zlozenia jej
aktualizacji lub jej ponownego zgloszenia;

d) zarchiwizowanie wszelkich dokumentéw zwigzanych z dokonaniem zgloszenia
schematu podatkowego do Szefa KAS (informacji MDR-1, informacji MDR-3, umow,
porozumien, faktur, not ksiggowych, potwierdzenia dokonania pfatnosci i innych
dokumentéw zwiazanych ze wspdlpraca jednostki organizacyjnej Powiatu z
podmiotem zagranicznym).

8. Osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce organizacyjnej
Powiatu dokonuje zgloszenia informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) dotyczacym
wsp6lpracy z podmiotem zagranicznym w imieniu jednostki organizacyjnej Powiatu:

a) na podstawie stosownego petnomocnictwa;
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b) w oparciu o kompletne dane na temat schematu podatkowego, o ktérych mowa w art.
86f § 1 Ordynacji podatkowej oraz w oparciu o posiadane dokumenty i informacje
dotyczace przedmiotu wspdtpracy z podmiotem zagranicznym;

¢) najpdzniej w terminie 30 dni od dnia wystapienia wiasciwej z ponizszych okolicznosci:

- dokonania przez jednostke organizacyjng Powiatu platnosci na rzecz podmiotu zagranicznego

w wyniku, ktérej co najmniej jeden z limitéw kwotowych wskazanych w pkt 3 powyzej zostat

przekroczony;

- dokonania przez jednostke organizacyjng pfatnosci na rzecz podmiotu zagranicznego

w okolicznosciach wskazanych w pkt 4 powyzej, jezeli podmiot zagraniczny nie przedstawit

o$wiadczenia wedtug wzoru zawartego w zataczniku nr 4 do niniejszej procedury.

9. W odniesieniu do pozostatych obowigzkéw osoby odpowiedzialnej za czynnosci zwigzane

z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu w zakresie przygotowywania oraz sktadnia
lub przekazywania informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) oraz informacji
o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3), w tym wystepowania w ramach wspotpracy
z podmiotem zagranicznym promotora, postanowienia Rozdziatu I niniejszej procedury nalezy
stosowaé odpowiednio.

k%K

L.  WSPOLPRACA Z PODMIOTAMI POWIAZANYMI

1. Jezeli w ramach wspétpracy pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu lub jednostki
organizacyjnej Powiatu z podmiotem powigzanym wystapity lub sa planowane nastgpujace
okolicznosci, to przedmiot tej wspdipracy moze stanowi¢ schemat podatkowy podlegajacy
zgloszeniu do Szefa KAS:

a) wniesienie wkiadu pienigznego lub niepienigznego (aportu) do spotki, ktorej
udzialowcem lub akcjonariuszem jest Powiat;

b) udzielenie pozyczki, kredytu, zabezpieczenia, porgczenia lub innej formy wsparcia
finansowego spolce, ktérej udziatowcem lub akcjonariuszem jest Powiat;

¢) wydzierzawienie sktadnikéw majatku Powiatu do spotki, ktorej udziatowcem lub
akcjonariuszem jest Powiat;

d) oddanie do uzywania i pobierania pozytkéw sktadnikéw majatku Powiatu spéice,
ktérej udziatlowcem lub akcjonariuszem jest Powiat;

e) realizacja porozumien samorzadowych na zasadach uregulowanych przepisami prawa
cywilnego, tj. generujacych konsekwencje na gruncie podatku VAT;

f) przeniesienie funkcji lub majatku pomigdzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu lub
spotkami, w ktérych udziatowcem lub akcjonariuszem jest Powiat;

g) zawarcie przez jednostki organizacyjne Powiatu lub przez jednostke organizacyjna
Powiatu ze spétkami, w ktérych udzialowcem lub akcjonariuszem jest Powiat
porozumienn w zakresie wspétpracy dotyczacej realizacji okreslonego zadania lub
inwestycji.

2. W razie dokonania lub zamiaru dokonania przez jednostke¢ organizacyjng Powiatu
ktérejkolwiek z czynno$ci wymienionych w pkt. 1 powyzej, osoba odpowiedzialna za czynnosci
zwigzane z MDR rozstrzyga czy przedmiot wspoipracy z podmiotem powigzanym stanowi
schemat podatkowy podlegajacy zgtoszeniu do Szefa KAS.

3. Jezeli w ramach wspdlpracy jednostki organizacyjnej Powiatu z podmiotem powigzanym
wystapi schemat podatkowy ze wzgledu na zaistnienie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 1
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powyzej osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce
organizacyjnej Powiatu jest odpowiedzialna za:

a) jezeli schemat podatkowy dotyczy podatku VAT lub jezeli korzystajacym ze schematu
podatkowego jest jednostka organizacyjna Starostwa Powiatowego - przygotowanie
i przekazanie projektéw informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) oraz informacji
o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) do Starosty Puttuskiego;

b) w pozostatych przypadkach:

- przygotowanie i ztozenie informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) w oparciu o kompletne dane
na temat ww. okolicznosci, o ktérych mowa w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej oraz w oparciu o
wszelkie dokumenty oraz informacje na temat wspolpracy zpodmiotem powigzanym (umowy,
porozumienia, faktury, noty ksiggowe, potwierdzenia dokonania ptatnosci etc.);

- przygotowanie i przekazanie informacji o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) do oséb,
ktére powinny dokonaé¢ ich ztozenia do Szefa KAS w razie dokonania lub zamiaru dokonania
jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem wspotpracy z podmiotem powigzanym lub uzyskania
korzysci podatkowej;

c) dokonanie oceny czy dokonanie lub zamiar dokonania modyfikacji warunkow
wspotpracy z podmiotem powigzanym, ktdra byta przedmiotem informacji o schemacie
podatkowym (MDR-1) zgloszonej do Szefa KAS w zwigzku z zaistnieniem
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 3 powyzej, wymaga zlozenia jej aktualizacji lub
jej ponownego zgloszenia;

d) zarchiwizowanie wszelkich dokumentéw zwigzanych z dokonaniem zgloszenia
schematu podatkowego do Szefa KAS (informacji MDR-1, informacji MDR-3, uméw,
porozumien, faktur, not ksiegowych, potwierdzenia dokonania ptatnosci i innych
dokumentdw zwigzanych ze wspolpraca jednostki organizacyjnej Powiatu z
podmiotem powiazanym).

4. Osoba odpowiedzialna za czynno$ci zwiazane z MDR w danej jednostce organizacyjnej
Powiatu dokonuje zgloszenia informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) dotyczacym
wspétpracy z podmiotem powigzanym w imieniu jednostki organizacyjnej Powiatu:

a) na podstawie stosownego pelnomocnictwa;

b) w oparciu o kompletne dane na temat schematu podatkowego, o ktérych mowa w art.
86f § 1 Ordynacji podatkowej wynikajace z posiadanych dokumentéw i informacji na
temat przedmiotu wspéipracy z podmiotem powigzanym;

¢) najpézniej w terminie 30 dni od dnia wystgpienia najwczesniejszego z ponizszych
zdarzen:

- zawarcia przez jednostke organizacyjna Powiatu umowy lub porozumienia z podmiotem powigzanym,
ktérego przedmiot stanowi schemat podatkowy;
- wystapienia przez jednostke organizacyjng Powiatu z wnioskiem o wydanie interpretacji przepiséw
prawa podatkowego w odniesieniu do konsekwencji podatkowych przedmiotu wspétpracy z podmiotem
powiazanym;
- przyjecie aktu zarzadczego przez wiasciwe wiadze Powiatu lub jednostki organizacyjnej Powiatu o
podjeciu decyzji o rozpoczeciu wspotpracy - wylacznie w sytuacji, gdy wspoétpraca ma nastapié
pomigdzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu.
5. W odniesieniu do pozostatych obowiagzkéw osoby odpowiedzialnej za czynnosci zwigzane
z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu w zakresie przygotowywania oraz sktadania
lub przekazywania informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) oraz informacji
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Iv.

o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3), w tym wystgpowania w ramach wspotpracy
z podmiotem powiazanym promotora, postanowienia Rozdziatu I niniejszej procedury nalezy
stosowaé odpowiednio.

* %k %k

POZOSTALE CZYNNOSCI I TRANSAKCJE

Czynnosci i transakcje, ktére nie mieszcza sie¢ w zakresie postanowien okreslonych
w Rozdziatach I-III niniejszej procedury podlegaja weryfikacji na zasadach okreslonych
w niniejszym Rozdziale, z zastrzezeniem czynnosci i transakcji wymienionych w zatgezniku nr
5 do niniejszej procedury (,,Lista czynnosci i transakcji niepodlegajacych weryfikacji dla celow
raportowania schematéw podatkowych”).

Jezeli w ramach prowadzonej przez jednostke organizacyjna Powiatu dziatalnosci wystapity lub
sa planowane nastepujace czynnosci lub transakcje, to moga one stanowi¢ schemat podatkowy
podlegajacy zgtoszeniu do Szefa KAS:

a) wdrozenie i stosowanie tzw. prewspétczynnika VAT wyliczonego na zasadach innych
niz wynikajace z przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015
r. w sprawie sposobu okre$lenia zakresu wykorzystywania nabywanych towarow
iustug dla celéw dziatalnoéci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow
(Dz.U. 22015 r., poz. 2193);

b) dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Powiatu, skutkujacego
mozliwoécia odliczenia podatku VAT naliczonego w trybie tzw. korekty wieloletniej,
lub tzw. korekty jednorazowej;

¢) dokonanie zmiany sposobu opodatkowania lub pobierania podatku, w wyniku ktorej
jednostka organizacyjna rozlicza lub pobiera nizsza kwotg podatku;

d) zastosowanie rozwiazania generujacego dla jednostki organizacyjnej Powiatu korzys¢
podatkowa dzigki wykorzystaniu wzoréw dokumentacji znajdujacych  sig
w ogblnodostepnych zasobach (np. internet), materiatach udostgpnionych (nawet
nieodptatnie) przez promotora (prezentacje, alerty), pozyskanych w trakcie szkolen,
konferencji etc.;

e) dokonanie wyptaty srodkéw pienigznych (dotacji) na rzecz innego podmiotu (fundacji,
stowarzyszenia, klubu sportowego, instytucji kultury etc.), ktory uzyskane w ten sposob
srodki przeznacza na nabywanie od jednostki organizacyjnej Powiatu ustug (np.
dzierzawy obiektow pod swoja siedzibg).

3. W razie dokonania lub zamiaru dokonania przez jednostk¢ organizacyjng Powiatu

ktérejkolwiek z czynnosci lub transakcji wymienionych w pkt. 2 powyzej, osoba
odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR rozstrzyga czy stanowi ona schemat podatkowy
podlegajacy zgloszeniu do Szefa KAS.

Jezeli w ramach dzialalno$ci jednostki organizacyjnej Powiatu wystapi schemat podatkowy ze
wzgledu na zaistnienie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 2 powyzej osoba odpowiedzialna
za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu jest odpowiedzialna

za:

a) jezeli schemat podatkowy dotyczy podatku VAT lub jezeli korzystajagcym ze
schematu podatkowego jest jednostka organizacyjna Starostwa Powiatowego -
przygotowanie i przekazanie projektow informacji o schemacie podatkowym
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(MDR-1) oraz informacji o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) do
Starosty Puttuskiego;

b) w pozostatych przypadkach:

- przygotowanie i ztozenie informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) w oparciu o kompletne dane
na temat ww. okolicznosci, o ktérych mowa w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej oraz w oparciu o
wszelkie dokumenty oraz informacje na temat tej czynnosci (umowy, porozumienia, faktury, noty
ksiggowe, potwierdzenia dokonania platnosci etc.);

- przygotowanie i przekazanie informacji o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) do os6b,
ktére powinny dokonaé ich zlozenia do Szefa KAS w razie dokonania lub zamiaru dokonania
jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem tego schematu podatkowego lub uzyskania korzysci
podatkowe;j;

c)

d)

dokonanie oceny czy dokonanie lub zamiar dokonania modyfikacji warunkéw
realizacji czynnosci lub transakeji, ktdra byta przedmiotem informacji o schemacie
podatkowym (MDR-1) zgloszonej do Szefa KAS w zwiazku z zaistnieniem
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 2 powyzej, wymaga ztozenia jej aktualizacji
lub jej ponownego zgtoszenia;

zarchiwizowanie wszelkich dokumentéw zwigzanych z dokonaniem zgfoszenia
schematu podatkowego do Szefa KAS (informacji MDR-1, informacji MDR-3,
uméw, porozumien, faktur, not ksiggowych, potwierdzenia dokonania platnosci
i innych dokumentéw zwiagzanych czynnosciami lub transakcjami, o ktérych mowa

w pkt. 2 powyzej).

Osoba odpowiedzialna za czynnoéci zwiazane z MDR w danej jednostce organizacyjnej
Powiatu dokonuje zgloszenia informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) dotyczacym
czynnoéci i transakcji, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale w imieniu jednostki

organizacyjnej Powiatu:

a)
b)

c)

na podstawie stosownego pelnomocnictwa,

w oparciu o kompletne dane na temat schematu podatkowego, o ktorych mowa
wart. 86f § 1 Ordynacji podatkowej oraz w oparciu o posiadane dokumenty
i informacje dotyczace tej czynnosci lub transakcji;

najpézniej w terminie 30 dni od dnia wystapienia najwczesniejszego z ponizszych
zdarzen:

- dokonania danej czynnosci lub transakcji przez jednostke organizacyjng Powiatu;
- wystapienia przez jednostke organizacyjng Powiatu z wnioskiem o wydanie interpretacji przepisow
prawa podatkowego w odniesieniu do konsekwencji podatkowych danej czynnosci lub transakcji.

6.

W odniesieniu do pozostatych obowiazkéw osoby odpowiedzialnej za czynnosci zwigzane
z MDR w danej jednostce organizacyjnej Powiatu w zakresie przygotowywania oraz
skladnia lub przekazywania informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) oraz informacji
o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3), wtym wystgpowania w ramach
wspétpracy z podmiotem powiazanym promotora, postanowienia Rozdziatu I niniejszej
procedury nalezy stosowa¢ odpowiednio.
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B. Obowigzki Wydzialu Finansow

1.

Wydziat Finanséw co miesigc dokonuje we wiasnym zakresie ustalenia czy przy rozliczaniu
podatku VAT przez Powiat Puttuski nie dochodzi do odstgpstw polegajacych na:

a) wykazaniu w scentralizowanej deklaracji VAT-7 podatku VAT naleznego w wysokosci
nizszej o co najmniej 25% wzgledem Sredniej wartosci podatku VAT naleznego
wynikajacej z 3. poprzedzajacych deklaracji VAT-7;

b) wykazaniu w scentralizowanej deklaracji VAT-7 podatku VAT naliczonego
w wysokosci wyzszej o co najmniej 25% wzgledem sredniej wartosci podatku VAT
naliczonego wynikajacej z 3. poprzedzajacych deklaracji VAT-7.

W razie zaistnienia ktdrejkolwiek okolicznosci, o ktérej mowa w pkt. 1 w powyzej, Wydziat
Finanséw ustala przyczyny jej zaistnienia wspdlnie z wiasciwymi jednostkami organizacyjnymi
Powiatu i rozstrzyga czy okoliczno$¢ ta jest efektem czynnosci lub transakcji stanowigcej
schemat podatkowy podlegajacy zgloszeniu do Szefa KAS.

Osoba odpowiedzialna za czynno$ci zwigzane z MDR w Wydziale Finanséw sporzadza notatki
stuzbowe dokumentujace przeprowadzenie czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2 powyzej i
archiwizuje je w Bazie MDR.

Jezeli osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z MDR w Wydziale Finanséw w wyniku
przeprowadzenia czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2 powyzej uzna, ze nizsza kwota podatku
VAT naleznego lub wyzsza kwota podatku VAT naliczonego wykazana w scentralizowanej
deklaracji VAT-7 Powiatu Pultuskiego jest wynikiem czynnosci lub transakcji stanowiacej
schemat podatkowy podlegajacy zgtoszeniu do Szefa KAS, sporzadza informacj¢ o schemacie
podatkowym oraz nadzoruje jej ztozenie do Szefa KAS na zasadach opisanych w Rozdziale [
niniejszej procedury.

*%kk

JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA POWIATU JAKO PROMOTOR

Jednostka organizacyjna Powiatu moze petnié¢ funkcjg promotora schematu podatkowego, tj.
przedstawia¢ lub proponowaé innemu podmiotowi (spotce Powiatu, podmiotowi trzeciemu)
taki sposob przeprowadzenia danej czynnosci lub transakeji, ktéry spowoduje uzyskanie przez
ten podmiot korzysci podatkowe;.

Sytuacja, o ktérej mowa w pkt. 1 powyzej moze dotyczy¢ réwniez sytuacji, w ktorych jednostki
organizacyjne Powiatu przekazujz sobie nawzajem informacje na temat sposobu
przeprowadzenia danej czynnosci lub transakeji, a ktore powoduja uzyskanie przez jedng z nich
korzysci podatkowej w zakresie: poboru podatku CIT, poboru podatku PIT lub zaptaty podatku
od nieruchomosci. Jednostka organizacyjna Powiatu nie petni funkcji promotora w sytuacji, gdy
przedstawia lub proponuje innej jednostce organizacyjnej schemat podatkowy dotyczacy
rozliczania podatku VAT, bowiem ze wzglgdu na fakt, ze wszystkie jednostki organizacyjne
Powiatu stanowia jednego i scentralizowanego podatnika VAT, to w odniesieniu do rozliczania
podatku VAT wszystkie jednostki organizacyjne Powiatu wystgpuja w roli korzystajacego ze
schematu podatkowego.

Osoby odpowiedzialne za czynnoéci zwigzane z MDR w poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych Powiatu sa odpowiedzialne za identyfikacj¢ wystapienia sytuacji, w ktérych
dana jednostka organizacyjna Powiatu wystgpuje w roli promotora schematu podatkowego.
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4. W odniesieniu do pozostatych obowigzkéw osoby odpowiedzialnej za czynnosci zwigzane

zMDR w zakresie przygotowywania oraz sktadnia lub przekazywania informacji o schemacie
podatkowym (MDR-1) postanowienia Rozdziatu I niniejszej procedury nalezy stosowac
odpowiednio, z zastrzezeniem, ze w sytuacji, gdy jednostka organizacyjna Powiatu petni
funkcje promotora do ztozenia informacji o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) jest
zobowigzany podmiot korzystajacy ze schematu podatkowego.

ok 3k

PRZEPISY KONCOWE

Wszelka korespondencja pomigdzy osobami odpowiedzialnymi za czynno$ci zwigzane z MDR
w jednostkach organizacyjnych Powiatu jest prowadzona z wykorzystaniem stuzbowych
adreséw e-mailowych.

Kazdy pracownik Starostwa Powiatowego lub jednostki budzetowej Powiatu ma prawo
zglaszaé wszelkie czynnosci i transakcje, ktore wjego ocenie moga stanowi¢ schemat
podatkowy celem rozstrzygniecia tej kwestii. Zgloszenia powinny by¢ kierowane droga
elektroniczna na dedykowany adres e-mailowy mdr@powiatpultuski.pl, ktéry jest obstugiwany
przez Wydziat Finanséw. Wydziat Finanséa. udziela odpowiedzi na kazde otrzymane zapytanie
w terminie 14. dni roboczych.

W sprawach szczeg6lnie ztozonych i skomplikowanych w celu rozstrzygnigcia o tym czy dana
czynno$é rodzi dla Powiatu obowiazki z zakresu raportowania schematéw podatkowych
mozliwe jest zwrdcenie sie z prosba o ocene do radcéw prawnych Starostwa Powiatowego lub
zewnetrznej firmy doradcze;.

Wydzial Finanséw w ramach kontroli przestrzegania postanowien niniejszej procedury
weryfikuje raz w roku czy osoby odpowiedzialne za czynnosci zwiazane z MDR
w poszczegblnych jednostkach organizacyjnych Powiatu dokonywaty wymaganej analizy
czynnosci i transakcji pod katem wystapienia schematu podatkowego. W przypadku, gdy
kontrola wewnetrzna stwierdzi naruszenia dotyczace wypetniania obowigzkow raportowych,
przewidzianych w Ordynacji podatkowej, pracownik dokonujacy kontroli jest zobowigzany
niezwlocznie, nie pozniej niz w ciggu 5 dni roboczych od identyfikacji naruszenia, zglosic¢ ten
fakt do Zarzadu Powiatu.

Niniejsza procedura wraz z zalgcznikami podlega aktualizacji na wniosek 0sob
odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR w jednostkach organizacyjnych Powiatu,
w szczegblnosci w przypadku zmiany przepisow prawa regulujacych zasady raportowania
schematéw podatkowych.

* %k %k
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Zatgcznik nr 1 do Procedury

PROJEKT MODELOWYCH POSTANOWIEN DOTYCZACYCH RAPORTOWANIA
SCHEMATOW PODATKOWYCH PRZEZ ZLECENIOBIORCE
I ODPOWIEDZIALNOSCI ZA NARUSZENIE OBOWIAZKOW W TYM ZAKRESIE

WERSJA 1 - ZWOLNIENIE PROMOTORA Z TAJEMNICY ZAWODOWEJ
Obowigzki Zleceniobiorcy w zakresie raportowania schematéw podatkowych

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do nalezytego zweryfikowania czy przedmiot
Zlecenia stanowi schemat podatkowy, o ktéorym mowa w art. 86a § 1 pkt 10 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej ,,Ordynacja”), podlegajacy
obowigzkowi zgloszenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej zgodnie z art. 86b
i n. Ordynacji (dalej ,,Schemat Podatkowy™). Zleceniobiorca jest zobowigzany
przedstawi¢ Zleceniodawcy o$wiadczenie o tym czy przedmiot Zlecenia stanowi
Schemat Podatkowy wraz z uzasadnieniem w terminie 7 dni od dnia udzielenia mu
Zlecenia.

2. Jezeli przedmiot Zlecenia stanowi Schemat Podatkowy podlegajacy zgloszeniu,
Zleceniobiorca zobowiazany jest przekazaé Szefowi Krajowej Administracji Skarbowe;
prawidlowa informacje Schemacie Podatkowym zgodnie z art. 86b Ordynacji,
spelniajaca w szczegdlnosci wymogi okreslone w art. 86f i art. 86g Ordynacji.

3. Co najmniej na 5 dni roboczych przez uplywem terminu na dokonanie zgloszenia
informacji o Schemacie Podatkowym (terminu, o ktérym mowa w art. 86b §
1 Ordynacji), Zleceniobiorca jest zobowiazany przekaza¢ Zleceniodawcy projekt
informacji w celu umozliwienia Zleceniodawcy zweryfikowania czy informacje
zawarte w projekcie informacji sa zgodne z rzeczywisto$cia. Zleceniobiorca jest
zobowiazany do dokonania zgloszenia informacji o Schemacie Podatkowym po
uprzednim zaakceptowaniu tresci informacji zawartych w projekcie informacji przez
Zleceniodawce.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy na
piSmie o przekazaniu informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej. Za niezwloczne uwaza si¢ poinformowanie Zleceniodawcy
przez Zleceniobiorcg o przekazaniu informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej, ktore nastapilo najpézniej w terminie 7 dni od tego

przekazania.

5. Zleceniobiorca zobowiazany jest do terminowego przedstawiania uzupelnien oraz
wyjasnienn do ztozonej informacji o Schemacie Podatkowym w odpowiedzi na
ewentualne wezwania Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

6. Zleceniobiorca zobowiazany jest do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy na
pi$mie o nadaniu numeru schematu podatkowego (dale] ,NSP”) zgodnie z art. 86b



10.

11.

Ordynacji. Do informacji o nadaniu NSP Zleceniobiorca zatacza potwierdzenie nadania
NSP. Za niezwloczne uwaza sie poinformowanie Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcg
o nadaniu NSP, ktére nastapito najpdzniej w terminie 7 dni od otrzymania przez
Zleceniobiorcg potwierdzenia nadania NSP.

W przypadku, gdy w terminie, o ktérym mowa w art. 86b § 1 Ordynacji, Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Zleceniobiorca informuje o tym pisemnie
Zleceniodawce oraz przekazuje mu dane dotyczace Schematu Podatkowego, o ktorych
mowa w art. 86f Ordynacji.

Zleceniobiorca w ramach udzielonego Zlecenia zobowigzany jest takze do nalezytego
wykonania wszelkich innych obowigzkéw, ktére przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji
nakladaja na promotora, i ktére znajdujg zastosowanie do Zleceniobiorcy w ramach
stosunku Zlecenia, a ktére nie zostaty wprost wymienione w pkt 1-8 powyzej.

Zleceniobiorca ponosi wobec Zleceniodawcy i 0séb reprezentujacych Zleceniodaweg
odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzk6w, o ktérych
mowa w pkt 1-8 powyzej bez ograniczen i zobowigzuje si¢ do naprawienia wszelkich
szkéd poniesionych z tego tytulu przez Zleceniodawce i osoby trzecie reprezentujace
Zleceniodawce. Za szkody poniesione wskutek nienalezytego wykonania lub
niewykonania przez Zleceniobiorce obowigzkow, o ktérych mowa w pkt 1-8 powyzej
Strony uznaja w szczegélnosci wszelkie kary finansowe i grzywny nafozone na
Zleceniodawce lub osoby reprezentujace Zleceniodawce, zwigzane z naruszeniem
obowiazkéw okreslonych w Rozdziale 1la Ordynacji, a bgdace posrednio lub
bezposrednio wynikiem nienalezytego wykonania obowigzkéw okreslonych w pkt 1-8
przez Zleceniobiorcg.

W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorcg obowigzkéw, o ktérych mowa w pkt 1-
8 powyzej, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do zaptaty na rzecz Zleceniodawcy kary
umownej w wysokosci [ ] zt ([] zlotych) za kazdy przypadek naruszenia.
Zleceniodawca bedzie przy tym uprawniony do dochodzenia od Zleceniobiorcy
odszkodowania przewyzszajacego kwote naliczonej kary umownej. Zaplata kary
umownej, o ktérej mowa w niniejszym punkcie nastagpi w ciagu 7 dni od dnia
otrzymania przez Zleceniobiorcg pisemnego wezwania do zaptaty od Zleceniodawcy
lub w drodze potracenia przez Zleceniodawce wierzytelnosci z tytutu naliczonej kary
umownej z wierzytelnoscig Zleceniobiorcy z tytulu wynagrodzenia za wykonanie
Zlecenia, o ktorym mowa w pkt [_] Umowy.

Zleceniodawca zwalnia Zleceniobiorce z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowe]
w celu przekazania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o Schemacie
Podatkowym (MDR-1) zgodnie z art. 86b Ordynacji. Zwolnienie z tajemnicy w zakresie
przekazania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o Schemacie
Podatkowym nastepuje wylacznie w przypadku stwierdzenia przez Zleceniobiorceg, ze
przedmiot Zlecenia stanowi Schemat Podatkowy, ktéry podlega obowigzkowi

zgloszenia.



12.Z zastrzezeniem pkt 11 Zleceniobiorca ponosi wzgledem Zleceniodawcy
odpowiedzialno$é za ujawnienie jakimkolwiek osobom trzecim informacji dotyczgcych
Schematu Podatkowego w jakimkolwiek zakresie, chyba ze obowiazek ich ujawnienia
wynika z przepiséw prawa. W takim przypadku Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do
zaplaty na rzecz Zleceniodawcy kary umownej w wysokosci [ ] zt ([_] zlotych) za
kazdy przypadek naruszenia. Zleceniodawca bedzie przy tym uprawniony do
dochodzenia od Zleceniobiorcy odszkodowania przewyzszajacego kwote naliczonej
kary umownej. Zaplata kary umownej, o ktorej mowa w niniejszym punkcie nastgpi
w ciggu 7 dni od dnia otrzymania przez Zleceniobiorcg pisemnego wezwania do zaptaty
od Zleceniodawcy lub w drodze potracenia przez Zleceniodawce wierzytelnosci z tytutu
kary umownej z wierzytelnoscig Zleceniobiorcy z tytutu wynagrodzenia za wykonanie
Zlecenia.

13. Obowiazki, o ktérych mowa w pkt 1-12 powyzej Zleceniobiorca wykonuje w ramach
wynagrodzenia przewidzianego za wykonanie Zlecenia.

*ok k

WERSJA 2 - BRAK ZWOLNIENIA PROMOTORA Z TAJEMNICY ZAWODOWEJ
Obowigzki Zleceniobiorcy w zakresie raportowania schematéw podatkowych

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do nalezytego zweryfikowania czy przedmiot
Zlecenia stanowi schemat podatkowy, o ktérym mowa w art. 86a § 1 pkt 10 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej ,,Ordynacja”), podlegajacy
obowiazkowi zgloszenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej zgodnie z art. 86b
i n. Ordynacji (dalej ,,Schemat Podatkowy™). Zleceniobiorca powinien przedstawic
Zleceniodawcy o$wiadczenie o tym czy przedmiot Zlecenia stanowi Schemat
Podatkowy wraz z uzasadnieniem w terminie 7 dni od dnia udzielenia Zlecenia.

2. Jezeli przedmiot Zlecenia stanowi Schemat Podatkowy podlegajacy zgloszeniu do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, Zleceniobiorca zobowigzany jest do
przekazania Zleceniodawcy w terminie 10 dni od dnia przedstawienia o$wiadczenia,
o tym, ze przedmiot zlecenia stanowi Schemat Podatkowy:

1) kompletnych danych dotyczacych Schematu Podatkowego, o ktérych mowa w art. 86f §
1 Ordynacji;

2) informacji o terminie w jakim Zleceniodawca powinien najpdzniej dokona¢ zgloszenia
informacji o Schemacie Podatkowym, zgodnie z art. 86¢ § 1 Ordynacji.

3. Zleceniobiorca zobowiazany jest do udzielenia Zleceniodawcy pomocy W terminowym
przygotowaniu uzupelnief oraz wyjasniefi do zlozonej informacji o Schemacie



Podatkowym w odpowiedzi na ewentualne wezwania Szefa Krajowej Administracji
Skarbowe;j.

. Zleceniobiorca w ramach udzielonego Zlecenia zobowiazany jest takze do nalezytego
wykonania wszelkich innych obowigzkdéw, ktére przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji
nakladaja na promotora, i ktére znajduja zastosowanie w odniesieniu do Zleceniobiorcy
w ramach stosunku Zlecenia, a ktére nie zostaty wprost wymienione w pkt 1-3 powyze;.

. Zleceniobiorca ponosi wobec Zleceniodawcy i 0s6b reprezentujacych Zleceniodawce
odpowiedzialnos¢ na niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw, o ktorych
mowa w pkt 1-4 powyzej bez ograniczer i zobowigzuje si¢ do naprawienia wszelkich
szkod poniesionych z tego tytutu przez Zleceniodawcg i osoby trzecie reprezentujgce
Zleceniodawce. Za szkody poniesione wskutek nienalezytego wykonania lub
niewykonania przez Zleceniobiorce obowiazkéw, o ktérych mowa w pkt 1-4 powyzej
Strony uznajg w szczegdlnoéci wszelkie kary finansowe i grzywny natozone na
Zleceniodawce lub osoby reprezentujace Zleceniodawce, zwigzane z naruszeniem
obowigzkéw okreslonych w Rozdziale 1la Ordynacji, a bedace posrednio lub
bezposrednio wynikiem nienalezytego wykonania obowigzkéw okreslonych w pkt 1-4
przez Zleceniobiorcg.

W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorcg obowiazkéw, o ktérych mowa w pkt 1-
4 powyzej, Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do zaptaty na rzecz Zleceniodawcy kary
umownej w wysokosci [ ] zt ([ ] zotych) za kazdy przypadek naruszenia.
Zleceniodawca bedzie przy tym uprawniony do dochodzenia od Zleceniobiorcy
odszkodowania przewyzszajagcego kwote naliczonej kary umownej. Zaplata kary
umownej, o ktérej mowa w niniejszym punkcie nastgpi w ciggu 7 dni od dnia
otrzymania przez Zleceniobiorce pisemnego wezwania do zaptaty od Zleceniodawcy
lub w drodze potracenia przez Zleceniodawce wierzytelnosci z tytutu naliczonej kary
umownej z wierzytelno$cia Zleceniobiorcy z tytulu wynagrodzenia za wykonanie
Zlecenia.

. Zleceniodawca nie zwalnia Zleceniobiorcy z obowigzku zachowania tajemnicy
zawodowej dotyczacej przedmiotu Zlecenia w jakimkolwiek zakresie, w tym dla celow
zgloszenia Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o Schemacie

Podatkowym (MDR-1).

. Zleceniobiorca ponosi wzgledem Zleceniodawcy odpowiedzialnos¢ za ujawnienie
jakimkolwiek osobom trzecim informacji dotyczacych Schematu Podatkowego
w jakimkolwiek zakresie, chyba ze obowiazek ich ujawnienia wynika z przepisdw
prawa. W takim przypadku Zleceniobiorca zobowiazany bedzie do zaplaty na rzecz
Zleceniodawcy kary umownej w wysokosci [ ] zt ([_] zlotych) za kazdy przypadek
naruszenia. Zleceniodawca bedzie przy tym uprawniony do dochodzenia od
Zleceniobiorcy odszkodowania przewyzszajacego kwotg naliczonej kary umownej.
Zaptata kary umownej, o ktérej mowa w niniejszym punkcie nastgpi w ciggu 7 dni od
dnia otrzymania przez Zleceniobiorcg pisemnego wezwania do zaplaty od



Zleceniodawcy lub w drodze potracenia przez Zleceniodawce wierzytelnosci z tytutu
kary umownej z wierzytelnoscig Zleceniobiorcy z tytulu wynagrodzenia za wykonanie
Zlecenia, o ktorym mowa w pkt [ _] Umowy.

. Obowiazki, o ktérych mowa w pkt 1-8 powyzej Zleceniobiorca wykonuje w ramach
wynagrodzenia przewidzianego za wykonanie Zlecenia.
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Zatgcznik nr 3 do Procedury

LISTA SWIADCZEN, Z TYTULU KTORYCH WYPLATY PODLEGAJA
PODATKOWI U ZRODEA NA PODSTAWIE POLSKICH PRZEPISOW

Przychody osiggane przez podmioty zagraniczne z:

1)

2)

3)

z odsetek, z praw autorskich lub praw pokrewnych, z praw do projektéw wynalazczych,
znakéw towarowych i wzoréw zdobniczych, w tym réwniez ze sprzedazy tych praw,
znaleznoéci za udostepnienie tajemnicy receptury lub procesu produkcyjnego, za
uzytkowanie lub prawo do uzytkowania urzadzenia przemystowego, w tym takze
$rodka transportu, urzadzenia handlowego lub naukowego, za informacje zwigzane ze
zdobytym do$wiadczeniem w dziedzinie przemystowej, handlowej lub naukowej
(know-how),

z oplat za $wiadczone ushugi w zakresie dzialalnosci widowiskowej, rozrywkowej lub
sportowej, wykonywanej przez osoby prawne majace siedzibg za granics,
organizowanej za posrednictwem oséb fizycznych lub oséb prawnych prowadzacych
dziatalno$¢ w zakresie imprez artystycznych, rozrywkowych lub sportowych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

z tytutu $wiadczen: doradezych, ksiegowych, badania rynku, ushug prawnych, ustug
reklamowych, zarzadzania i kontroli, przetwarzania danych, ustug rekrutacji
pracownikéw i pozyskiwania personelu, gwarancji i porgczen oraz S$wiadczen
o podobnym charakterze

- podlegajg opodatkowaniu 20% zryczattowanym podatkiem

4)

5)

z tytutu naleznych optat za wywéz tadunkéw i pasazeréw przyjetych do przewozu
w portach polskich przez zagraniczne przedsigbiorstwa morskiej zeglugi handlowej,
z wyjatkiem tadunkow i pasazerdw tranzytowych,

uzyskanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez zagraniczne
przedsicbiorstwa zeglugi powietrznej, z wylaczeniem przychodow uzyskanych
z lotniczego rozktadowego przewozu pasazerskiego, skorzystanie z ktorego wymaga
posiadania biletu lotniczego przez pasazera

- podlegaja opodatkowaniu 10% zryczattowanym podatkiem

6)

przychody z dywidend oraz innych przychody (dochody) z tytulu udziatu w zyskach
0s6b prawnych majacych siedzibg lub zarzad na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- podlegaja opodatkowaniu 19% zryczattowanym podatkiem



Zalgcznik nr 4 do Procedury

Podmiot skladajacy oswiadczenie:

(dane i adres podmiotu skladajqcego oswiadczenie)

Powiat Pultuski
ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11
06-100 Puttusku

OSWIADCZENIE DOTYCZACE STATUSU BENEFICJENTA RZECZYWISTEGO

W imieniu ........ z siedzibg W .............. (dalej: ,,Podmiot’’) o$wiadczam, ze Podmiot
posiada status rzeczywistego beneficjenta w rozumieniu Modelowej konwencji w sprawie
podatku od dochodu i majgtku, wydanej przez Organizacje Wspotpracy Gospodarczej
i Rozwoju (OECD) w odniesieniu do naleznosci wyplacanych jej przez Powiat z tytulu
$wiadczenia przez Podmiot ushug ...ovvemessarvevorman

Oznacza to, ze Podmiot faktycznie prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, posiada petlne,
nieograniczone umownie badz prawnie umocowanie do samodzielnego rozporzadzania
otrzymanymi od Powiatu $rodkami idysponowania nimi, oraz ze Podmiot nie dziala
w charakterze posrednika, czyli nie jest zobowigzana do przekazywania otrzymanych od
Powiatu $rodkow innym podmiotom.

Podmiot zobowiazuje si¢ do aktualizacji niniejszego o$wiadczenia, jesli informacje w nim
zawarte w ulegng zmianie.

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Podmiot oraz pieczeé Podmiotu)



Zalgcznik nr 5 do Procedury

LISTA CZYNNOSCI I TRANSAKCJI NIEPODLEGAJACYCH WERYFIKACJIDLA

CELOW RAPORTOWANIA SCHEMATOW PODATKOWYCH

Weryfikacji dla celow raportowania schematéw podatkowych nie podlegaja wszelkie czynnosci
o charakterze organizacyjnym i zarzadczym podejmowanie przez jednostki organizacyjne Powiatu
wramach zwykltej realizacji swojej dzialalnosci, ktére nie prowadza do przenoszenia
wiasnos$ci/uzytkowania/uzywania majatku miejskiego, w szczegolnosci:

2)

b)
c)
d)
e)

g)
h)

i),
k)

1)
n)
0)
p)
Q)

r)
s)

wykonywanie obowigzkéw zarzadcy drogi na drogach publicznych oraz drogach
wewnetrznych  stanowigcych ~ wilasno§¢ Powiatu, lezacych w  granicach
administracyjnych Powiatu;

opracowywanie i aktualizowanie planéw rozwoju transportu powiatowego;
zarzadzanie lokalami mieszkalnymi i budynkami wraz z gruntami i urzadzeniami do
nich przynaleznymi, a takze lokalami uzytkowymi, stanowigcymi wiasnosc,
wspotwiasnosé lub pozostajacymi w posiadaniu samoistnym Powiatu;

realizacja ustug pomocy spotecznej i opiekuficzych przez jednostki organizacyjne
Powiatu;

realizacja ustug edukacyjnych przez jednostki o$wiatowe;

okreslanie i pobieranie optat administracyjnych za realizowane ustugi publiczne;
przeprowadzanie postepowaii przetargowych, konkurséw ofert etc.

nadzér nad wykonywaniem przez podmioty zewngtrzne ustug realizowanych na rzecz
Powiatu;

prowadzenie spraw z zakresu zaopatrywania jednostek organizacyjnych w niezbgdne
wyposazenie, materialy biurowe;

prowadzenie spraw kadrowych;

przygotowywanie projektéw planéw finansowych, aktéw normatywnych dotyczacych
struktury organizacyjnej;

prowadzenie ewidencji i rejestrow wydanych aktéw prawnych, zawartych umoéw, etc.;
realizacja zadan zleconych, z zastrzezeniem czynnosci i transakcji realizowanych w
oparciu 0 umowy o charakterze cywilnoprawnym;

udzielanie odpowiedzi na wnioski o uzyskania informacji publicznej;

wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp. — przy zastosowaniu
wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych;

refakturowanie optat ze media (woda, Scieki, prad etc.) - przy zastosowaniu wiasciwych
stawek VAT wynikajgcych z przepiséw ustawowych;

naliczanie kar umownych oraz obciazanie wykonawcow notami obcigzeniowymi;
czynnosci zwigzane z administrowaniem nieruchomosciami komunalnymi;
przeniesienie prawa wiasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego przy zastosowaniu
wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych;

oddanie nieruchomosci w uzytkownie wieczyste;

przeniesienie posiadania nieruchomosci na podstawie umowy dzierzawy lub najmu -
przy zastosowaniu wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych;
nabycie prawa wiasnosci lub prawa uzytkowania wieczystego;

naliczanie i pobieranie oplat za uzytkowanie wieczyste;

pobierania oplat za realizacj¢ $wiadczen z zakresu opieki spolecznej;

pobieranie oplat zwiazanych z realizacja dziatalnosci o$wiatowej;



z) stosownie bonifikat z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci;

aa) naliczanie oplat z tytulu bezumownego korzystania z nieruchomosci;

bb) podejmowanie przez jednostki organizacyjne wspotpracy przy realizacji prowadzonej
dziatalnosci, z zastrzezeniem czynnosci, ktoére prowadza do przeniesienia pomigdzy
nimi skladnikéw majatku miejskiego lub istotnych funkcji, ktére wiaza sig
z przeniesieniem pomiedzy jednostkami do realizacji czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu VAT lub wplywaja na zakres odliczenia VAT pomigdzy ktérgkolwiek
z uczestniczacych jednostek organizacyjnych;

cc) dokonywanie odliczenia podatku VAT w oparciu o prewspotczynnik VAT wynikajacy
z przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug dla celow
dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikéw (Dz.U. z 2015 r., poz.
2193)

dd) dokonywanie odliczenia podatku VAT na zasadzie alokacji bezposredniej, w tym
wynikajacej z refakturowania.



