Zalgeznik do Uchwaly Nr . 26012 0y
Zarzgdu Powiatu w Pultusku z dnia % 9’ ?@ et 2020r,

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

do opiniowania ofert tloionych na powierzenie realizacji zadania zleconego
7 zakresu administracji rzgdowej pn. Realizacja zadania publicznego w zakresie
prowadzenia  punktu  nieodplatnej pomocy prawnej Ilub  Swiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu
pultuskiego w 2021r.

1. Zadaniem Komisji Konkursowej zwanej dalej ,.Komisja™ jest opiniowanie ztozonych
ofert na realizacj¢ zadania zleconego przez Powiat Pultuski  organizacjom
pozarzadowym w zakresie prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie
nieodplatnej pomocy prawnej lub sSwiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej i przedtozenie propozycji wyboru oferty, na ktorg

proponuje si¢ udzielenie dotacji.

2. Do cztonkéw Komisji Konkursowej bioragcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeksu postepowania administracyjnego

(Dz. U.z2020r., poz. 256 ze zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.
3. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
4. Komisja dziala na posiedzeniach.

5. Komisja podejmuje prace, gdy w posiedzeniu bierze udzial co najmniej potowa jej

skiadu.

6. Otwarcie i opiniowanie ofert przez Komisj¢ nast¢puje w miejscu i w terminie

wskazanym przez Przewodniczgcego.

7. Posiedzenie, na ktorym odbywa si¢ ocena formalna i merytoryczna ofert, odbywa si¢

na posiedzeniu zamknigtym, bez udziatu oferentow.

8. Ocena formalna oferty dokonywana jest przez cztonkéw Komisji Konkursowej przez

wypeienie formularza, stanowiacego zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.



9. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkéw Komisji
poprzez przyznanie okreslonej liczby punktéw na formularzu, stanowigcym zatacznik

Nr 2 do niniejszego regulaminu.

10. Za najkorzystniejsza oferte bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe

punktdw w ocenie merytoryczne;j.

11. W przypadku, gdy do postepowania konkursowego zgloszona zostala tylko jedna
oferta, Komisja moze przyja¢ t¢ oferte, jezeli stwierdzi, ze spelnia ona wymagania
okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (Dz. U. z 2020r., poz. 1057 ) i ogloszeniu o konkursie.

12. Komisja, przystepujac do opiniowania ztozonych ofert, dokonuje kolejno

nastepujacych czynnosci:

1) otwiera koperty z ofertami,

2) ustala, ktére z ofert spelniajg warunki formalne okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z2020r., poz. 1057 ) oraz ogloszeniu o konkursie,

3) odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom okre$lonym w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
( Dz. U. z 2020r., por. 1057 ) oraz ogloszeniu o konkursie lub zgloszone po
wyznaczonym terminie,

4) rozpatruje merytorycznie oferty speiniajace warunki okreslone w ustawie
z dnia 5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019r., poz. 294

ze zm.) oraz ogloszeniu o konkursie.

13. Komisja dokonuje oceny merytorycznej zgodnie z Kryteriami i skalg punktacji

okreslonymi w ogtoszeniu o konkursie.
14. Z przebiegu opiniowania ofert sporzadza si¢ protokot, ktéry powinien zawierac:

1) oznaczenie miejsca i czasu opiniowania ofert,
2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej,
3) liczbe zgloszonych ofert,

4) nazwe zadania publicznego,



5) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okre$lonym w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z2020r., poz. 1057 ) i ogloszeniu o konkursie,

6) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okreSlonym w ustawie
z dnia24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie ( Dz. U. z2020r., poz. 1057 ) i ogloszeniu o konkursie lub
zgtoszonych po terminie,

7) wskazanie wybranej oferty, na ktéra proponuje si¢ udzielenie dotacji albo
stwierdzenie, Zze zadna z ofert nie zostata przyjeta — wraz z uzasadnieniem,

8) wzmianke o odczytaniu protokotu,

9) podpisy cztonkéw Komisji.

15. Protokol z przebiegu opiniowania ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru
ofert, na ktére proponuje si¢ udzielenie dotacji lub nieprzyjecia zadnej z ofert oraz
pozostala dokumentacje konkursowg Komisja przedklada Zarzadowi Powiatu w

Puttusku.




Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Karta Formalnej Oceny Oferty
Zadanie z zakresu realizacji zadania publicznego pod nazwa ,Realizacja zadania
publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na

terenie powiatu puttuskiego w 2021r.”

dokonanawdniu ............cevvviunnn.. 2020r.
Nazwa DIerenia: canmssmassnis it aasis i sr i G e Bt ko
Lp. Wymogi formalne tak nie

1. | Oferta zlozona w wyznaczonym terminie.

2. | Oferta zlozona w jezyku polskim, czytelnie, z wypeinieniem
wszystkich miejsc w ofercie.

3. | Oferta zlozona w zamknigtej kopercie, sporzadzona na
wymaganym formularzu.

4. | Oferta podpisana przez osobge lub osoby upowaznione
do skladania o$wiadczen woli, zgodnie ze statutem lub innym
dokumentem, lub rejestrem okreslajgcym sposob reprezentacji
wraz z pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich braku
wymagane sg czytelne podpisy oraz pieczgtka nagléwkowa
oferenta.

5. | Wiasciwie opisana koperta(pieczatka, pelna nazwa oferenta, tytul
zadania)

6. | Aktualny statut podmiotu

7. | Dolaczony aktualny odpis KRS lub innego rejestru/ ewidencji
potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie oséb go
reprezentujacych.

8. | Decyzja Wojewody o wpisaniu na list¢ organizacji
pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktow w
zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej lub swiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego

9. | Listazawierajgca dane adwokatow, radcow prawnych , doradcow
podatkowych oraz oséb , ktore bedg udzielaé pomocy prawnej,
$wiadczy¢ poradnictwo obywatelskie

(zatacznik nr 1 do ogloszenia) oraz kserokopie umoéw zawarte z
ww. osobami

10. | Zobowigzanie do zapewnienia poufnosci w zwiazku z
udzielaniem pomocy prawnej lub $wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego i jego dokumentowanie (zalgcznik nr 2 do
ogloszenia)




11. | Zobowigzanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego
udzielania nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczeniem
poradnictwa obywatelskiego (zatacznik nr 3 do ogloszenia)

12. | Zobowigzanie do przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu
nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczeniu nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego, w szczegélnosci w sytuacji, gdy
zachodzi konflikt intereséw wg. wzoru stanowigcego (zalacznik
nr 4 do ogloszenia)

13. | Dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system
kontroli jakosci udzielanej pomocy

14. | Opcjonalnie, porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami,
ktére beda wykonywaly swiadczenia w ramach prowadzonego
punktu ,w tym shuzyly asystg osobom z niepelnosprawnosciami
(kserokopie porozumien o wolontariacie)

15. | Podsumowanie: oferta jest kompletna i zawiera wymagane
zalgczniki i moze by¢ przekazana do oceny merytorycznej.

Podpisy cztonkow Komisji Konkursowej:

Puttusk, dnia ........oooviviineinnnn.. 2020r.
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Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Oswiadczenie czlonka Komisji Konkursowej

Oswiadczam, ze:
- nie pozostaje wobec oferentéw bioragcych udzial w konkursie w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry méglby budzi¢ uzasadnione watpliwos$ci, co do mojej

bezstronnosci;

- w ostatnich 2 latach od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem/ am
w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawca oraz nie bylem/ am czlonkiem wiadz

jakiegokolwiek z wnioskodawcOw bioracych udziat w konkursie.

(miejscowos¢, data) (podpis osoby skiadajgcej oswiadczenie)




Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Protokot z posiedzenia Komisji Konkursowej

do opiniowania ofert zlozonych w ramach otwartego konkursu ofert pod nazwg
»Realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej na terenie powiatu pultuskiego w 2021r.”

Ocena merytoryczna

Termin oceny | 1.0cena merytoryczna odbyla sie wdniu.................. 2020r. o
1. ofert 1 T w Starostwie Powiatowym w Pultusku
Ocena 1.Ocenie merytorycznej poddano ....... Oferte/y z zakresu udzielania

2. | merytoryczna | nieodptatnej pomocy prawnej lub/i Swiadczenia nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego sprawdzonych wezesniej pod wzgledem
formalnym oraz przyjetych przez Komisje do oceny merytorycznej.
2. W wyniku oceny merytorycznej nie/odrzucono ...... oferte/y

— ich wykaz stanowi zalgcznik nr 1 do protokohu.

3. Po dokonaniu oceny merytorycznej Komisja Konkursowa
rekomenduje Zarzadowi Powiatu w Pultusku oferte/y
przedstawiong/e przez

Opis Organizacja, ktora zyskata najwigksza ilosé punktéw tj. ....... jest
3. posiedzenia ............................................................................. -
Nastapito odczytanie protokotu z posiedzenia Komisji Konkursowej.
Opis z posiedzenia Komisji stanowi zatgeznik nr 2 do protokotu.

Podpisy cztonkow Komisji Konkursowej

Zatwierdzam protokol
z posiedzenia Komisji Konkursowej
wraz z zatgeznikami

.........................................

(podpis Przewodniczgcego Komisji)



zataeznik Nr 1 do Protokotu z Posiedzenia
Komisji Konkursowej

Wykaz nie/odrzuconych ofert




Zatacznik Nr 2 do Protokotu z Posiedzenia
Komisji Konkursowej

OPIS Z POSIEDZENIA KOMISJI KONKURSOWE]J
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