OR. 142.7.2023

Umowa Nr 264/2023

zawarta w dniu 19 grudnia 2023 r. w Puttusku

pomiedzy Powiatem Puttuskim reprezentowanym przez: Starostwo Powiatowe w Puttusku z siedzibg
w Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, w imieniu ktérego dziata Jan Zalewski — Starosta Puttuski
zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

a

firma InBase Sp. z 0.0. z siedzibg: ul. Stanistawa Lentza 10, 02-956 Warszawa, wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy
w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000467111,
kapitat spoétki: 9 000,00 zt, NIP: 5272695668, REGON: 146735375, reprezentowang przez: Jaromira
Ziemowita Dylewskiego — Prezesa Zarzadu

zwanym dalej ,, Wykonawcg”.

Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg dalej tacznie ,,Stronami”, a kazde z nich z osobna takze ,Strong”.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1605, ze zm.) zawarta zostaje umowa o0 nastepujacej tresci:

»

§1.
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje zlecenie polegajace na doradztwie w zakresie ochrony
danych osobowych, tj. petnieniu funkcji Inspektora Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym
w Puttusku jako administrator danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego
dalej ,Rozporzadzeniem”.

2. Strony ustalaja, ze w ramach Umowy na funkcje Inspektora Ochrony Danych, zwanego dalej
LInspektorem” w rozumieniu art. 37 Rozporzadzenia wyznaczony zostanie: Joanna Trusifiska.

3. W zakresie realizacji umowy Inspektor podlega bezposrednio Staroscie Puttuskiemu.

4. Wykonawca os$wiadcza, ze osoba wyznaczona na funkcje Inspektora posiada konieczne do tego
stanowiska kwalifikacje zawodowe, a w szczegdlnosci posiada wiedze fachowg na temat prawa
i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetnosci wypetniania zadan, o ktérych mowa w art.
39 Rozporzadzenia.

§2.
Sposob realizacji umowy

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot Umowy z nalezyta starannoscia, zgodnie z Umowg oraz
najlepszymi praktykami przyjetymi w dziedzinie doradztwa w zakresie ochrony danych osobowych.

§3.
Zakres obowigzkéw Wykonawcy

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy realizacja zadari Inspektora Ochrony Danych Osobowych
okre$lonych w zapytaniu ofertowym z 05.12.2023 r. oraz w art. 39 Rozporzadzenia tj.:
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10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.

Informowanie Zleceniodawcy oraz pracownikow Zleceniodawcy, ktorzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie.

Monitorowanie przestrzegania RODO oraz innych przepisow o ochronie danych oraz polityk
Zleceniodawcy w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania
zwiekszajace $wiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz
powigzane z tym audyty.

Udzielanie na zgdanie Zleceniodawcy zalecern co do oceny skutkdw dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 RODO.

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach dot. ochrony danych osobowych.

Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30 RODO.
Zgtaszanie naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art. 33 RODO.
Aktualizacja dokumentacji przetwarzania danych osobowych zgodnie z wymogami RODO.

Przeprowadzanie planowanych audytow systemu ochrony danych osobowych oraz audytow
doraznych, przeprowadzanych w sytuacji powziecia przez Inspektora wiadomosci o naruszeniu
ochrony danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia wystgpienia takiego naruszenia, oraz
przedktadanie Zleceniodawcy pisemnego raportu z audytu w terminie:

a) 30 dni od dnia dokonania audytu planowanego,
b) 3 dni od dnia dokonania audytu doraznego.
Przygotowywanie lub weryfikowanie propozycji umdéw powierzenia przetwarzania danych

osobowych, uméw o zachowaniu poufnosci w zakresie zgodnosci z przepisami o ochronie danych
osobowych.

Przygotowywanie propozycji pism w kontaktach z organem nadzorczym, klientami Zleceniodawcy
oraz osobami fizycznymi zgtaszajgcymi naruszenie ich praw w zakresie ochrony danych osobowych
lub w zakresie wnioskow dotyczacych udostepnienia przetwarzanych przez Zleceniodawce danych
osobowych.

Sporzadzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych.

Przygotowywanie lub opiniowanie klauzul, regulamindw lub innych dokumentéw w zakresie
zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych.

Opiniowanie wnioskéw o udostepnienie danych osobowych.
Prowadzenie szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych.
Udziat w kontrolach Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci Zleceniodawcy zwigzane z ochrong
danych osobowych w organizacji Zleceniodawcy.

Wykonywanie pozostatych dziatan Inspektora, ktére wynikajg wprost z RODO.

§4.
Zakres obowigzkéw Zamawiajgcego

Do obowigzkédw Zamawiajgcego nalezy zapewnienie wsparcia technicznego dla Wykonawcy
w zakresie okreslonym przez Wykonawce, a niezbednym do prawidtowego wykonywania Umowy,
tj. udostepnienia Wykonawcy dokumentéw Zrédtowych, pomieszczerh w celu dokonania ogledzin,
systemdéw informatycznych przetwarzajacych dane osobowe i informacji zgodnie z zakresem
wskazanym w § 3 Umowy.



Zamawiajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Wykonawcy o wszystkich
okolicznosciach pozostajgcych w zwigzku z przedmiotem Umowy, okreslonym w § 3 Umowy.

W przypadku organizacji szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych przez Wykonawce na rzecz
pracownikéw Zamawiajgcego, Zamawiajacy zapewni lokal i odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
odtworzenie prezentacji i przeprowadzenia szkolenia w uméwionym przez Strony terminie.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania, w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy,
pracownikom lub wspdtpracownikom informacji o powotaniu inspektora ochrony danych,
koniecznosci konsultowania oraz zgtaszania, poprzez wyznaczone osoby do kontaktéw wszystkich
kwestii pozostajacych w gestii ich obowigzkdéw, a bedgcych w zwigzku z przedmiotem Umowy.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do terminowego regulowania naleznosci, o ktérych mowa w §6
Umowy.

§ 5.
Zasady zachowania poufnosci

Strony zapewniajg, Ze zachowajg bezterminowo w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane
w zwigzku z wykonaniem Umowy. Informacje poufne nie bedg ujawniane przez zadng ze Stron
osobom trzecim, z wytgczeniem osob, ktorym ujawnienie danych poufnych bedzie niezbedne do
wykonania postanowien Umowy oraz z wytgczeniem przypadkow, gdy ujawnienie danych poufnych
bedzie wymagane przez przepisy prawa.

Za informacje poufne strony uwazajg wszelkie informacje przekazane drugiej stronie w zwigzku
i podczas wykonywania Umowy, w szczegélnosci: dotyczace tajemnicy przedsiebiorstwa, dane
osobowe lub know how, ktérejkolwiek ze Stron.

Po rozwigzaniu Umowy kazda ze Stron zobowigzana jest niezwtocznie zwrdci¢ drugiej stronie, na jej
pisemne zadanie, wszelkie dokumenty i materiaty zawierajgce dane poufne. Rozwigzanie przez
strony Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku zachowania w tajemnicy danych poufnych.

Zamawiajgcy wyraza zgode na ujawnianie w celach promocyjnych Wykonawcy faktu wspdtpracy
z Zamawiajgcym w prezentacjach, ofertach, stronach internetowych, publikacjach Wykonawcy
w wersji zarowno papierowej, jak i elektroniczne;.

Zamawiajacy wyraza zgode na postugiwanie sie w celach promocyjnych Wykonawcy nazwa
Zamawiajgcego w prezentacjach, ofertach, stronach internetowych, publikacjach Wykonawcy
w wersji zarowno papierowej, jak i elektronicznej, z oznaczeniem, ze Zamawiajacy korzysta lub
korzystat z ustug Wykonawcy.

Zamawiajgcy wyraza zgode, o ktorych mowa w ust. 4 i 5 bezterminowo, bez zadnych ograniczen
terytorialnych, bez obowigzku zaptaty przez Wykonawce jakiegokolwiek wynagrodzenia.

Zamawiajgcy ma prawo cofnac¢ udzielone zgody, o ktérych mowa w ust. 4 i 5.

§6.
Wynagrodzenie i sposob zaptaty
Strony zgodnie postanawiaja, ze z tytutu realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy wyptacac bedzie

Wykonawcy miesieczne wynagrodzenie w wysokosci 613,77 zt brutto (stownie: szeséset trzynascie
ztotych 77/100).

Strony postanawiajg, ze okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy. Wynagrodzenie za
niepetny okres rozliczeniowy obliczane jest proporcjonalnie do okresu faktycznego wykonywania
umowy przez Wykonawce.

Ptatnosci dokonywane beda przelewem, w ciggu 14 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci (split payment). W przypadku wskazania przez Wykonawce niewtfasciwego



rachunku bankowego w fakturze skutkujgcego zwrotem dokonanej ptatnosci na rachunek
Zamawiajacego, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie skutki z tego wynikajgce
w tym skutki odsetkowe z tytutu nieterminowej ptatnosci faktur.

4. Za date ptatnosci uznaje sie dzied uznania rachunku bankowego Wykonawcy. W przypadku
przekazania  faktury za  posrednictwem  Platformy  Elektronicznego  Fakturowania
(https://efaktura.gov.pl/platforma-PEF) Wykonawca zobowigzany jest do poprawnego wypetnienia
pdl oznaczonych ,numer umowy” oraz ,referencje kupujacego” w dokumencie e-faktura.

5. Wartoé¢ umowy nie przekroczy kwoty ogotem 7 365,24 zt brutto (stownie: siedem tysiecy trzysta
szescdziesiat piec ztotych 24/100).
6. Dane do faktury:

Nabywca:
Powiat Puttuski, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06-100 Puttusk, NIP: 568-16-18-062

Odbiorca:
Starostwo Powiatowe w Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06-100 Puttusk.

§7.
Obowigzywanie umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

§8.
Odpowiedzialnosc¢
1. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przy wykonywaniu niniejszej
umowy. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy jest wytaczona, gdy Zamawiajacy nie wprowadzit zalecen
Wykonawcy, w szczegdlnosci dotyczacych wprowadzenia w zycie dokumentacji oraz dostosowania
systemow informatycznych o wymogoéw prawa ochrony danych osobowych.

2.  Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy,
ktorego przyczyng jest niepoinformowanie Wykonawcy o okolicznosciach istotnych do
prawidtowego jej wykonania, w szczegdlnosci o okolicznosdciach wskazanych w § 4 ust. 2 Umowy.

3. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wynikfe z niezastosowania si¢ Zamawiajacego
do zalecen wydanych przez Wykonawce.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada polise odpowiedzialnosci cywilnej (nr 1041369123).

§9.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu Zamawiajgcego, na
zasadach okre$lonych w odrebnej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, oraz we
wiasciwych  przepisach regulujgcych przetwarzanie danych osobowych, w szczegolnosci
w Rozporzadzeniu.

§ 10.

Osoby kontaktowe
1. W sprawach zwigzanych z realizacjag umowy osobami kontaktowymi beda:
1) po stronie Wykonawcy: Joanna Trusinfska,
2) po stronie Zamawiajgcego: Joanna Majewska.

2. Zmiana wymienionych w pkt 1 i 2 przedstawicieli Stron nie wymaga podpisania aneksu
do Umowy i nastepuje w trybie powiadomienia pisemnego drugiej Strony Umowy.
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§11.
Wypowiedzenie umowy

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe z trzymiesiecznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem
na koniec miesigca.

Z wainych powodow kaida ze Stron moie wypowiedzie¢c umowe bez zachowania okresu

wypowiedzenia, w szczegblnosci:

1) Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe z waznych powodow, tj. gdy powstanie opdZznienie
w zaptacie wynagrodzenia przez Zamawiajgcego za okres co najmniej jednego miesigca, po
uprzednim pisemnym wezwaniu Zamawiajgcego do zaptaty,

2) Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢c umowe z waznych powodéw m.in. w sytuacji, gdy
Wykonawca nie swiadczy ustug okreslonych w Umowie na rzecz Zamawiajgcego co najmniej
przez jeden miesigc, nienalezycie wykonuje obowigzki okreslone w Umowie lub
przeprowadzona u Zamawiajgcego kontrola organu nadzorczego wykazata uchybienia
w sposobie realizacji zadan Inspektora Ochrony Danych.

§12.
Postanowienia koricowe
Zmiany Umowy moga by¢ dokonane tylko w formie pisemnie pod rygorem niewaznosci.

Sadem wtasciwym do rozstrzygania sporéw powstatych w zwigzku z realizacjg Umowy bedzie Sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego. )

W sprawach nieuregulowanych w Umowie nalezy stosowac¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, ze zm.).

Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zamawiajqcy Wykonawca
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