Umowa Nr 262 /2023

zawarta w dniu 12 grudnia 2023r. w Starostwie Powiatowym w Puttusku pomiedzy:

Powiatem Puttuskim, NIP 568-16-18-062, REGON 130377729 z siedziba w Puttusku przy
ul. Marii Sktodowskiej Curie 11, 06-100 Puttusk, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu
w Puttusku, w ktérego imieniu dziataja:

Starosta — Jan Zalewski

Wicestarosta — Beata Jozwiak

zwanym dalej Zleceniodawca

a

Radcg Prawnym Leszkiem Zmorzyfiskim wskazanym przez Rade Okregowej Izby Radcéw
Prawnych w Olsztynie, prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod firma Leszek Zmorzyfiski
Kancelaria Radcy Prawnego, ul. Malinowa 11 B, 06-400 Ciechanéw, NIP 759-123-91-84
REGON 550740372

zwang dalej Zleceniobioi'ca(

L.

3

§1

Przedmiot umowy

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy udzielanie w 2024 r. pomocy prawnej na rzecz 0s6b

uprawnionych, zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2015r. o nieodplatnej pomocy prawnej

oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945) zwanej dalej ,Ustawg”,

a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie i zobowigzuje sie do wykonywania

za wynagrodzeniem nieodplatnej pomocy prawnej w ramach organizowanego przez Powiat

punktu nieodplatnej pomocy prawnej, zgodnie z postanowieniami Ustawy, aktami
wykonawczymi do Ustawy oraz niniejszg umows.

Swiadczenie pomocy prawne] obejmuje w szczegdlnosci:

1) poinformowanie osoby fizycznej (wskazanej tez jako ,osoba uprawniona™)
0 obowigzujgcym stanie prawnym oraz przystugujacych jej uprawnieniach lub
spoczywajgcych na niej obowiagzkach, w tym w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem
przygotowawczym, administracyjnym, sadowym lub sgdowo administracyjnym,

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego,
prowadzenie mediacji.

3) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktorych mowa w pkt 1 i 2, z wytaczeniem
pism procesowych w toczacym si¢ postepowaniu przygotowawczym lub sadowym
i pism w toczacym si¢ postepowaniu sgdowo administracyjnym,

4) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzgdu w postepowaniu sagdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu sgdowo-
administracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postgpowania i ryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa.

Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie przystuguja osobie

uprawnionej, ktéra nie jest w stanie ponie$¢ kosztéw odplatnej pomocy prawnej, w tym

osobie fizycznej prowadzacej jednoosobows dzialalno$é gospodarczg niezatrudniajacej
innych oséb w ciggu ostatniego roku.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do dokumentowania porad w karcie pomocy, ktéra jest

prowadzona elektronicznie przez podanie w szczegdlnosci informacji dotyczacych

zgloszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktdrej dotyczyla ta pomoc,
kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswigconego na jej udzielanie i liczby
wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogélnych informacji o osobie uprawnionej
dotyczacych w szczegélnoscei wieku, plei, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa

domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajacej
pomocy i daty jej udzielania. Karta pomocy zawiera czg$é obejmujgcg opinie osoby
uprawnionej o udzielonej pomocy. Wypehienie przez osobe uprawniong tej czesci karty
pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiggniecia dalszej opinii, jest uzaleznione



od zgody osoby uprawnionej. W karcie pomocy nie podaje si¢ danych osobowych osoby
uprawnione;.

Starosta analizuje opinie os6b uprawnionych o udzielonej pomocy, majgc na wzgledzie
potrzebe wprowadzenia usprawnien oraz podniesienia jako$ci nieodplatnej pomocy
prawnej oraz nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonywania powierzonych mu zadan z nalezyta
starannoscig odpowiadajaca poziomowi wiedzy profesjonalisty, a takze zasadami
etyki zawodowe;.

Zleceniobiorca o$wiadcza, iz jest osobg uprawniong zgodnie z ustawa do §wiadczenia
nieodplatnej pomocy prawnej, to jest ze posiada uprawnienia radcy prawnego, co
potwierdza nastgpujacy dokument: Numer wpisu na liste radcéw prawnych WIRP
w Olsztynie OL — 928.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ nieodptatng pomoc prawng z uwzglednieniem
wiasciwych przepiséw prawa, w szczegdlnosci zobowigzany jest odpowiednio chronié dane
osobowe klientéw punktu.

. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec 0sdb trzecich, za czynnosci podejmowane
w zwigzku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze
posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za ewentualne szkody mogace
wynikng¢ z jego dziatan.

§2

Miejsce i czas udzielania nieodplatnej pomocy prawnej

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w punkcie
przeznaczonym do udzielania nieodplatnej pomocy prawnej znajdujagcym sie
w Pultusku, ul. 3 Maja 20 zgodnie z zalgczonym do umowy harmonogramem
z wylaczeniem dni wolnych.

. W przypadku obwigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze odbywa¢ sie za posrednictwem srodkéw
porozumiewania si¢ na odleglos¢, o czym decyduje Zleceniodawca.

. Umowa zawarta jest na czas okreslony i obowiazuje od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia
31 grudnia 2024 r.

. Na zadanie Zleceniodawcy mozliwe jest wydluzenie czasu trwania dyzuru do 5 godzin
dziennie w przypadku, o ktéorym mowa w art. 8 ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodplatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie
powoduje zwigkszenia srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku.

. Przy udzielaniu nieodplatnej pomocy prawnej Zleceniobiorca zobowigzany jest do
stosowania nastepujacych zasad:

a) Zleceniobiorca przed udzieleniem nieodptatnej pomocy prawnej moze zazgdac¢ od
osoby uprawnionej okazania dokumentu stwierdzajacego tozsamosé,

b) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej przez Zleceniobiorce w punkcie odbywa
si¢ wedlug kolejnosci zgloszen, po umoéwieniu terminu wizyty. Z waznych
powoddw dopuszcza si¢ ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodplatnej pomocy
prawnej. Kobiecie, ktéra jest w cigzy, udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej
odbywa sie poza kolejnoscia,

c) zgloszenia na termin wizyty przyjmowane sg osobiscie przez pracownika Starostwa
Powiatowego w Puttusku telefonicznie - pod numerem telefonu: (23) 306 71 14,

d) Zleceniodawca bedzie przekazywaé Zleceniobiorcy liste oséb zgloszonych na
wizyte poprzez system NPP,

e) Zleceniobiorca jest zobowigzany udzieli¢ porady prawnej w punkcie lub
w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 w terminie i o godzinie wynikajacej
z ustalonego dyzuru i umdéwionej wizyty,



10.

f) Zleceniobiorca jest zobowigzany wprowadzaé karty pomocy A do systemu NPP
bezposrednio po kazdej udzielonej poradzie,

g) Zleceniobiorca jest zobowigzany do dbania o sprawno$¢ powierzonego sprzetu
(laptop, telefon, niszczarka) i wtasciwg jego obshuge w godzinach pracy punktu.
Kazdorazows usterke powierzonego sprzg¢tu Zleceniobiorca zobowigzuje sie
natychmiast zgltosi¢ na adres e-mail: h.turek@powiatpultuski.pl lub pod numerem
telefonu: (23) 306 71 14,

h) osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowa oraz osobom doswiadczajacym
trudnosci w komunikowaniu si¢, nieodptatna pomoc prawna moze by¢ udzielana
przez Zleceniobiorcg takze poza punktem albo za posrednictwem sSrodkow
porozumiewania si¢ na odleglosé, z wytgczeniem nieodplatnej mediacji.

§3

Wynagrodzenie za udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej

Za wykonanie niniejszej umowy Zleceniodawca zobowigzany jest uiszcza na rzecz
Zleceniobiorcy miesigczne wynagrodzenie od stycznia do listopada w wysokoscei 2.667,67
zk. brutto (slownie: dwa tysigce szeséset sze$édziesiat siedem ztotych 67/100), za grudzien
wynagrodzenie w wysokosci 2.667,61 zt. brutto (slownie: dwa tysigce szesCset
sze$édziesiat siedem zlotych  61/100). Wynagrodzenie = Zleceniobiorcy bedzie
przekazywane po otrzymaniu srodkéw z Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego.

Na realizacje umowy w skali roku przeznacza si¢ kwote w wysokosci 32.011,98 zt brutto
(stownie: trzydziesci dwa tysiace jedenascie ztotych 98/100).

Za dzialania ujete w § 2 niniejszej umowy Zleceniobiorca wystawi faktur¢ VAT do
5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym byta udzielana nieodptatna pomoc
prawna, z wyjatkiem grudnia 2024 r., w ktérym Zleceniobiorca wystawi fakture za miesigc
grudzien, do 30 grudnia 2024 roku.

Zleceniodawca dokona zaptaty naleznosci wynikajgcych z Umowy po otrzymaniu faktury
wraz z lista obecnosci przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy podany na
fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wypetnionej faktury.

W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Zleceniodawca moze 2zadaé od
Zleceniobiorcy potracenia z wynagrodzenia wedlug nastgpujacych zasad:

1) brak obsadzenia dyzuru lub brak zapewnienia dyzuru przez Zleceniobiorce

- potracenie w wysokosci calego wynagrodzenia za dyzur w danym dniu,
2) spoznienie sie na dyzur lub brak zalogowania w systemie NPP powyzej 15 minut
- potrgcenie w wysokosci potowy wynagrodzenia za dany dyzur.

Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenia z kwoty naleznego wynagrodzenia, o ktérych
mowa powyzej.

W przypadku $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej przez osobeg zastgpujaca,
Zleceniobiorca przedktada wraz =z faktura za dany miesigc informacjg
o zastepstwach.
Zleceniobiorcy nie przystuguja poza wynagrodzeniem umownym okreslonym powyzej
zadne inne $wiadczenia, w szczego6lnosci zwrot kosztow podrdzy lub zwrot kosztéw ustug
telekomunikacyjnych.
Zleceniobiorca wystawi fakture, zgodnie z nastepujacymi danymi:

NABYWCA:

Powiat Pultuski

ul. Marii Sklodowskiej-Curie 11, 06-100 Puttusk

NIP 5681618062

ODBIORCA:

Starostwo Powiatowe w Pultusku

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Pultusk

Zleceniobiorca oswiadcza, ze znane mu sg zapisy Ustawy z dnia 10 paZzdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ ( Dz. U. 2020 r. poz. 2207) i przy wykonywaniu
przedmiotu umowy bedzie stosowat jej postanowienia, w tym w szczegdlnosci w zakresie



minimalnej stawki godzinowej wynagrodzenia dla 0séb delegowanych przez niego do
wykonania przedmiotu umowy. Przy wystawianiu faktur ztozy stosowne oswiadczenie
w tym zakresie.

§4
Postanowienia dotyczace korzystania z lokalu, w ktorym bedzie usytuowany punkt
nieodplatnej pomocy prawnej

1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do wspoéldziatania przy wykonywaniu umowy.
W szczegblnosei na Zleceniodawcey cigzy obowiazek przygotowania lokalu, w ktérym
odbywac sie bedzie nieodptatna pomoc prawna, wyposazenia go w niezbedne urzadzenie
techniczne, w tym zapewnienie dostepu do bazy aktéw prawnych umozliwiajacych
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej, o ktérych mowa w § 5.

2. Lokal przeznaczony do prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, o ktdrym
mowa w § 2, zapewnia Powiat.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie korzysta¢ z lokalu oraz udostgpnionych urzadzen
technicznych, okreSlonych w § 5, w sposéb zgodny z ich przeznaczeniem, wylacznie
w celu prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej dla oséb uprawnionych zgodnie
z postanowieniami Ustawy.

4. W razie uszkodzenia lub zlego stanu lokalu lub udostgpnionych urzadzen technicznych
Zleceniobiorca zobowiazany jest niezwlocznie zglosié ten fakt Zleceniodawcy i osobie
odpowiedzialnej za administrowanie budynkiem.

5. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg punktu nieodplatnej pomocy prawnej i jego
biezagcym funkcjonowaniem ponosi Zleceniodawca.

§5
Wskazanie niezbednych urzgdzen technicznych, w tym zapewniajacych dost¢p do bazy
aktow prawnych umozliwiajgcych udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie wyposazy¢ lokal przeznaczony do udzielania nieodplatne;j
pomocy prawnej w meble biurowe oraz wyposazenie umozliwiajagce bezpieczne
przechowywanie dokumentéw zawierajacych dane osobowe, a takze w sprzgt biurowy.

2. W celu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej Zleceniodawca udostgpnia przyjmujacemu
zlecenie:

1) komputer z dostepem do Internetowego Systemu Aktow Prawnych
(ogo6lnodostepnego),

2) drukarke,

3) telefon stacjonarny,

4) materiaty biurowe: papier, tonery oraz materialy piSmiennicze.

§6

Zasady zapewnienia zast¢pstwa

1. W przypadku, gdy Zleceniobiorca nie bedzie w stanie osobiscie udziela¢ nieodplatnej
pomocy prawnej, wowczas zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednie zastgpstwo.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach nieodptatnej pomocy prawnej moze udzielac
aplikant radcowski lub aplikant adwokacki, upowazniony przez Zleceniobiorcg.

3. Zleceniobiorca jest zobowigzany do poinformowania droga elektroniczng Zleceniodawcy
o wszelkich zmianach oséb udzielajacych nieodptatnej pomocy prawnej co najmniej 2 dni
przed planowanym dyZzurem.



4. Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewnié, by osoba zastepujgca $wiadczyta swoje ustugi
zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, w szczegdlnosci w zakresie wypetniania
1 przekazywania dokumentacji, o ktérej mowa w § 8.

5. W przypadku, gdy zastgpstwo bedzie petni¢ osoba spoza wylosowanych przez Okregows
Rad¢ Adwokacka lub Okrggowa Izb¢ Radcoéw Prawnych, Zleceniobiorca ma obowigzek
poinformowa¢ o tym Zleceniodawcg co najmniej 2 dni wczesniej przed planowanym
dyzurem w celu wprowadzenia nowej osoby do systemu NPP.

6. Koszty wynagrodzenia osoby zastgpujacej Zleceniobiorce ponosi Zleceniobiorca w ramach
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 umowy.

§7

Zasady rozwigzania umowy

1. Zleceniodawca ma prawo rozwigza¢é w trybie natychmiastowym niniejszg umowe
w przypadku gdy Zleceniobiorca razgco narusza obowigzki wynikajgce z Ustawy, aktow
wykonawczych lub umowy, w szczegdlnosei gdy:

1) nie $wiadczy nieodplatnych ustug prawnych objetych umowa,

2) udziela pomocy prawnej osobie, ktéra nie ztozyta stosownego o$wiadczenia,

3) korzysta z udostgpnionego lokalu i wyposazenia technicznego niezgodnie
z postanowieniami umowy,

4) nie zapewnia zastepstwa, z przyczyn lezacych po jego stronie,

5) nie przestrzega warunkéw umowy,

6) nie przedklada Zleceniodawcy dokumentéw zwigzanych z dzialalnoscig punktu,
okreslonych w § 8 umowy lub przedktada je z naruszeniem terminu.

2. Kazda ze stron moze rozwigzaé umowe¢ w formie pisemnej z zachowaniem
dwumiesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca.

§8

Dokumentowanie nieodplatnej pomocy prawnej

1. W terminie do 5 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego Zleceniobiorca jest zobowigzany
dostarczy¢ do siedziby Zleceniodawcy nastepujace dokumenty:
1) o$wiadczenia osoby uprawnionej, w sposdb uniemozliwiajacy powigzanie karty pomocy
z o$wiadczeniem, w szczegllnosci po usunieciu oznaczenia dnia zlozenia o$wiadczenia
w osobnej kopercie dotgczonej do catosci dokumentacji,
2) karta dyzuréw,
3) faktura,
Za zachowanie terminu uwaza sie dostarczenie ww. dokumentacji do kancelarii Starostwa
Powiatowego w Pultusku, ul. Marii Sktodowskiej Curie 11, ktéry znajduje si¢ na parterze budyn
2. Czas udzielania nieodptatnych porad prawnych dokumentowany jest poprzez:
1) listy poboru kluczy podpisywane przez Zleceniobiorcow po otwarciu i zamknigciu
punktu,
2) karty dyzurdw,
3) logowanie do systemu NPP w godzinach trwania dyzuru.
3. W sytuacji rozwigzania umowy przez ktérakolwiek ze stron Zleceniobiorca zobowigzuje sig
do wydania Zleceniodawcy kompletu posiadanych dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem
niniejszej umowy w terminie 7 dni od dnia rozwigzania umowy.
4. Zleceniobiorca obowigzany jest do ewidencjonowania kazdego dyzuru w karcie dyzurow,
ktora stanowi Zatgeznik nr 1 do niniejszej Umowy.



§9

Inne postanowienia umowy

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umows zastosowanie znajdg przepisy Ustawy,
kodeksu cywilnego oraz inne wiasciwe przepisy prawa.

2. Kazdorazowa zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Harmonogram godzin dyzuréw adwokatow i radcéw prawnych $wiadczacych pomoc
prawng stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej umowy .

4. Wszelkie spory moggce wynikna¢ w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem niniejszej
umowy rozstrzygane bedg przez sad wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigceych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Zlecenioddwca Zleceniobiorca

Zatacznik:
1. Karta dyzurow
2. Harmonogram dyzuréw
3. Lista poboru kluczy

SKARBNIK POWIATU o
a ™ Nyrektor
& il w_ Aydaiii izacji i Nadzoru
l ta Krzyzewska 1A

Sporzqdzita:: Hanna Turek, Wydzial Organizacji iNadzioru,
mail: h.turek@powiatpultuski.pl , tel. 23 306-71-14; 4{,} )
Soongearscoanio s




Zatacznik nr 1

KARTA DYZUROW W MIESIACU .............ovvve... 2023R. (lista obecnosci)

Lp. | Data dyzuru | Godziny rozpoczgcia i zakonczenia pracy | Podpis




Zatacznik nr 2

HARMONOGRAM UDZIELANIA NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ
W PUNKCIE W PULTUSKU

PUNKT W PUXTUSKU, ul. 3 MAJA 20

PONIEDZIALEK : 12.00 - 16.00
WTOREK: 9.00 - 13.00
SRODA: 12.00 - 16.00
CZWARTEK: 12.00 - 16.00
PIATEK: 9.00 - 13.00

Porad udzielaja:  poniedziatek , wtorek - Adwokat Tomasz Olczak
sroda, pigtek - Radca Prawny Leszek Zmorzynski

czwartek — adwokat/radca prawny



Zatgcznik nr 3

LISTA POBORU KLUCZY W MIESIACU ........cccevvvnnene. 2023R
Lp. | Data dyzuru | Godzina pobrania | Godzina Podpis
klucza zdania klucza




