STAROSTWO POWIATOWE
w PULTUSKU

ul. Marii Sktodowskiej - Curie 11
06-100 Pultusk
tel. 23 306 71 01

OR. 2606 45 2022
UMOWA NR 9292 ..... /2022

zawarta w dniu Ul .12.2022r. pomiedzy:

Powiatem Pultuskim

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Pultusk,

NIP: 5681618062

REGON: 130377729

Jednostka organizacyjna: Starostwo Powiatowe w Puttusku

reprezentowanym przez:

Jana Zalewskiego - Staroste Puttuskiego,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym"'

a

Panig Dorota Wrzesinska prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg »BROKERR
UBEZPIECZENIA & FINANSE Wrzesinscy Dorota Wrzesinska”

ul. Ignacego Daszynskiego 100/29, 06-100 Puitusk

NIP: 757 128 94 34, REGON: 130833526

zwanym dalej ,,Wykonawca''

o wartodci ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022r. poz. 1710, ze zm.).

Niniejsza umowe w celu uregulowania obowigzkéw stron oraz ich wzajemnych
stosunkéw wspoltpracy w zakresie prowadzenia jednego punktu kasowego na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Pultusku.

Strony ustality, co nastepuje:

§ 1.
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zaméwienie pn. ,,Prowadzenie
punktu kasowego w budynku Starostwa Powiatowego w Pultusku w 2023 roku".

§ 2.
Wykonawca o$wiadcza, ze moze prowadzi¢ ustugi polegajace na prowadzeniu punktu
kasowego w budynku Starostwa Powiatowego w Puttusku i posiada aktualne uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci w zakresie $wiadczenia ustug platniczych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ushugach platniczych (Dz. U. z 2021r. poz. 1907, ze
zm.) oraz, ze dysponuje wiedza, do§wiadczeniem i kwalifikacjami niezbednymi do nalezytego

wykonywania umowy i nie istnieja zadne przeszkody prawne i faktyczne uniemozliwiajace
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mu wykonywanie obowigzkéw przewidzianych niniejsza umows i przepisami prawa.

§ 3.
1. Umowa niniejsza obejmuje ustuge prowadzenia punktu kasowego Starostwa Powiatowego
w Pultusku, polegajaca na przyjmowaniu wplat naleznosci budzetowych w jednym
stanowisku kasowym. Szczegdtowy wykaz rodzajéw naleznosci zawiera zatgcznik do
niniejszej umowy, ktory stanowi jej integralng czes¢.
2. Wykonawca moze przyjmowaé takze inne naleznosci poza naleznosciami okreslonymi
w ust. 1.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonywania indywidualnych przelewoéw pobranych
nalezno$ci na konta Zamawiajgcego w kolejnym dniu roboczym na D+1.
4.  Wykonawca moze w udostgpnionym pomieszczeniu poza realizacjy przedmiotu
zamo6wienia $wiadczy¢ inne ushugi platnicze na zasadach ogdlnie przyjetych u Wykonawcy,
pod warunkiem zapewnienia w pierwszej kolejnosci rzetelnej i sprawne;j obstugi klientow
Zamawiajacego.
5. Wykonawca zapewni, w ramach realizacji umowy i przystugujacego mu wynagrodzenia za
wykonanie przedmiotu umowy, dostepno$¢ osobom ze szczegblnymi  potrzebami,
z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca
2019r. 0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami (Dz.U. z 2020r. poz.
1062, ze zm.), w tym obstuge z wykorzystaniem $rodkéw wspierajacych komunikowanie si¢
w jezyku migowym.

§ 4.
1. Ryczaltowe miesieczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu wykonania czynnosci
okreslonych w umowie okresla si¢ na kwotg:
1) za okres od 01.01.2023r. do 28.02.2023r.: 4.000,00 zi brutto (slownie: cztery tysigce
zlotych 00/100),
2) za okres od 01.03.2023r. do 31.12.2023r.: 5.500,00 zl brutto (slownie: pig¢ tysigcy pigcset
ztotych 00/100).
Catkowita warto$¢é umowy brutto wynosi 63.000,00 zl brutto (slownie: szes¢dziesigt trzy
tysigce zlotych 00/100).
2. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego Wykonawca w ciagu siedmiu dni
wystawi fakture VAT ptatng w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury (dopuszcza sie dostarczenie faktury drogg elektroniczna).
3. Faktura powinna by¢ wystawiona i wystana na rzecz Powiatu Pultuskiego w nastepujacy

sposdb:
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Nabyweca:

Powiat Puttuski

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Puttusk
NIP: 5681618062

Odbiorca:
Starostwo Powiatowe

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Puttusk

4, Zmiana adresu korespondencyjnego Strony nie stanowi zmiany umowy. Strony
obowiazanie sa informowaé si¢ nawzajem na pismie o zmianie adresu korespondencyjnego
z nalezytym wyprzedzeniem.
5. Wykonawca oswiadcza, Ze jest / nie jest czynnym podatnikiem VAT, uprawnionym do
wystawiania i otrzymywania faktur VAT.

§5.
Wykonanie ushugi na rzecz Powiatu Pultuskiego odbywa¢ si¢ bedzie w pomieszczeniu
oznaczonym nr 1.24, o powierzchni 10,93 m2, zlokalizowanym w budynku przy ul. Marii
Sktodowskiej — Curie 11 w Puttusku, w ramach prowadzenia punktu kasowego (zasady najmu
lokalu reguluje odrebna umowa z administratorem obiektu).

§ 6.
1. Umowa obowigzuje w okresie od 1 stycznia 2023r. do 31 grudnia 2023r.
2. Zamawiajagcy ma prawo wypowiedzie¢ warunki umowy bez podania przyczyn,
z zachowaniem miesiecznego terminu wypowiedzenia, jak réwniez prawo do wypowiedzenia
umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niewlasciwego wywigzania si¢ Z umowy
przez Wykonawce lub dopuszczenia si¢ przez Wykonawcg czynu zmierzajacego do
naruszenia przepisdbw prawa pozostajagcego w zwigzku z zakresem dziatalnosci
Zamawiajacego.

§ 7.
1. Przekazywanie $rodkéw pienigznych z tytutu przyjetych wplat gotdwkowych na wskazane
rachunki bankowe dokonywane bedzie codziennie przez Wykonawce bez obcigzenia
Zamawiajacego prowizjg lub inng oplata.
2. Zamawiajacy wyraza zgode na pobieranie opfat, o ktérych mowa w ust. 1 od klientow
Zamawiajacego w maksymalnej kwocie 3 zt od realizowanej wplaty przez klienta w danym

dniu.
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§ 8.
1. Zamawiajacy wymaga, zeby dane osobowe, gromadzone 1 przetwarzane przez Wykonawce
podczas realizacji przedmiotu zamowienia, byly gromadzone i przetwarzane zgodnie
z przepisami dot. ochrony danych osobowych.
2. Wykonawca zobowiazany jest stosowac si¢ do zasad organizacyjnych obowigzujacych
u Zamawiajacego.
3.  Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisow bhp 1 ppoz. przez swoich
pracownikow.
4. Wykonawca bedzie informowat o osobach zatrudnionych przy obstudze punktu kasowego.

§ 9.
1. Czas pracy punktu kasowego ustalony jest w godzinach: poniedziatek — piatek od 8:00 do
15:30, w dniach pracy Zamawiajgcego.
2. Punkt kasowy nie moze by¢ czynny poza godzinami pracy Zamawiajacego.
3. Przyjete wplaty muszg by¢ wywiezione przez Wykonawce w dniu wplaty, przed
zamknieciem biur Zamawiajacego z uwzglednieniem przepisdw  wewnetrznych
obowiazujacych u Wykonawcy, w tym Instrukeji kasowe;.
4. Wykonawca na wlasny koszt wyposazy w odpowiednie urzadzenia techniczne (nalezycie
zabezpieczajace przechowywane —wartosci pieniezne) 1 zabezpieczy udostgpnione
pomieszczenie w sposob zapewniajacy sprawng obstuge interesantow i bezpieczng pracg
kasjera (pracownika Wykonawcy).
5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany dni i godzin pracy spowodowanej
sytuacjami wyjatkowymi (np. wydtuzeniem lub skroceniem czasu pracy spowodowanym
dniem wolnym, dodatkowym dniem pracy, ostatnim dniem roku, innymi nieprzewidzianymi
przyczynami losowymi itp.). W takim przypadku Zamawiajacy zobowigzany jest do
poinformowania Wykonawcy o zaistniatych zmianach skutkujgcych koniecznoscig zmiany
dni lub godzin realizacji ustugi z co najmniej 2- dniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca
zapewni realizacj¢ ustugi zgodnie ze zmienionym czasem pracy Zamawiajgcego.
6. Koordynatorem przy wykonaniu umowy ze strony Wykonawcy sg:
- Dorota Wrzesinska, - Michal Wrzesinski.
7. Przedstawicielami Zamawiajacego w zakresie realizacji umowy sa:
- Renata Krzyzewska, - Agnieszka Wadolna.

§ 10.
1. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za przyjete  $rodki, tacznie

z odpowiedzialnoscia w razie ich utraty, w tym réwniez na skutek rozboju lub kradziezy.
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2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za szkody powstate na skutek nie wykonania lub
nienalezytego wykonania ustugi na zasadach przewidzianych w Kodeksie Cywilnym.

3. Strony ustalaja kary umowne, ktére Zamawiajgcy moze nalicza¢é Wykonawcy
w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach:

1) za op6znienie w rozpoczeciu $wiadczenia obstugi kasowej i za przerwe w jej realizacji
w wysokosci 0,5% lacznego wynagrodzenia umownego brutto za kazdy rozpoczety
dzien op6znienia lub przerwy,

2) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, w szczegblnoscl za
wykonanie obowigzkéw znaruszeniem obowigzujacych przepisow prawa lub
postanowien umowy w wysokosci 100 zt za kazdy przypadek,

3) za rozwigzanie/odstapienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy — w wysokosci 20% lacznego wynagrodzenia umownego brutto.

4. Powiat Pultuski jest upowazniony do potracenia kwoty kary umownej z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia (bez uprzedniego wystania wezwania do jej zaptlaty) 1 zastrzega
sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ ww. Kkar
umownych.

§11.

1. Wykonawca o$wiadcza, ze wypelnil obowigzek informacyjny wzgledem 0sob fizycznych
skierowanych do realizacji niniejszego zaméwienia przewidziany w przepisach art. 13 i14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., zwane dalej
_RODO”), tj. ze poinformowat osoby skierowane do realizacji niniejszego zamOwienia, ze ich
dane osobowe zostang udostepnione Zamawiajagcemu w celu zwigzanym z realizacjg

niniejszej uUmowy.

2. Zamawiajacy o$wiadcza, ze realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych
okreslone w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
7z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz.Urz. UE L 119
z 04.05.2016 1., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami
z zakresu ochrony danych osobowych.
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3. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie zprzepisami RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami

z zakresu ochrony danych osobowych.

4. Zamawiajacy, w trybie art. 28 RODO powierza Wykonawcy dane osobowe, tj. dane 0sob
wyznaczonych przez Zamawiajacego do realizacji niniejszej umowy, wskazanych w

niniejszej umowie do przetwarzania na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

5. Wykonawca bedzie przetwarzal powierzone na podstawie umowy nastepujace rodzaje
danych osobowych: dane zwykle oraz dane dotyczace nastepujacych kategorii osob —
pracownikéw Zamawiajacego — w postaci imion i nazwisk, numeréw telefonéw oraz adresow

mailowych, wytgcznie ww. celu realizacji umowy.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji
niniejszej umowy do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa,
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorym mowa
w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow z zakresu ochrony

danych osobowych.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ dolozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu

powierzonych danych osobowych.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nadania stosownych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji

niniejszej umowy oraz bedzie prowadzit i aktualizowat rejestr.

9. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy, o ktorej mowa w art. 28 ust. 3
lit. B RODO, danych przetwarzanych w zakresie umowy, a w szczegolnosci nieudostepniania
ich innym podmiotom, takze w postaci zagregowanych danych statystycznych, zaréwno

podczas trwania umowy, jak i po jej ustaniu.

10. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na ze
obowigzek taki naktada na Wykonawce prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego,
ktéremu podlega Wykonawca. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania
Wykonawca informuje Zamawiajacego o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie

zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
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11. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie
z trescia umowy, RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu
ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci za udostgpnienie powierzonych do

przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

12. Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbgdnej zwloki, nie
pozniej jednak niz w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajacego o probie lub fakcie
naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie pisemnej lub mailowe;.

13. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi
Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania 1 ochrony danych
osobowych. Wykonawca zobowiazuje sig, pod rygorem niezwlocznego rozwigzania umowy,
do usuniecia uchybiefi stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez

Zamawiajacego.

14. Wykonawca po zakoriczeniu umowy usunie wszelkie dane osobowe uzyskane na
podstawie regulacji umowy oraz wszelkie ich istniejgce kopie w ciggu 7 dni. Po wykonaniu
zobowiazania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca powiadomi

Zamawiajacego pisemnie o fakcie usunigcia danych.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
naruszenia przez Wykonawce warunkéw bezpieczefistwa i ochrony danych osobowych.

§ 12.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§ 13.
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowsa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
19 sierpnia 2011r. o ustugach ptatniczych (Dz. U. z 2021r. poz. 1907, ze zm.) oraz ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2022r. poz. 1360, ze zm.) oraz inne
obowigzujgce przepisy prawa.

§ 14.
1. Spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie Sad Rejonowy
wlasciwy dla Zamawiajacego.
2. Wykonawca nie moze dokona¢ cesji praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkow
wynikajagcych z umowy na rzecz O0soby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody

Zamawiajacego.
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§ 15.
Niniejsza umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze

dla Powiatu oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca

Dyyektor
Wydziatu Ory fzacii | Nadzoru
i/
adolna
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Zalgceznik do
umowy nr. .2?2./2022
z dnia Ui .12.2022r,

Szczegolowy wykaz naleznosci budzetowych

Naleznosci budzetowe

Nr konta

Optlaty komunikacyjne za wydanie:

- prawa jazdy,

- miedzynarodowego prawa jazdy,

- pozwolenia do kierowania tramwajami,

- tablic rejestracyjnych,

- dowodu rejestracyjnego,

- pozwolenia czasowego,

- znaku legalizacyjnego,

- zezwolenia na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego oséb lub rzeczy oraz
wypis z zezwolenia, wtornik: zezwolenia,

wypisu

- wtérnika licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego 0s6b lub rzeczy oraz
wypisu z licencji, wtornik: licencji, wypisu

- zaswiadczenia na przewozy na potrzeby
wlasne oraz wypisy z zaswiadczenia, wtérnik:
zaswiadczenia, wypisu

- zezwolenia na wykonywanie przewozow
regularnych osob oraz wypis z zezwolenia,
wtornik: zezwolenia, wypisu

- zezwolenia na wykonywanie przewozow
regularnych specjalnych os6b oraz wypis z
zezwolenia, wtornik: zezwolenia, wypisu

- zezwolenia na przejazd pojazdu
nienormatywnego, wtdrnik: zezwolenia

- licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w  zakresie przewozu 0sOb
samochodem osobowym oraz wypis, wtérnik:
licencji, wypisu

- licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu oséb pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie
do przewozu powyzej 7 i nie wigcej niz 9 0sob
tacznie z kierowca oraz wypis, wtérnik: licencii,

04 1020 1592 0000 2302 0263 7189




wypisu

- licencji na  wykonywanie transportu
drogowego w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy lub oséb

- za$wiadczenia na wykonywanie publicznego
transportu zbiorowego oraz wypisu z
zaswiadczenia, wtornik: zaswiadczenia, wypisu

- czasowego wycofania pojazdu z ruchu,
- legitymacji instruktora nauki jazdy.

Optaty geodezyjne za:

- wyrysy 1 wypisy (wg wystawionych
dokumentow obliczenia oplaty).

Optaty za wydanie dziennika budowy.
Optaty za wydanie karty wedkarskiej.
Opfaty za rejestracj¢ fodzi.

Optaty ewidencyjne wnoszone przy rejestracji
pojazdu i wydaniu prawa jazdy.

Optaty z tytutu korzystania z nieruchomosci
wspolnej

Dochody Skarbu Panstwa:
- oplaty roczne z tytulu uzytkowania
wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa,
- optaty melioracyjne,
- oplaty za wydanie karty parkingowe]
- optaty roczne z tytutu: 48 1020 1592 0000 2802 0263 7122
o przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci,
e czynszu dzierzawnego,
o trwatego zarzadu
- optaty za wydanie duplikatu legitymacji

Kary pienigzne z tyt. niedopetniania obowigzku
zgloszenia zbycia lub nabycia pojazdu i 28 1020 1592 0000 2702 0313 8245
nieterminowa rejestracje w ustawowym terminie

Wykonawca

SKARBNIK POWIATU

(/\)\ /(/(/‘/LL(/ L
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